Estado de Mato Grosso
Prefeitura do Municipio de Brasnorte

DECRETO N° 055/2010, DE 07 DE JUNHO DE 2010

Considerando o disposto na Lei Federal n° 10.520, de 17 de
julho de 2002 e a necessidade de melhoria e consolidacéo dos
instrumentos administrativos e legais, visando a reducdo de custos
e a uniformizagdo procedimentos e ainda, a necessidade de
cumprimento do principio da publicidade e da eficiéncia disposto
no caput do art. 37 da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil, com vistas a transparéncia das acdes publicas, em especia
nos procedimentos licitatorios e contratagoes,

O Sr. MAURO RUI HEISLER, Prefeito do Municipio de
Brasnorte, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuigcdes que
Ihe confere a Lei Organica Municipal, e considerando o disposto
nalLel Federal n.° 8.666, de 21 de junho de 1993;

DECRETA:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 1° - A aquisicdo de bens, servicos e locagdes de bens moveis sera
precedida, prioritariamente, de licitacgo publica na modalidade de pregdo, qualquer que sgjao
valor estimado.

Artigo 2° - Parainicio de qualquer procedimento, independentemente de valor
e da origem, que vise a aquisi¢do de bens, contratacdo de servicos e locagtes de bens moéveis,
0s Orgaos da Administracdo Municipal Estadual dever&o emitir, preferencialmente, o Pedido
de Empenho — PED, e estar devidamente assinado.

§ 1° Para o processamento do Pedido de Empenho - PED - os 6rgdos da
Administracdo Municipal dever&o se plangiar com vista a garantir o pagamento mensal das
despesas de custeio e os contratos administrativos vigentes.

8§ 2° Independentemente do PED, somente poder&o ser realizadas despesas que
estiverem contempladas na Lel Orcamentéria Anual-LOA, no Plano de Trabalho Anua -
PTA, Convénios firmados e na Programacdo Financeira Mensal.

Artigo 3° - Os procedimentos que visem adquirir bens, contratar servigcos e
locacéo de bens moveis e imoveis que despendam recursos acima do limite estabelecido no
inciso Il art. 24 da Lel Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, inclusive os caracterizados
como dispensas e inexigibilidades, deverdo ser analisados e autorizados previamente pela
Secretaria de Administracdo e de Finangas.

Artigo 4° - Néo serd autorizado a aquisicdo/contratacdo de bens, servicos e
locacdo de bens méveis havendo registro de precos em pleno vigor.

Par agrafo unico. Cabe a Secretaria Municipal de Administracdo a andlise de
demandas especificas e ndo adequadas ao registro de precos valido, bem como a Secretaria de
Financas a viabilidade orcamentaria.
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Artigo 5° - As licitacOes para registro de precos de bens, servicos e locacéo de
bens méveis serdo readizadas, exclusivamente, pela Secretaria Municipal de Administragéo,
com aliberacéo da rubrica orcamentéria pela Secretaria Municipal de Financas.

8§ 1° Inclui-se no caput o registro de pregos de medi camentos, produtos médico-
hospitalares e odontol 6gicos, alimentacdo pronta, preparo de refeicdes, hortifrutigranjeiros e
correlatos.

§ 2° Excetuam-se as disposi¢des do caput, as licitagdes, para registro de precos,
autorizadas pelo Excelentissimo Senhor Prefeito vedado a aguisicdo/contratacdo por outros
Orgéos.

Artigo 6° - Os oOrgdos da Administragdo Municipal somente poderdo
adquirir/contratar por registro de precos em vigor, apds a autorizacdo prévia e expressa das
Secretarias de Administracdo e de Finangas, inclusive os realizados com fulcro no § 2° do
artigo 5°, sob pena de nulidade dos atos.

Paragrafo anico. A aquisicao/contratacdo por registro de pregos esta adstrita
as gquantidades planegjadas e encaminhadas pel os 6rgaos/entidades participantes do registro de
Precos.

Artigo 7° - Os editais, na integra, de licitagdo por Pregdo, Concorréncia,
Tomada de Precos e Convites, devidamente autorizados, para aquisi¢gao/contratagdo de bens,
servigos e locagdes de bens moveis serdo disponibilizados no site da Prefeitura Municipal,
dentro dos prazos lega mente previstos para publicidade.

Par agrafo unico. O cumprimento do caput ndo prejudicara a disponibilizacéo
dos editais/termos de convite a interessados, assim como outros procedimentos legais
inerentes ao pleito.

Artigo 8° - S&o considerados como preco de referéncia, para fins de
contratacOes e aquisicdes de bens, servicos e locagdes de bens méveis, o valor unitario
informado pela Secretaria de Administragéo.

Artigo 9° - Considera-se especificacdo oficial de bens, servigos e locacdo de
bens moveis, aquelainformada ou validada pela Secretaria de Administragéo.

Artigo 10 - As licitagdes na modalidade Pregéo presencial para aquisicdo de
bens, servigos e locagdes de bens moveis serdo realizadas nas dependéncias da Secretaria de
Administracéo.

Artigo 11 - A fase preparatéria da aquisicdo ou contratacdo, e constante de
processo administrativo observarg, no minimo, as seguintes regras.

| — a definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedada a
indicagdo de marca ou conjunto de defini¢des que direcionem a aquisiGao ou a contratagao,
bem como especificacOes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias, limitem ou
frustrem a competicéo ou arealizacdo do fornecimento;

Il — garantia de reserva orcamentéria, com a indicagdo das respectivas rubricas
e o0 cronograma fisico-financeiro de desembol so;

Il — autorizagdo de abertura dalicitaggo, emitida pelo ordenador de despesa;

IV — autorizagdo para aquisicdo/contratacdo, emitida pelas Secretarias de
Administracdo e Finangas,

V — 0 agente encarregado, nos o0rgdos da Administracdo Municipal, da
aquisicdo no ambito da Administragcdo, dever&

a) instruir o processo administrativo de aquisicao/contratacdo com a
especificagdo e o prego de referénciaindividualizado do objeto a ser adquirido;

b) estabelecer os critérios de aceitacdo das propostas, as exigéncias de
habilitagdo, as sangbes administrativas aplicaveis por inadimplemento e as clausulas do
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contrato, inclusive com fixacdo dos prazos e das demais condicbes essenciais para o
fornecimento;

V| — constar&o dos autos a motivacdo sobre a aguisicéo e os elementos técnicos
sobre os quais estiver apoiado;

Artigo 12 - No julgamento na modalidade pregéo o critério de menor preco ou
maior desconto por item ou lote podera ser adotado, desde que se obtenha 0 menor prego em
todos os casos.

Artigo 13 - Todas as aguisi¢cdes com fulcro nos incisos 1, X1, XVII e XXI e
no paragrafo unico do art. 24 da Lei Federa n° 8.666, de 21 de junho de 1993 seréo
realizadas, ndo havendo registro de precos em vigor, mediante comprovacado de, no minimo,
03 (trés) tentativas validas de propostas, 01 (um) atestado de capacidade técnica, cabendo a
aquisicdo pelo menor preco e atendimento aos demais termos deste decreto e legislagdo
especifica

Par agrafo Unico. As propostas serdo datadas, assinadas e em papel timbrado
da empresa proponente.

Artigo 14 - Os bens, servicos e locagdes de bens moéveis adquiridos com fulcro
no artigo anterior deverdo ser informados a Secretaria de Administragcdo para inser¢do no
banco de especificagcdo e prego de referéncia, em prazo ndo superior a 02 (dois) dias Uteis,
contados da emissdo do empenho.

Artigo 15 - Todas as aquisi¢Oes e contratagdes realizadas com base no artigo
14, redlizadas através de sistema informatizado de compras obrigam-se somente a
apresentacdo, pela vencedora, de 01 (um) atestado de capacidade técnica, atendidos os demais
termos deste decreto e legislacdo especifica.

Artigo 16 - As aquisi¢Oes realizadas com fulcro nos incisos I, XII, XVII e
XXI e no pardgrafo unico do art. 24 da Lei Federal n° 8.666/93 ndo poderdo ensejar
fracionamento de despesa, estando o limite financeiro legal vinculado ao subelemento de
despesa.

§ 1° As aquisicOes estabelecidas no caput guardardo o periodo minimo de 90
(noventa) dias para nova aquisicao.

8§ 2° Em casos excepcionais, desde que hagja justificativa técnica, administrativa
e econdmica sobre ainviabilidade processual para arealizagdo dalicitacdo, o prazo podera ser
menor ao estabelecido no caput, guardado o prazo minimo de 30 (trinta) dias, contado da
emissdo do empenho.

Artigo 17 - Poderdo ser solicitadas amostras de produtos para fins de
conhecimento da qualidade apresentada, podendo ocorrer em qualquer fase dalicitacéo.

Paragrafo Unico. Para produtos de alta complexidade, elevado dispéndio
financeiro ou imobilidade comprovada, as licitantes poderdo indicar o local onde dispbe o
produto, assim como disponibilizar meios para acesso aos agentes publicos envolvidos no
processo de aquisiGao.

Artigo 18 - Poderd ser exigida apresentacdo de produtos ou servicos para fins
de pré-qualificagéo, vinculando-se o atendimento a participagao nalicitacéo.

Par agrafo unico. O prazo para apresentacdo devera guardar 03 (trés) dias, no
minimo, anteriores a abertura do certame.

Artigo 19 - A fase antecedente a sessfo de pregéo, serd processada mediante a
convocacdo oficia e disponibilizacdo de edital em meio eetrdnico, observando-se,
impreterivelmente, as seguintes regras.

| — a convocacdo dos interessados serda efetuada por meio de publicagdo de
aviso de convocagao em funcéo dos seguintes limites:
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a) para bens, servicos e locacOes de valores estimados em até R$ 650.000,00
(seiscentos e cinquenta mil reais):

1. Diario Oficia do Estado;

2. Meio eetronico, na Internet.

b) para bens, servicos e locactes de valores estimados acima de R$ 650.000,00
(seiscentos e cinquenta mil reais):

1. Diario Oficia do Estado;

2. Meio eletronico, na Internet;

3. Jornal de grande circulacdo local.

Il — o edital de pregdo, presencia ou eletrdnico, na integra, estara disponivel,
sob pena de refazimento da licitagdo, em prazo néo inferior a 08 (oito) dias Uteis, no site do
Municipio de Brasnorte, sem prejuizo da disponibilizacéo ainteressados, quando provocado;

Il — do edital e do aviso de convocagao constara definicéo precisa, suficiente e
clara do objeto, bem como a indicagdo do local, dia e horario onde sera redizada a sesséo
publica do pregéo;

IV — o edital fixard prazo ndo inferior a 08 (oito) dias Uteis, contados da
disponibilizagdo nainternet, para os interessados apresentarem suas propostas.

CAPITULO I
DO PREGAO PRESENCIAL
Secdo |

Das Disposi¢Oes Gerais

Artigo 20 - Pregdo é a modaidade de licitagdo em que a disputa pelo
fornecimento de bens, servicos e locagdes de bens movels, é feita em sessdo publica, por meio
de propostas de pregos escritas e lances verbais.

Artigo 21 - A licitagcdo na modalidade de pregéo sera sempre interpretadas em
favor da ampliacéo da disputa entre os interessados, desde que ndo haja comprometimento da
legalidade, o interesse da Administracdo, afinalidade e a seguranca da contratacéo.

Artigo 22 - A licitagdo por pregdo presencia sera redlizada por meio de
sistema de informatizado.

Artigo 23 - O pregdo serd conduzido por servidor da Administragdo Publica
Municipal.

§ 1° A designacao, por portaria especifica, de Pregoeiro e equipe de apoio é de
competéncia do orgéo/entidade promotor do pregdo, cujo mandato serd de 01 (um) ano,
permitida a recondugdo por iguais e sucessivos periodos.

8§ 2° A equipe de apoio prestarda assisténcia integrada aos trabalhos das
licitagBes por pregéo e sera composta, preferenciamente, por servidores ocupantes de cargo
efetivo ou emprego permanente da Administragdo Publica Municipal e pertencente aos
quadros do orgao/entidade promotor da licitac&o.

Artigo 24 - Somente devera ser designado pregoeiro o servidor que tenha
realizado capacitacdo especifica para exercer a atribuicdo e reconhecidamente tenha
conhecimentos sobre alegislacdo pertinente as aguisicbes/contratacdes governamentais.

Artigo 25 - A atuacdo de pregoeiro estranho ao orgdo/entidade, promotor da
licitac8o, € permitida desde que haja autorizacdo expressa da autoridade a qual o pregoeiro
estiver vinculado.
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Artigo 26 - A Administragdo Publica Municipal podera dispor de pregoeiros
programéticos, os quais poderdo atuar em licitacfes por pregéo fora do ambito de sua lotacéo
administrativa, devendo-se guardar as demais disposi¢coes deste decreto.

Paragrafo Unico. O ato designador de pregoeiros programaticos serd
coordenado pela Secretaria Municipa de Administracéo.

Artigo 27 - A licitagdo na modalidade de pregéo observara o procedimento
estabelecido neste Regulamento, podendo qualquer interessado acompanhar 0 seu
desenvolvimento, desde que ndo interfira de modo a perturbar ou impedir a realizagdo dos
trabal hos.

Secao ||
Da Realizacdo

Artigo 28 - Para a abertura da sessdo do pregdo, os procedimentos minimos
serdo 0s seguintes:

| — o credenciamento de representante legal parafins de manifestacdo, podendo
ser exigida a comprovagdo, se for 0 caso, a existéncia de poderes para formulagdo de
propostas e para a prética de todos os demais atos inerentes ao certame;

Il — 0 ndo credenciamento de representante ndo impedira o registro da proposta
de interessados em participar do pregéo;

1l — entrega da proposta de precos e da documentacdo de habilitacdo, em
envel opes separados e devidamente fechados e inviolados, apos a abertura oficia da sesséo de
pregéo;

IV — abertura dos envelopes de propostas de precos e cadastramento,
independente de valida ou ndo, classificando a proposta de menor preco e devidamente
adequada a0 edital e ainda aquelas que tenham apresentado propostas em val ores sucessivos e
superiores em até dez por cento, relativamente a de menor preco, desde que atendam ao edital;

V — quando n&o forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos
nas condigdes definidas no inciso anterior, 0 pregoeiro classificard as melhores propostas
subsegiientes, até 0 maximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais,
quaisquer gue segjam 0s precos of erecidos nas propostas escritas,

VI — em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacdo de lances verbais
pelos proponentes, que deverdo ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e
decrescentes,

VIl — o pregoeiro convidara individuamente os licitantes classificados, de
forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor;

VIl — ndo sera permitido dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em 1° (primeiro) lugar, exceto em caso de renegoci acao;

IX — a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo
pregoeiro, implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencéo do
ultimo preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacgéo das propostas;

X — caso ndo se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratagéo;

X1 — declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, 0
pregoeiro examinard a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor,
decidindo motivadamente a respeito;

X1l — sendo aceitdvel a proposta de menor preco, sera aberto o envelope
contendo a documentacéo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmagédo
das suas condigdes habilitatérias, com base nos dados cadastrais da Administragdo, quando
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houver, assegurado ao ja cadastrado o direito de apresentar a documentacéo atualizada e
regul arizada na prépria sessao;

X1l — constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

X1V — se a oferta ndo for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatorias, 0 pregoeiro examinara a oferta subsequiente, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a habilitacdo do proponente, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente,
até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor e a €le adjudicado o objeto do certame;

XV — nas situagOes previstas nos incisos X, XI e X, o pregoeiro negociara
diretamente com o proponente para gque seja obtido preco melhor, ndo adjudicando em caso de
imutabilidade de prego;

XVI — a manifestacdo da intencéo de interpor recurso sera feita no final da
sessdo, com registro em ata da sintese das suas razfes, devendo os interessados juntar
memoriais no prazo de trés dias Gteis;

XVII — o recurso contra decisdo do pregoeiro ndo tera efeito suspensivo
quando as disputas;

XVIII — o acolhimento de recurso importard a invalidagdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento;

XIX — decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente homologara a adjudicacéo para determinar a

contratagao;

XX — como condicdo para celebracdo do contrato, o licitante vencedor devera
manter as mesmas condi¢oes de habilitacao;

XXI — declarado o vencedor, a licitante adjudicaté&ria devera apresentar
proposta atualizada em prazo ndo superior a 48 (quarenta e oito) horas, contados da sesséo;

XXII — quando o proponente vencedor ndo apresentar situacéo regular, no ato
da assinatura do contrato, sera convocado outro licitante, observada a ordem de classificagéo,
para celebrar 0 contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sancOes
cabiveis, observado o disposto no inciso XV deste artigo;

XXIIl — se o licitante vencedor recusar-se a assinar 0O contrato,
injustificadamente, sera aplicada a regra estabel ecida no inciso anterior;

XXIV — o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, se outro ndo
estiver fixado no edital e desde que guarda alegalidade da exigéncia.

§ 1° E vedado o credenciamento de representante para mais de 01 (uma)
empresa para atuagdo Nno mesmo pregao.

§ 2° E vedada a desisténcia de lance ofertado e registrado oficiamente,
cabendo penalidade em caso de ocorréncia.

Artigo 29 - As solicitagbes de esclarecimentos, de providéncias ou as
impugnagdes de editais deverdo ser protocoladas no érgéo/entidade, promotor dalicitacdo, em
prazo ndo inferior a 03 (trés) dias anteriores a data fixada para recebimento das propostas.

§ 1° Caberd ao pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas e informar.

§ 2° Acolhida a peticdo de impugnagdo, serd designada nova data para a
realizacao do certame, devendo-se cumprir o devido prazo legal.

Secdo 11

Das Atribuicbes
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Artigo 30 - A autoridade competente, designada de acordo com as atribuicdes
previstas no regimento ou estatuto do 6rgdo ou da entidade, cabe:

| — autorizar a abertura de licitago;

Il — decidir os recursos contra atos do pregoeiro;

Il —homologar o resultado dalicitacéo e promover a celebracéo do contrato.

Artigo 31 - Ao pregoeiro, cabe:

| — conduzir os trabalhos do preg&o, inclusive guanto a encaminhamentos
administrativos e juridicos, €

Il — atender solicitacbes de esclarecimentos acerca de seus atos em pregéo
realizado junto a autoridade superior, 6rgaos oficiais e demais interessados.

Artigo 32 - A equipe de apoio, cabe:

| — cumprir as determinagdes do Pregoeiro, desde que manifestadamente legais
e pertinentes ao processo de pregéo;

Il — levar a0 conhecimento do Pregoeiro qualquer ato ou informagdes que
possam alterar os procedimentos licitatorios.

Secao |V
Da Habilitagcdo

Artigo 33 - Para habilitacdo dos licitantes, participantes de pregdo presencia
ou eletronico, sera exigida, exclusivamente, a documentacdo relativa a:

| — habilitacdo juridica;

Il — qualificacéo técnica;

Il — qualificagdo econdmico-financeira;

IV —regularidade fiscal.

§ 1° Poder&o ser exigidos documentos ndo elencados no caput, desde que
legislac8o especificaassim o exigir.

§ 2° Os documentos de habilitagdo, incluindo o instrumento de Procuragéo,
serdo apresentados em original ou em forma de cdpia, acompanhado de original, devidamente
legivel, ou ainda por meio de publica¢éo na Imprensa Oficial.

CAPITULO 11
DO REGISTRO DE PRECOS
Secao |
Da Norma Geral

Artigo 34 - As aquisicoes de bens, servicos e locagéo de bens moveis, quando
efetuadas pelo Sistema de Registro de Pregos para atender aos 6rgdos e entidades do Poder
Executivo Municipal, reger-se-8o pelo disposto neste capitulo e neste decreto.

8 1° Para os efeitos deste regulamento, séo adotadas as seguintes definigoes:

| — Sistema de Registro de Precos - SRP - conjunto de procedimentos para
registro forma de pregos relativos a prestacdo de servicos, aquisicdo e locacdo de bens
moveis, para contratagdes futuras e precedido de licitagao;

Il — Ata de Registro de Pregos - documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde se registram 0S precos,
fornecedores e condicdes a serem praticadas, conforme as disposicbes contidas no
instrumento convocatorio e propostas apresentadas,

Il — Orgdo Gerenciador — 0Orgdo da Administragdo Publica Municipal
responsavel pela condugdo do conjunto de procedimentos do certame para registro de precos,
gerenciamento da Ata de Registro de Precos e autorizac&o para compra; e
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IV — Orgdo Participante - 6rgao ou entidade que participa dos procedimentos
iniciais do SRP, a partir do encaminhamento das demandas, dependente da autorizagéo
expressa e prévia do 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Precos para a efetivacéo da
aquisicao/contratacdo pelo registro de pregos.

§ 2° Podera ser realizado registro de pregos para aquisicéo de bens e servigos
de informética, obedecida alegislacéo vigente.

Secio 11

Do Gerenciamento e Execucao

Artigo 35 - A licitacdo para inclusdo no Sistema de Registro de Precos sera
realizada na modalidade de pregéo, do tipo menor preco ou maior desconto sobre tabela
publicada, para registro do preco, ou realizada por concorréncia publica, do tipo técnica e
preco, para registro do preco, naforma da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 eda Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002.

§ 1° Cabera a Secretaria de Administragédo, apos conferéncia junto a Secretaria
de Finangas sobre a disponibilidade da rubrica orcamentaria, a prética de todos os atos de
controle, administracdo do SRP e autorizagdo expressa e prévia para compra, e ainda os
seguintes:

| — solicitar, mediante correspondéncia eletrénica ou outro meio eficaz,
inclusive indicando 0 objeto a ser licitado, aos 6rgaos e entidades para participarem do
registro de precos;

Il — consolidar todas as informagdes relativas a estimativa individual e total de
consumo, promovendo a adequacdo dos respectivos projetos basicos encaminhados para
atender aos requisitos de padronizago e racionalizagso;

1l — promover todos 0S atos necessarios a instrucdo processua para a
realizagdo do procedimento licitatorio pertinente, inclusive a documentagéo das justificativas
NOoS casos em que a restricéo a competicdo for admissivel pelalei;

IV — redizar a necesséria pesquisa de mercado com vistas a identificacéo dos
precos de referéncia;

V —redlizar todo o procedimento licitatério;

VI — promover a publicacdo do extrato da Ata de Registro de Pregos no
DOE/MT, ap6s assinada por fornecedor e autoridade competente, arquivar em pasta prépria e
disponibilizar na integra por meio e etronico;

VIl — gerenciar a Ata de Registro de Pregos, providenciando a indicagéo,
sempre que solicitado oficialmente, dos bens, servicos e fornecedores registrados, para
atendimento as necessidades da Administracdo, obedecendo o quantitativo definido
previamente pel os participantes da Ata;

VIII — conduzir os procedimentos relativos a eventuais renegociagdes dos
precos registrados e a aplicacdo de penalidades por descumprimento do pactuado na Ata de
Registro de Precos,

IX — redizar, quando necessario, prévia reunido com licitantes, visando
informé-los das peculiaridades do SRP e coordenar, com os érgdos/entidades participantes, a
qualificacdo minima dos respectivos gestores indicados,

X — registrar nas Atas de Registro de Pregos a marca do bem, o seu preco
unitério, a quantidade total registrada, a unidade de compra, 0 prazo para entrega e outros
requisitos necessarios;
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X1 —arquivar os processos licitatorios que originarem o registro de precos para
servigos e locagdes e encaminhar copia ao Tribuna de Consta do Estado de Mato Grosso —
TCE/MT e aControladoria Interna do Municipio, na conformidade da |legislacdo vigente;

X1l — arquivar os processos licitatérios que originarem o registro de pregos de
bens e demais investimentos e disponibilizé-los ao TCE/MT, a Procuradoria Juridica
Municipal, e, & Controladoria Interna do Municipio nos termos da |egislacéo vigente.

§ 2° Os orgéosentidades da Administragdo serdo responsaveis pela
manifestacdo de interesse em participar do registro de pregos, providenciando o
encaminhamento, ao 6rgdo gerenciador, de sua estimativa de consumo, cronograma de
contratagdo e respectivas especificagdes ou projeto basico, nos termos da Lel n° 8.666, de 21
de junho de 1993, adequado ao registro de prego do qual pretende fazer parte, devendo ainda:

| — garantir que todos 0s atos inerentes ao procedimento para sua incluséo no
registro de precos a ser realizado estejam devidamente formalizados e aprovados pela
autoridade competente;

Il — tomar conhecimento da Ata de Registros de Precos, inclusive as
respectivas alteracdes porventura ocorridas, com o objetivo de assegurar, quando de seu uso,
o correto cumprimento de suas disposi¢cdes, logo apds concluido o procedimento licitatorio.

§ 3° Cabe a0 6rgéo/entidade promotor da aquisi ¢ao/contratacao:

| — promover a busca da autorizacdo préviajunto ao 6rgéo gerenciador, quando
da necessidade de aquisicao/contratacdo, a fim de obter os respectivos quantitativos e os
valores a serem praticados, encaminhando, posteriormente, as informacdes sobre a
aquisicao/contratacdo efetivamente realizada;

Il —emitir o empenho relativo a aquisicao/contratacdo e realizar 0s pagamentos
Nnos prazos previstos no edital de licitagdo;

1l — assegurar-se, quando do uso da Ata de Registro de Precos, que a
aquisigao/contratacdo a ser procedida atenda aos seus interesses, sobretudo quanto aos valores
praticados, informando ao 6rgdo gerenciador eventual desvantagem, quanto a sua utilizacéo;

IV — zelar, apds receber a autorizagdo expressa, pelo cumprimento das
obrigacOes contratual mente assumidas, e também, em coordenac&o com o 0rgéo gerenciador,
pela aplicagdo de eventuais penaidades decorrentes do descumprimento de clausulas
contratuais, editalicias ou da propria ata; e

V — informar ao 6rgdo gerenciador, quando de sua ocorréncia, a recusa do
fornecedor em atender as condicdes estabelecidas em edital, firmadas na Ata de Registro de
Precos, as divergéncias relativas a entrega, as caracteristicas e origem dos bens licitados e a
recusa do mesmo em assinar contrato para fornecimento ou prestacéo de servicos.

Artigo 36 - O prazo de vaidade do registro de preco para bens ndo poderd ser
superior aum ano.

Artigo 37 - Expiradas as atas de registro de pregos de servigos, 0s contratos
para servicos continuados, decorrentes de atas expiradas, ndo perderdo sua eficacia quando da
extingdo da ata de registro de precos, obedecido a sua vigéncia as disposi¢des do art. 57 da
Lel n°8.666, de 1993.

Par agrafo tnico. O pleno atendimento do caput decorre de avaliago técnica
juridica, pela Secretaria de Estado de Administracdo, dos processos de repactuacdo,
aditamento e renegociagdo dos contratos.

Artigo 38 - E admitida a prorrogacdo da vigéncia da Ata de Registro de Precos
para servicos, quando a proposta continuar se mostrando mais vantgj osa, obedecido os termos
dalegidlacdo vigente.
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Artigo 39 - Serd adotada, preferencialmente, o Sistema para Registro de
Precos, nas seguintes hipéteses :

| — quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de
aquisicao/contratagoes freqlentes;

Il — quando for mais conveniente a aquisi¢cao de bens com previsdo de entregas
parceladas ou contratagdo de servigos necessarios a Administragdo para 0 desempenho de
suas atribuigoes;

Il — quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratagcdo de servicos
para atendimento a mais de um érgdo ou entidade, ou a programas de governo; e

IV — guando pela natureza do objeto ndo for possivel definir previamente o
quantitativo final a ser demandado pela Administracao.

Artigo 40 - O 6rgéo gerenciador somente realizara licitacdo para registro de
precos para servigos por lote, quando, comprovadamente ndo houver atendimento pelo
mercado, houver similaridade, for economicamente viavel, possibilite a competitividade e a
aquisicdo sgja por item do lote.

Artigo 41 - A licitac8o para o registro de precos tramitard dentro da legalidade
procedimental e sera homologada pela autoridade competente do 6rgéo gerenciador.

Artigo 42 - A existéncia de pregos registrados obriga a Administracéo a
consultar a Secretaria de Administracdo, facultando-lhe a realizacdo de licitacdo especifica,
quando autorizado expressamente pela Secretaria de Administracdo, assegurado ao
beneficiario do registro a preferéncia de fornecimento em igual dade de condicdes.

Artigo 43 - Orgdos de outras esferas de Administragio poderdo participar da
licitacBo para registro de precos, desde que comprovada a vantagem, a partir do
encaminhamento de suas demandas anterior ao pleito licitatorio, passando a constar do edital
de licitacéo.

Artigo 44 - A Ata de Registro de Precos, durante a sua vigéncia, podera ser
utilizada por 6rgdos de outras esferas de Administracdo, ndo participantes da licitagcéo,
mediante prévia e autorizagdo expressa da Secretaria de Administracdo.

§ 1° Caberd a Secretaria de Administragdo buscar oficiamente, junto ao
fornecedor registrado na Ata de Registro de Precos, sobre a aceitagdo ou ndo do fornecimento,
condicionado ainda ao ndo prejuizo das obrigagdes anteriormente assumidas.

8 2° Em todos os casos as quantidades adquiridas ndo poderdo exceder ao
estabelecido no § 1° art. 65 da L& 8.666, de 21 de junho de 1993.

Artigo 45 - Caberd a Secretaria de Administragdo efetuar a licitacdo para
registro de precos e a pratica de todos os atos de controle e administracéo pertinentes.

Artigo 46 - O 6rgdo que efetivar a agquisicdo serd responsavel pelos atos
relativos ao cumprimento, pelo fornecedor, das condic¢es pactuadas, ai incluida a aplicacéo
de eventuais penalidades.

Artigo 47 - O edital de licitacdo para registro de pregos contemplara, no
minimo:

| — a especificac@o/descricdo do objeto, definido o conjunto de elementos
necessarios e suficientes com nivel de precisdo adequado, para a caracterizagdo do bem ou
servigo, inclusive definindo as respectivas unidades de medida usual mente adotadas;

Il — a estimativa de quantidades mensais a serem adquiridas no prazo de
validade do registro;

Il — as condic¢es quanto aos locais e prazos de entrega, a forma de pagamento
e, complementarmente, nos casos de servicos, quando cabivels, caracteristicas do pessoal,
materiais e equi pamentos a serem fornecidos e utilizados;
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IV — 0 prazo de validade de registro de preco;

V — 0s 0rgaos e entidades participantes do respectivo registro de prego;

VI — os modelos de planilhas de custos, quando cabiveis, e as respectivas
minutas de contratos, no caso de prestacdo de servicos, e

VIl — as penalidades a serem aplicadas por descumprimento das condicdes

estabel ecidas.

Paragrafo unico. O edita podera admitir, como critério de adjudicacéo, a
oferta de desconto sobre prego de bens ou servicos controlados.

Artigo 48 - Homologado o procedimento licitatorio, a Secretaria de
Administracdo, respeitada a ordem de classificagdo e a quantidade de fornecedores a serem
registrados, convocara os interessados para assinatura da Ata de Registro de Precos que,
publicada na imprensa oficia, terd efeito de compromisso de fornecimento nas condicfes
estabel ecidas.

Artigo 49 - A aquisicdo/ contratacdo por registro de precos sera formalizada
através de processo administrativo proprio, constando instrumento contratual para servicos,
nota de empenho de despesa, autorizacdo de aquisicdo/contratacdo, emitida pelo gerenciador
da ata, copia da ata publicada, caso necessaria, plano de trabalho, em caso de servigos, ordem
de fornecimento para bens, a ordem de execucdo para servigos, nota fiscal atestada e ordem
bancaria ou equivalente.

Paragrafo Unico. A autorizacdo de contratacdo pelo SRP ndo substitui os
contratos individuais para prestacéo de servigos continuados e fornecimento de bens que
tecnicamente ndo devam ser estocados nos 6rgdos/entidades da Administragdo Municipal.

Secdo |11
Das Alter acOes

Artigo 50 - A Ata de Registro de Precos poderd sofrer ateracdes, obedecidas
as disposicdes contidas no art. 65 da Lel n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as disposicdes
aqui dispostas.

§ 1° O prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventua reducéo
dagueles praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens
registrados, cabendo a Secretaria de Administracdo, promover as necessarias negociagoes
junto aos fornecedores.

§ 2° Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-
Se superior ao preco praticado no mercado o 6rgéo gerenciador devera

| — convocar o fornecedor visando a negociacdo para reducéo de pregos e sua
adequacao ao praticado pelo mercado;

Il — frustrada a negociagdo, o fornecedor sera liberado do compromisso
assumido e sera realizada nova licitag&o.

§ 3° Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
fornecedor, mediante requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o
compromisso, o0 6rgéo gerenciador podera:

| — liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicacdo da
penalidade, confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados.

§ 4° N&o havendo éxito nas negociacdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder
a revogacao da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencéo da
contratagdo mais vantaj osa
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Artigo 51 - Havendo negociagéo para fins de revisdo de prego, guardado o
prazo minimo de 90 (noventa) dias, 0 prego dterado somente estara em vigor apos a
publicacéo do ato no DOE/MT.

§ 1° Fica 0 6rgdo gerenciador encarregado da andlise técnica- juridica e decisdo
em prazo ndo superior a 15 (quinze) dias, contados do protocolo na Secretaria de
Administracdo.

§ 2° Alterado o prego registrado de servigos, esse valera somente para novos
contratos, ndo a cangando os contratos em vigor.

Artigo 52 - Sob pena de sancdo administrativa, toda e qualquer ateracéo nas
Atas de Registro de Pregos terdo embasamento técnico e juridico.

Secao |V

Do Cancelamento

Artigo 53 - O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

| —descumprir as condic¢des da Ata de Registro de Precos,

Il — n&o retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente no
prazo estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel;

Il — ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar
superior aquel es praticados no mercado; e

IV — por presentes razdes de interesse publico, devidamente justificado.

§ 1° O cancelamento de registro nas hipéteses previstas, assegurados o
contraditério e ampla defesa, serd formalizado por despacho da autoridade competente do
Orgéao gerenciador.

§ 2° O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu registro de preco na
ocorréncia de fato superveniente que venha a comprometer a perfeita execucdo contratual,
decorrentes de caso fortuito ou de forca maior devidamente comprovados.

CAPITULO IV
DOSSERVICOS

Artigo 54 - Poderdo ser objeto de terceirizacdo as atividades materiais
acessorias, instrumentais ou complementares aos assuntos que constituem area de
competéncialegal do 6rgado ou entidade.

§ 1° As atividades de coleta e entrega de documentos, encomendas e protocol o,
bem como os servicos de limpeza e conservagdo, seguranca e vigilancia serdo objeto de
execucdo indireta.

§ 2° N&o poderdo ser objeto de execucdo indireta as atividades inerentes as
categorias funcionais abrangidas pelo plano de cargos do 6rgdo, salvo expressa disposicao
legal em contrério ou quando se tratar de cargo extinto, total ou parcialmente, no anbito do
quadro geral de pessoal.

Artigo 55 - Todas as contratagdes de servicos e locagdes de bens movei's serdo
precedidas de plano de trabalho devidamente aprovado pela autoridade competente, e que
conterd, no minimo:

| —justificativa da necessidade e utilizacdo dos servicos ou locagéo;

Il — quantidade e tempo de contratagéo do servico ou locacéo;

1l — atividades a serem desenvolvidas e acompanhamento do servico ou
locagéo;

IV — dotac&o orcamentaria disponivel para a contratacdo.
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Artigo 56 - O plano de trabaho serd encaminhado, via processo
administrativo, para a Secretaria Municipal de Administracdo, a qual anaisard e autorizara a
contratacdo, em sendo possivel.

Artigo 57 - O objeto da contratacéo sera definido de forma expressa no edital
de licitacdo e no contrato exclusivamente como prestacdo de servico ou locacdo de bens
moveis.

Artigo 58 - E vedada a inclusio de disposi¢bes nos instrumentos contratuais
que permitam:
| —indexagdo de pregos por indices gerais, setoriais ou que reflitam a variagdo

de custo;

Il — caracterizagdo exclusiva do objeto como fornecimento de m&o-de-obra;

Il — previsdo de reembol so de salarios pela contratante;

IV — subordinagdo de empregados de contratada a administracdo da
contratante.

Artigo 59 - Os contratos de prestacdo de servigos executados de forma
continua poderdo, desde que previsto em edital e legislacdo vigente, admitir repactuacdo
visando & adequac&o aos novos pregos de mercado, observados o interregno minimo de 01
(um) ano, salvo dissidio coletivo e convencdo coletiva da categoria envolvida nos servicos
devidamente homol ogada pela Justica do Trabalho, e, demonstrado analiticamente, a variagdo
dos componentes dos custos do contrato, quando justificado contabilmente, ndo couber o
indice oficial inflacionario para o periodo.

Paragrafo unico. As repactuacdes, reequilibrios, regustes ou qualquer ou
forma de oneragéo de contratos de servigos deverdo, sob pena de invalidade dos atos, sofrer
analise contébil e juridica sobre aviabilidade do feito.

Artigo 60 - Todo contrato de servico comum ou locagdo de bens méveis terg,
no minimo, 01 (um) gestor do contrato, que sera responsavel pelo acompanhamento,
fiscalizagdo da sua execugdo, inclusive com relacdo a comprovacdo de recolhimentos de
tributos e encargos pertinentes ao contrato, procedendo o registro de ocorréncias e adotando
providéncias necessarias ao seu fiel cumprimento, inclusive quanto ao encaminhamento de
informacdo de rescisdo em casos de irregul aridade reincidentes.

Paragrafo unico. O acompanhamento e a fiscalizagdo terdo como parametros
as atribuicdes e as atividades previstas no edital de licitagdo e contrato, cabendo ao gestor do
contrato a responsabilidade administrativa em caso de ndo gerenciamento adequado.

Artigo 61 - Quando o servico envolver mao-de-obra, o gestor do contrato
exigird da contratada a relagdo de empregados que executardo as atividades previstas no
contrato.

Paragrafo Unico. Qualquer ateracdo devera ser comunicada oficialmente ao
gestor do contrato.

Artigo 62 - Todos os contratos de servicos, fornecimento de bens ou locagdo
de bens moéveis serdo registrado no Sistema de Gestdo de Contrato da Secretaria Municipal de
Administracdo, sob pena de san¢&o administrativa.

Artigo 63 - Seréo retidos, pelo érgdo/entidade detentor de contrato de servicos,
0 percentua de 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal ou fatura de prestacéo de
servigos, descontado o valor do fornecimento de materiais, quando houver, e recolher, em
nome da contratada, a importancia retida em até dois do més subsequiente ao da emissdo da
respectiva nota fiscal ou fatura, ao Instituto Nacional de Previdéncia da Seguridade Socia —
INSS.
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Paragrafo unico. O valor retido de que trata o caput devera ser destacado na
notafiscal ou fatura de prestagdo de servigos

Artigo 64 - Seraretido, pelo 6rgao/entidade detentor do contrato de servicos, o
percentua relativo ao ISSQN (Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza), e recolher, em
nome da contratada, ao Poder Executivo Municipal, obedecida a legislacéo vigente.

Par agrafo unico. O valor retido de que trata 0 caput devera ser destacado na
notafiscal ou fatura de prestacdo de servicos.

Artigo 65 - Quando em contratos de servicos houver fornecimento de
materiais, 0S pagamentos somente serdo realizados a partir da apresentacéo, nas notas fiscais
ou faturas de prestagdo de servicos, havendo discriminagdo do valor relativo ao servigo e do
valor relativo ao custo dos materiais.

Artigo 66 - O pagamento de servigos, onde envolva méo-de-obra, somente
podera ser efetuado, observado o disposto neste decreto, apos:

| — apresentacdo da folha de pagamento, juntamente com a GFIP, relativa aos
funcionarios executores das atividades estabel ecidas no contrato, devendo haver concordancia
com arelacdo de funcionérios entregue ao gestor do contrato;

Il — comprovacdo do recolhimento individual, relativo ao més anterior, do
Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS, relativo aos funcionérios executores das
atividades estabelecidas no contrato, devendo haver concordancia com a relacdo de
funcionérios entregue ao gestor do contrato;

1l — comprovacdo do recolhimento individual, relativo ao més anterior, da
previdéncia socia — INSS, relativo aos funcionérios executores das atividades estabelecidas
no contrato, devendo haver concordancia com arelacdo de funciondrios entregue ao gestor do
contrato;

IV — comprovagao de entrega dos vales-transportes, caso couber, relativos aos
funcionarios executores das atividades estabel ecidas no contrato, devendo haver concordancia
com arelacdo de funcionarios entregue ao gestor do contrato;

V — prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede da contratada, consistindo em certidées ou documento
equivalente, emitidos pelos 6rgaos competentes e dentro dos prazos de validade expresso nas
proprias certiddes ou documentos,

VI — prova de regularidade para com a Procuradoria da Fazenda Nacional,
Procuradoria Geral do Estado e Procuradoria Juridica Municipal, nos casos em que ndo sejam
emitidas em conjunto as regularidades fiscais,

VIl — prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de
Servigco — FGTS (art. 27 da Lei 8.036/90), em plenavalidade, relativa a contratada;

VIl — prova de regularidade perante o Instituto Naciona de Seguridade Social
—INSS (art. 195, § 3° da Constituicdo Federal), em plenavaidade, relativa a contratada.

Paragrafo Unico. Toda e qualquer outra exigéncia devera estar prevista em
legislacdo vigente e ser devidamente fundamentada.

Artigo 67 - O pagamento de servicos que néo envolvam mao-de-obra, somente
podera ser efetuado, observado o disposto neste decreto, apos:

| — prova de regularidade fisca para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipa do domicilio ou sede da contratada, consistindo em certidd ou documento
equivalente, emitido por orgdo competente e dentro do prazo de validade, expresso nas
préprias certiddes ou documentos,
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Il — prova de regularidade para com a Procuradoria da Fazenda Nacional,
Procuradoria Geral do Estado e Procuradoria Juridica Municipal, nos casos em que ndo sejam
emitidas em conjunto as regularidades fiscais;

Il — prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
—FGTS (art. 27 da Lei 8.036/90), em plena validade, relativa a contratada;

IV — prova de regularidade perante o Instituto Nacional de Seguridade Social —
INSS (art. 195, § 3° da Constituicéo Federal), em plena validade, relativa a contratada;

Paréagrafo Unico. Toda e qualquer outra exigéncia devera estar prevista em
legislacdo vigente e ser devidamente fundamentada.

Artigo 68 - Poderdo ser informados a Receita Federal, trimestralmente, ou a
qualquer tempo os valores pagos as contratadas do Poder Executivo Estadual.

CAPITULOV
DOSRECURSOS

Artigo 69 - A intencdo de interpor recurso, no pregdo, sera manifestada ao
final da sessdo, com registro em ata da sintese das razdes, podendo os interessados juntar
memoriais no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado do encerramento da sessdo, obedecendo
a0 seguinte:

| —a manifestagdo necessariamente explicitara motivacdo consistente, que sera
liminarmente avaliada pelo Pregoeiro, o qual decidira pela sua aceitacéo ou néo;

Il — presentes os pressupostos de admissibilidade, o Pregoeiro dara suspendera
os trabalhos, concedendo o prazo para a apresentacdo das razfes recursais, oportunidade em
que sera facultada a apresentacdo de impugnacdes ao recurso, em igua nuimero de dias,
contados do término do prazo recursal concedido ao recorrente;

Il — havendo recurso contra a decisdo do Pregoeiro acerca de determinado
item ou lote, este ndo tera efeito suspensivo para os demais;

IV — os recursos deverdo ser dirigidos a autoridade superior competente, por
intermédio do pregoeiro, o qua informard sobre as razdes do feito através de relatério a
autoridade superior, a quem cabera manter ou reformar a deciséo a quo;

V — ndo serdo aceitos recursos interpostos através de Fac-simile e similares ou
cuja peticao tenha sido apresentada fora do prazo ou por pessoa inabilitada para representar a
empresa recorrente;

VI — o acolhimento do recurso, importara na invalidagdo apenas dos atos ndo
suscetiveis de aproveitamento.

Artigo 70 - Os recursos administrativos nas licitagoes realizadas através das
modalidades estabel ecidas na Lei n° 8.666, 21 de junho de 1993, seguirdo os tramites e prazos
determinados nareferidalei.

Artigo 71 - Os ritos a serem cumpridos, independentemente da modalidade
utilizada, serdo os seguintes:

| — informag@o técnica sobre a pega recursal, constando os motivos e o
interesse da requerente;

Il — posicionamento técnico fundamentado do (S) responsavel (eis) pelo
procedimento;

Il — orientacdo juridica fundamentada sobre 0 embate, caso necesséria;

IV — decisdo da autoridade superior;

V — encaminhamento de coOpia para o interessado, com comprovagdo de
recebi mento;

V1 — publicagéo da continuidade do certame, caso necesséria.
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CAPITULO VI
DASDISPOSICOESFINAIS

Artigo 72 - Nas licitagOes por itens, as propostas abrangerdo a totalidade dos
itens ou apenas parte deles, cabendo o 6rgdo, promotor da licitacdo, contratard os
fornecedores vencedores nos itens cotados, observado o critério de julgamento fixado edital.

Artigo 73 - Nas licitagdes por lotes, as propostas abrangerdo todos os itens do
lote, sob pena de desclassificagéo.

Artigo 74 - Poderdo ocorrer cancelamento de itens, integrantes de lotes,
havendo a necessidade de justificativa técnica, devendo ser equalizadas as propostas para
prosseguimento do certame

Artigo 75 - A autoridade competente poderd4 determinar a revogagdo da
licitacGo em face de razbes de interesse publico ou derivado de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente parajustificar tal conduta, devendo anuléla
por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e
fundamentado.

8§ 1° A anulagéo do procedimento licitatorio induz a do contrato.

§ 2° Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagéo
do procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido
pel os encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

Artigo 76 - Nenhum contrato seré celebrado sem a efetiva disponibilidade de
recursos orcamentarios e financeiros para garantia de pagamentos, no exercicio financeiro em
Curso.

Artigo 77 - Havendo a imperiosa necessidade, devidamente justificada, de
acréscimo de quantidades, essas somente ocorrerdo, em, no maximo, 25% (vinte e cinco por
cento) a ser calculado a partir do quantitativo origina e individua, adstrito,
impreterivelmente, ao valor original.

Artigo 78 - As prorrogagOes de prazos de contratos de fornecimento de bens
somente ocorrerdo havendo saldo financeiro do valor origina e atendidas as prerrogativas do
artigo anterior.

Artigo 79 - Os contratos firmados em estimativa de valor ndo serdo aditados,
exceto para acréscimo, de no méximo, 25% (vinte e cinco por cento) do valor original.

Artigo 80 - As despesas oriundas de aquisi¢cdes/contratacOes, em todos 0s
casos, somente serdo liquidadas e pagas mediante a apresentacéo da regul aridade documental
junto ao Cadastro Geral de Fornecedores do Municipio de Brasnorte, corroborada alegislacéo
vigente.

Paragrafo  Unico. Excetuase as disposicbes do caput as
aquisi¢des/contratagdes com fulcro nos incisos 11, X1, XVII e XX e no parégrafo unico do
artigo 24 da Lel Federa n° 8.666/93 realizadas no interior, cabendo a apresentacdo, em todos
0S casos, da comprovagédo de regularidade junto ao INSS e FGTS.

Artigo 81 - O orgéo/entidade, promotor da contratacdo, publicard, no Diério
Oficia do Estado, o extrato dos contratos cel ebrados, no prazo de até vinte dias da data de sua
assinatura, objeto, valor contratado, n° do processo administrativo e prazo para execucao, se
houver.

Artigo 82 - Os atos essenciais dos processos de aquisicao/contratacoes,
inclusive os decorrentes de meios eletronicos, seréo documentados ou juntados, cada qual
oportunamente, compreendendo, sem prejuizo de outros, 0 seguinte:
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| — cOpia da portaria de designacdo do pregoeiro e equipe de apoio ou da
Comissdo Permanente de Licitagdes, conforme 0 caso;
Il — edital e respectivos anexos, quando for o caso, devidamente assinados e

vistados;

[l — parecer juridico;

IV — minuta do termo do contrato ou instrumento equivaente, conforme o
caso;

V — originais das propostas escritas, da documentacdo de habilitagdo analisada
e dos documentos que ainstruirem;

V| — ata da sesso da licitagdo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos
licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de
classificagéo, da andlise da documentacéo exigida para habilitacdo e dos recursos interpostos;

VIl — relatorios técnicos e outros documentos relativos ao procedimento
licitatorio;

V11l — comprovantes da publicacéo do aviso do edital, do resultado dalicitagdo
e demais atos rel ativos a publicidade do certame, conforme o caso.

Artigo 83 - Sob pena de invalidagdo dos atos, os procedimentos de elaboracdo
de editais de licitagbes e publicacdo de aviso serdo realizados por servidores publicos
municipais.

Artigo 84 - As adjudicacdes de objeto acima de preco de referéncia estimado
pela Secretaria Municipa de Administracdo deverdo ser devidamente justificados e
comprovados tecnicamente pelo 6rgdo promotor da aquisicdo/contratacdo, devendo ser
submetidos a Secretaria Municipal de Administracdo para manifestacéo final.

Artigo 85 - E vedada a exigéncia de:

| — garantia de proposta;

Il — aquisicdo do edital pelos licitantes, como condi¢do para participagdo no
certame;

Il — pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do
edital em papel, que ndo serdo superiores ao custo de sua reproducdo gréafica, e aos custos de
utilizagdo de recursos de tecnol ogia da informac&o, quando for o caso.

Artigo 86 - E permitida a garantia contratual prevista no art. 56 da Lei Federal
n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Artigo 87 - E vedada a alteracio de especificacdo de bens, servicos e locagdes
de bens méveis devidamente informada pela Secretaria Municipal de Administracéo, cabendo
penalidade em caso de ocorréncia.

Artigo 88 - Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na
licitac8o, as exigéncias de habilitacdo seréo atendidas mediante documentos equivalentes,
autenti cados pel os respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Par agrafo unico. O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no
Pais, com poderes para receber citacdo, intimagado e responder administrativa e judiciamente
por seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os documentos de habilitaco.

Artigo 89 - N&o poderdo participar direta ou indiretamente da licitacéo:

| — empresas em estado de faléncia, de concurso de credores, de dissolucéo ou
liquidacéo;

Il — empresas que tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgéo da
Administraco Publica, direta ou indireta, federal, estadual ou municipal, bem como as que
estegjam punidas com suspensdo do direito de contratar ou licitar com o 0rgéo ou entidade
promotora da licitagéo;

Prefeitura Municipal
. D
Rua Campo Grande, 989 — Bairro Nosso L ar, Telefone (066) 3592-2007/2008 D}U@m Om

e polelBesenzaliirients




Estado de Mato Grosso
Prefeitura do Municipio de Brasnorte

Il — servidor de qualquer 6rgéo ou entidade vinculada ao 6rgéo promotor da
licitagdo, bem como, a empresa da qual o servidor seja gerente, administrador, socio, dirigente
ou responsavel técnico;

Artigo 90 - Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em
consorcio, serdo observadas as seguintes normas:

| — apresentacdo de instrumento publico ou particular de compromisso de
constituicdo de consorcio, com a indicagdo das participantes e respectivos percentuais na
participagdo, bem como da empresa-lider, que ser4 a responsével principa pelos atos
praticados pelo consorcio, sem prejuizo da responsabilidade solidaria das empresas
consorciadas, tanto nafase dalicitagdo quanto na fase de execucdo do contrato;

Il — no consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranca caberd,
sempre, aumaempresabrasileira;

Il — cada empresa consorciada devera apresentar a documentacdo exigida para
a habilitagdo, conforme indicado neste regulamento ou em edital, admitindo-se, para efeito da
qualificacdo técnica, o somatdrio dos quantitativos de cada consorciada e, para efeito da
qualificagcd econdmico-financeira, 0 somatorio dos valores de cada consorciada, na
proporcao de sua respectiva participacdo, atendendo, aos indices contébels estabelecidos em
edital;

IV — uma empresa consorciada ndo podera participar a0 mesmo tempo,
isoladamente ou através de mais de um consorcio, dalicitagao;

V — se vencedor, 0 consorcio ficara obrigado a promover, antes da assinatura
do contrato de fornecimento ou prestagdo de servigos, a sua constituicdo definitiva, nos
termos do compromisso acima referido e na forma estabelecida pelo artigo 279 da Lel n°
6.404/76. A fata de comprovacdo do registro da constitui¢cdo do consorcio no prazo fixado
para a assinatura do contrato, implicara o cancelamento da adjudicacdo, sem direito a
qualquer ressarcimento ou indenizacéo.

Artigo 91 - Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras, as
exigéncias de habilitagdo sero atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados
pel os respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

8§ 1° O participante estrangeiro devera ter procurador residente e domiciliado
no Pais, com poderes para receber citagdo, intimacdo e responder administrativamente e
judicialmente por seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os documentos de
habilitagdo.

| — devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular
de constituicdo de consorcio, com indicacdo da empresalider, que deverd atender as
condicdes de lideranca estipuladas no edital e sera a representante das consorciadas perante 0
Municipio de Brasnorte;

Il — cada empresa consorciada deverd apresentar a documentacdo de
habilitacdo exigida no ato convocatorio;

1l — a capacidade técnica do consorcio sera representada pela soma da
capacidade técnica das empresas consorciadas;

IV — para fins de qualificagdo econdmico-financeira, cada uma das empresas
devera atender aos indices contabeis definidos no edital;

V — as empresas consorciadas ndo poderdo participar, na mesma licitagdo, de
mais de um consorcio ou isoladamente;

VI — as empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas
obrigacdes do consorcio nas fases de licitagdo e durante a vigéncia do contrato;
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VIl — no consdrcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranca cabera,
obrigatoriamente, a empresa brasileira, observado o disposto no inciso | deste artigo.

§ 2° A celebragdo do contrato, esta condicionada a promog&o da constituicéo e
0 registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste artigo.

Artigo 92 - E vedado representar, em procedimentos licitatorios, mais de 01
(uma) empresa.

Artigo 93 - E vedado o substabelecimento, com o intuito de representar outra
empresa na mesmo procedimento de aquisi ¢ao/contrataco.

Artigo 94 - Pela inexecucdo total ou parcia de obrigacbes assumidas,
garantida a prévia defesa, a Administracdo podera aplicar a contratada adverténcia, multas,
suspensdo ou declarar inidonia, sendo informado a Secretaria de Estado de Administracéo,
para providéncia quanto ao registro no Cadastro Gera de Fornecedores do Municipio de
Brasnorte.

Artigo 95 - O licitante que ensgjar o retardamento da execucdo do certame, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucéo do contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citacéo
e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo pelo prazo de
até cinco anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni ¢&o.

Paragrafo unico. As pendidades serdo obrigatoriamente registradas no
Cadastro Geral de Fornecedores, onde houver, e no caso de suspensdo de licitar, o licitante
devera ser descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no edital e no
contrato e das demais cominagoes legais.

Artigo 96 - E vedado a liquidagBo e o pagamento de notas fiscais ou fatura,
onde o bem, adquirido em sua plenitude, esteja discriminado por componente.

Paragrafo unico. A discriminagdo por componente, quando necessaria,
ocorrera através de anexo as notas fiscais ou fatura.

Artigo 97 - A Secretaria Municipal de Administracdo podera realizar licitagdo
para os 6rgdos da Administragdo Municipal, devendo constar nos autos a justificativa para o
feito, cabendo a homologacéo ao Prefeito Municipal.

Artigo 98 - Os 0rgéos e entidades abrangidas por este decreto encaminharéo,
no prazo maximo de 03(trés) dias Uteis, a contar da finalizacdo da sesséo de licitacdo,
independente do local da realizag8o, encaminhar & Secretaria Municipal de Administragdo a
copia das atas circunstanciais, dos histéricos e das propostas de precos das empresas
classificadas.

Artigo 99 - Sob pena de invalidagdo dos atos, os procedimentos de elaboracdo
de editais de licitagdo, publicacdo de aviso e conducgéo dos certames de aquisi¢ao/contratagdo
serdo realizados por servidores estaduais.

Artigo 100 - O descumprimento do disposto neste Decreto sujeitara o
responsavel a sancdo administrativa, compativel ao descrito no Estatuto do Servidor.

Artigo 101 - Aplicam-se as aquisi¢Oes e contratacOes as normas estabel ecidas
pelaLe Federa n°8.666, de 21 de junho de 1993, bem como suas alteracdes.

Artigo 102 - Compete a Secretaria Municipal de Administragdo resolver os
casos omissos e estabelecer normas e orientages complementares sobre a matéria regulada
por este Decreto.

Artigo 103 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se as disposi¢des em contrério.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte-MT, aos sete dias do més de
junho do ano de dois mil e dez.
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