ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BRASNORTE FOLHA N°
) UNIDADE DE CONTROLE INTERNO 1/20
NORMA INTERNA Ne¢: VIGENCIA:
SCL 001/200¢ 30/11/200¢
Aprovada em: 30/11/2009| Ato de Aprovacéao: Decret®80/2009 Versaat.0

SISTEMA: Compras, Licitacdes e Contratos — LICITAGA

SETORES ENVOLVIDOS: Departamento de Compras e Tadd&3ecretarias

| - FINALIDADE
A presente Instrucdo Normativa tem por finalidaeiglinar sobre os procedimentos
rais para realizacao de licitagdo nas modalidade®dvite, tomada de prec¢os, concorréncia e pre
Il — ABRANGENCIA

Abrange todo o Departamento de compra, incluindsetares de compras de cada sec
ria, em suas atribuicbes do Poder Executivo denBrés/MT.

[l — CONCEITOS

1. Licitacéo
E o procedimento administrativo pelo qual uma paggwvernamental, pretendendo aliet

Je-
jao.

feta-

har,

adquirir ou locar bens, realizar obras ou servigosyrgar concessoes, permissdes de obra, senvico o

de uso exclusivo de bem publico, segundo condigdesla estipuladas previamente, convoca intg
sados na apresentacao de propostas, a fim deoseleai que se revele mais conveniente em fung
parametros antecipadamente estabelecidos e diwsfgad

2. Modalidades de Licitacdo

Convite

E a modalidade de licitagéo entre, no minimo, ¢to¥s/idados do ramo pertinente o seu
jeto, cadastrados ou néo, escolhidos e convidaglasupidade administrativa. E, dentre outras m

bres-
Ho de

ob-
hda-

lidades, a mais simples, sendo adequada a pequentiatacdes, cujo objeto ndo contenha maiores

complexidades, ou seja, de pequeno valor, sendogtaas e servicos de engenharia valores na
cedentes a R$ 150.000,00 e demais servicos e csrapralor de R$ 80.000,00 (artigo 23, incis
alinea “a” e inciso Il, alinea “a” da Lei n. 8.66893).

Tomada de Precgos

Realizada entre interessados previamente cadastoadque preencham os requisitos f
cadastramento até o terceiro dia anterior a dateeckbimento das propostas, observada a nece
qualificacdo. E admissivel nas contratacbes desplBeavicos e compras dentro dos limites de \
estabelecidos em lei, sendo, para obras e serd&g@engenharia, cujo valor da contratagcdo nao {
passe R$ 1.500.000,00 e para outros servigos eraer®$ 650.000,00 (artigo 23, inciso |, alinea
e inciso Il, alinea “b” da Lei n. 8.666/1993).
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! MELLO, Antdnio Bandeira de. Curso de Direito Adiisinativo. 25° Ed. S&0 Paulo: Malheiros Editor€9& pag. 516.
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Concorréncia

Modalidade utilizada para contratacées de grantte,wtéo se exigindo registro ou cad
tramento prévio dos interessados, realizada comaapyblicidade para assegurar a participaca
quaisquer interessados. E utilizada quando asatagties excedam os limites previstos para a To
de Precos, bem como, para algumas situacdes expmesd ei (artigo 23, inciso I, alinea “c” e inc
I, alinea “c” da Lei n. 8.666/1993).

3. Critérios de Julgamento
Menor Preco
Onde o que se objetiva € a vantagem econdmicateagdm da obra, servico ou comy

bastando para a escolha que o objeto cumpra ostiispo edital e que a proposta seja mais favor

Melhor Técnica

b de
mada
SO

ra,
vel;

Leva em consideracéo, primeiramente, a obra, seotignaterial mais perfeito e adequado

aos interesses da Administracdo. Justifica-se @daddeste critério para obras, servicos e prodie
alta complexidade e especializacéo;

Técnica e Prego

Caracteriza-se por combinar os dois fatores. Aitécé relevante, mas o preco deve t
bém ser considerado no julgamento. Deve-se escalpmposta mais vantajosa economicamente
segundo critérios minimos de técnica.

4. Licitacdes de grande vulto
S&o aquelas em que os valores estimados paraass obmpras ou servigos excedem d
vezes o limite a partir do qual é exigida concari&ipara obras e servigos de engenharia.

5. Licitagdo de alta complexidade técnica

E aquela cujo objeto envolva alta especializagdmocfator de extrema relevancia para
rantir a execucéo do objeto a ser contratado, ca gerantir que nao haja risco de comprometim
da continuidade da prestacao de servigos publgseneiais.

6. Comissdes permanentes
Julgam as licitagbes que versem sobre objetos sp@erlizados ou que se insiram na
vidade normal e usual do 6rgéo licitante.

7. Comissdes especiais
Serd nomeada quando surgirem situacfes espeditiagudidas pelas peculiaridades
objeto licitado ou outras circunstancias.

DS
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8. Projeto basico
“E o conjunto de elementos necessarios e sufigentan nivel de precisdo adequado, |

para

caracterizar a obra ou servico, ou complexo desobwaservicos, elaborados com base nas indicgacdes

dos estudos técnicos preliminares, que assegureiabiidade técnica e 0 adequado tratamentg
impacto ambiental do empreendimento, e que possihila avaliagdo do custo da obra e a defin
dos métodos e do prazo de execu¢do”

9. Projeto executivo

D do
icao

“O conjunto dos elementos necessarios e suficientesecucdo completa da obra, de acor-

do com as normas pertinentes da Associacdo BrasileiNormas Técnicas — ABNT”

10.Homologacao

Equivale & aprovacdo do procedimento, pela autdeidaiperior, que se verificar a oc
réncia de alguma irregularidade, anulara o procedimou determinara seu saneamento. Se tudg
ver em ordem, ela o homologara.

11.Habilitacao
E a fase do procedimento em que se analisa a amtatilicitantes. Entende-se por apti
a qualificacdo indispenséavel para que sua propastsa ser objeto de consideragao.

12. Adjudicacao
E o ato pelo qual a Administracédo, pela mesma igatde competente para homologar
tribui ao vencedor o objeto da licitagéo.

13. Ato administrativo precario
N&o ha qualquer direito subjetivo a obten¢&o oardirtuidade do ato, dai porque a Adf

nistracao pode cassa-lo a qualquer momento, sesnigatao alguma.
IV — BASE LEGAL E REGULAMENTAR
Artigo n. 37, inciso XXI e na Lei de Licitagbes eorfiratos Administrativos, Lei 1

8.666/1993 em todos 0s seus artigos, além de quirazas que venham assegurar 0 cumprimentg
principios inerentes, bem como, Legislacdo Muniagpdisposi¢cdes do Tribunal de Contas do Esta

V — RESPONSABILIDADES

2 Art. 6°, inc. IX, da Lei n.° 8.666/93

mi-

.
b dos
do.

3 Art. 6°, inc. X, da Lei n.° 8.666/93
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1. Da Unidade de Compras

>
>
>

>

VYV VYV
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2. Da Unidade da Licitac&o

>

Indicar os recursos orgcamentarios para o pagandenfiatura contratacao;

Consultar o estoque para verificar a existéncimdterial requisitado, quando for necessari
Averiguar se a despesa é de competéncia do Mumicaso ndo, devolver a requisi¢cdo a g
solicitante;

Efetuar o levantamento prévio dos custos do masigitado, através de no minimo 03 (tr
cotacdes de precos diferenciadas, caso nao estejado a solicitacao;

Averiguar a necessidade do processo licitatoripoamdo na requisicdo o seu numero e
ceder ao inicio do processo, conforme art. 38 d&.666/93;

Observar as exigéncias do art. 55 da Lei 8.666/@Btp a elaboracdo de contratos;
Solicitar a Diretoria de Administragdo Contébil @entabilidade certiddo da existéncia de
tacdo e saldo orcamentario e bloqueio da mesmdaaface a despesa, nos termos dos
16 e 17 da Lei Complementar 101, elaborando, quémdo caso, o impacto orcamentar
financeiro;

Elaborar a estimativa de consumo que atenda assigades para o exercicio financeiro;
Quando houver inexigibilidade de Licitagdo:

Comprovar a ocorréncia das hipoteses previstastn®dada Lei de Licitacoes;

Caracterizar a situacdo emergencial ou calamitoegustifique a dispensa, quando for o ca
Apresentar a razdo da escolha do fornecedor owexge;
Justificar o preco;

Comprovar a aprovagao dos projetos de pesquisquads 0s bens serdo alocados se for
So;

Decidir sobre a habilitacdo do fornecedor;
Elaborar a minuta do contrato, quando for o caso.

Verificar se 0 processo ja se encontra numeradoada e se possui capa padronizada, tra
do as informacfes que facilitem a sua identificatdie como:

Objeto;

NuUmero do processo administrativo;

Exercicio financeiro;

Unidade solicitante;

Modalidade de licitacéo;

NuUumero da carta-convite ou tomada de precos, gemks ou da inexigibilidade;
Tipo de licitacao;

Dotacédo orcamentaria;

Certidao de autuacao;

TT@ e a0 Ty
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= Prefeitura Municipal
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Anexar copia do ato de designacdo da Comissao Renteade Licitacao;

Anexar solicitacdo de compra ou requisicéo do seteressado;

Anexar cépia do projeto bésico (no caso de obsEs\acos);

Verificar orgcamento e planilha de custos e pregotgos detalhados (no caso de obras e|ser-

Vicos);

Verificar a existéncia de pesquisa de preco de aderno minimo trés fornecedores (no cpso

de fornecimento de bens);

Cronograma fisico-financeiro, programacéo de desésab

Manifestacédo da autoridade competente autorizaralmegura do processo administrativo(de

Licitacéo;

» Despacho a Assessoria Contabil para emissao del@tede reserva de saldo orcamentarip e,
se for 0 caso, emissao de impacto orcamentariodeieo;

» Despacho a Assessoria Juridica para emissao d=eparévio indicando a modalidade e ag
vando o ato convocatorio (Edital e Minuta de Cdoita

» Despacho a Tesouraria para certificar a existé@ei@cursos financeiros;

» Anexar certiddo do setor contabil sobre a existéédei previsdo orcamentéria e impacto ofca-
mentario-financeiro (se for o caso);

» Anexar certiddo da Tesouraria, sobre a dispondikdfinanceira (equilibrio financeiro LIC

101).

Elaborar a minuta do ato convocatoério (edital) @sspecas basicas (projeto basico, minuta de

contrato, declaracao de trabalho infantil etc.);

Elaborar formulario padronizado ou modelo de prtagos

Fazer juntar ao processo parecer juridico préevio;

Juntar ao processo os recibos dos convidados,cataalssinados;

Publicar o edital e anexar copia da publicacao;

Autuar da parte interna do processo administratevbcitacao.

VVVYV
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3. Da Comisséo de Licitagao

» Elaborar a minuta do edital e do contrato;

> Realizar o procedimento licitatério na modalidadecuada;

» Registrar tempestivamente as informacdes no sistelnsarvando-se, nos municipios, o layput
do Sistema APLIC - Auditoria Publica Informatizadia

» Contas;

» Emitir relatorio relativo a licitagcdes e contrafma remessa nos balancetes mensais, de acordo
com o Manual de Orientacao para Remessa de Docasn@n(l CE-MT;

> Ratificar a dispensa ou inexigibilidade da licitaga

» Publicar o ato que declara a dispensa ou inexig@ule da licitacdo na Imprensa Oficial;

» Solicitar nota de empenho a Diretoria de AdminggiaContabil;

= Prefeitura Municipal
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4.Da Secretaria de Administracéo
» Assinar o contrato ou equivalente com o Contrato;
> Publicar o extrato do contrato na imprensa oficial.

5. Do orgéao solicitante
» Emitir e aprovar solicitacéo de compras.

6. Do Prefeito Municipal:

Nomear a comisséo de licitacao;

Providenciar a publicagéo do ato de nomeacao datbnos da comissao de licitagéo;
Designar pregoeiro e publicar o ato de nomeacdmpeensa Oficial;

Designar a equipe de apoio e publicar o ato de agawena Imprensa Oficial;
Apontar a modalidade e justificar a escolha.

YVVVYVY

7. Da Assessoria Juridica
» Emitir parecer sobre a minuta do edital e do cémtra
> Emitir parecer sempre que lhe for solicitado;
» Emitir parecer técnico ou juridico sobre a dispemsaexigibilidade.

8. Da Unidade de Controle Interno
» Orientar os procedimentos, sempre que solicitado;
» Elaborar check-list de controle.

VI - PROCEDIMENTOS:

1. As aquisi¢des de bens ou servigos devem séadais com a abertura de processo regular, meg
solicitacdes ao Chefe do Executivo onde se disnami
1.1. A area requisitante;
1.2. 0 objeto a ser adquirido e sua destinacao, espaeifo quantidade, unidade e espécie;
1.3. Estimativa de valor, se possivel, apresentacaredetcamentos prévios;
1.4.Informar a dotacédo orcamentaria especifica conosalticiente e a fonte de recursos que ¢
teara a despesa;
1.5. Assinatura e identificacdo do responsavel palar@epasitante.

2. A solicitacédo de aquisicao de bens ou servigeem ser feita em papel timbrado, com numer
sequencial com espaco reservado para o deferirderffoefeito e protocolo do departamento de g
pras.

iante

us-

NCa0
om-

Rua Campo Grande, 1133 — Bairro Nosso Lar, Telef066) 3592-2007/20

fempoldelBesenTaliimarty




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BRASNORTE FOLHA N°
) UNIDADE DE CONTROLE INTERNO 7120
NORMA INTERNA Ne¢: VIGENCIA:
SCL 001/200¢ 30/11/200¢
Aprovada em: 30/11/2009| Ato de Aprovacéao: Decret®80/2009 Versaat.0

SISTEMA: Compras, Licitacdes e Contratos — LICITAGA

SETORES ENVOLVIDOS: Departamento de Compras e Tadd&3ecretarias

3. Quando se tratar de compras custeadas com agsalesconvénios, devera observar o disposﬂo no
instrumento legal juntando cOpia do mesmo a regcfnsi

4. Nomear membros da Comisséo de licitacdo, pembarel especial de, no minimo, 3 (trés) mem-
bros, sendo pelo menos 2 (dois) deles servidosetives$ pertencentes ao quadro permanente do muni-
cipio.

5. Providenciar a publicacdo do ato de nomeaca@wouigssao de licitacdo.

6. Designar pregoeiro e equipe de apoio e pubdi@o na Imprensa Oficial, quando for o caso.

7. Os membros da comissao de Licitacdo deveramdesetamente qualificados.

8. Manter sistema informatizado para processdsatirios observando os principios da legislagéo.
9. Emitir e aprovar, na forma da Lei, todas asatams processos.

10. Analisar estimativa de consumo que atenda@essiglades para o exercicio financeiro.

11. Observar a adequacao da despesa com a LOArapatbilidade com o PPA e LDO, para os[ca-
SOs previstos nos artigos 16 e 17 da LC 101/2000.

12. Realizar os procedimentos licitatorios na middde adequada, observando prontamente cadg fase.

13. A licitagdo sera dispensavel nos casos previsicartigo 24 da Lei 8.666/93 e inexigivel nosas
previstos no artigo 25 da mesma lei.

14. Registrar tempestivamente as informagdes tensasAPLIC.

15. Emitir relatorio relativo a licitacdes e combis para remessa nos balancetes mensais, de acordo
com o Manual de Orientacao para Remessa de Docasn@n{T CE/MT e a Instrucdo Normativa.

16. A numeracao das folhas do processo adminigirde licitacdo deve ser numérica e sequencial,
com a rubrica do servidor logo abaixo do niumero.
16.1 A capa do processo deve ser contada na numeracao.

17. As assinaturas constantes dos documentos dereitientificadas, contendo o nome completp do
servidor e 0 cargo que ocupa, podendo ainda coogtar dado que o identifique preferencialmente o
numero da matricula.
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18. As assinaturas de testemunhas devem ser idadéi§ por nome completo e nimero do Cadastro
de Pessoas Fisicas - CPF.

19. Se o Processo for a modalidade Convite:

19.1 Identificar pelo menos 03 (trés) empresas ou ped#siaas a serem convidadas;

19.2  Enviar convite a pelo menos 03 (trés) interessados;

19.3  Afixar o convite em local apropriado da unidade amfstrativa ou publicar;

19.4  Receber manifestacdes de interesse dos cadastradearticipar da licitacéo;

19.5 Receber, examinar e decidir sobre impugnagdes mateqor irregularidade na aplicp-
céo da Lei 8.666/93;

19.6  Abrir o procedimento licitatorio, sempre registrarein Ata circunstanciada os atos pu-
blicos de habilitacdo e julgamento das propostas;

19.7 Receber, abrir e apreciar as propostas e docundentiechabilitacdo na participagéo|do
processo;

19.8 Receber, examinar e deliberar sobre recursos,sehem fase da decisdo sobre alha-
bilitacéo;

19.9 Devolver os envelopes fechados com as propostamaloisitados (Lei 8.666/1993, a
41, § 49);

19.10 Rubricar e abrir os envelopes com propostas dosocantes habilitados;

19.11 Verificar a conformidade das propostas com os s#mpgi do edital e com os precos|de
mercado ou fixados por 6rgéo oficial competente amnda com os constantes do sistema de registro
de precos;

19.12 Julgar e classificar as propostas;

19.13 Analisar e rubricar todos os documentos e proppstas

19.14 Redigir a Ata que devera se assinada por todosesemes, principalmente da Conjis-
sao de Licitacao;

19.15 Receber, examinar e decidir sobre recursos, seshouv

19.16 Adjudicar o objeto licitado ao vencedor do certame,;

19.17 Homologar o processo licitatorio;

19.18 Publicar o resultado final do certame,;

19.19 Assinar o contrato ou equivalente com a vencedpigbbcar extrato;

19.20 Passar para contabilidade para emitir empenho.

—

20. Se o processo for & modalidade tomada de poggosncorréncia,;
20.1  Publicar aviso na imprensa oficial;
20.2  Afixar o edital em local apropriado da unidade adstrativa;
20.3  Receber, examinar e decidir sobre impugnacéao &al.esk houver;
20.4  Fornecer cépia do edital e seus anexos aos ineless
20.5 Cadastrar novos interessados, se houver, obsenandoatérios estabelecidos pela |le-
gislacao e administracao;
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20.6
20.7
20.8
20.9
litacao;
20.10
20.11
20.12

mercado ou fixados por 6rgao oficial competente ainda com os constantes do sistema de reg
de precos;

20.13
20.14
20.15

20.16

tas e precos;

20.17

20.18

20.19

20.20

20.21
al;

20.22

21. Se o processo for a modalidade pregéo;

21.1
21.2
21.3
21.4
21.5
oS
21.6

documentacéo de habilitacéo;

21.7
21.8
21.9
21.10
21.11
na-las;
21.12

Abrir processo licitatorio;

Receber a documentacédo de habilitacéo e as preposta

Abrir os envelopes de habilitacdo e apreciar a theciacao;

Receber, examinar e decidir sobre recursos, seehoem face da decisdo sobre a h

Devolver os envelopes fechados com as propostasaloititados;
Rubricar e abrir os envelopes com propostas dosocantes habilitados;
Verificar a conformidade das propostas com os s#psi do edital e com os precos

Julgar e classificar as propostas;
Analisar e rubricar todos os documentos e proppstas

Redigir a Ata que devera se assinada por todosesgmtes, principalmente da Comi
sao de Licitacao;

Receber, examinar e decidir sobre recursos, seehoem face da decisédo sobre prof

Publicar o resultado final do certame;

Homologar o processo licitatorio;

Divulgar o resultado final do certame,;

Adjudicar o objeto licitado ao vencedor do certame;

Assinar o contrato ou equivalente com a vencedgubécar extrato na imprensa ofi¢

Passar para contabilidade para emitir empenho.

Publicar o aviso na imprensa oficial;

Disponibilizar copia do edital e do respectivo ava®s interessados;

Receber, examinar e decidir sobre impugnagodesitd, & houver,

Realizar sessao publica;

Cadastrar novo-interessados  interessados, se houver observando
critérios estabelecidos pela legislacao e aditragao;

Receber declaragéo dos participantes contendosaslgmaente, a proposta de preco

Abrir imediatamente o envelope da proposta de pregficando a conformidade;
Julgar e classificar as propostas;

Receber lances sucessivos, até a proclamacgéo dedeen

Negociar diretamente com o proponente objetivaihchnagar o preco melhor;
Decidir motivadamente, a respeito da aceitabiliddae propostas classificadas e of

Decidir sobre habilitacdo do licitante que apreserst melhor proposta;
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21.13 Consultar os licitantes sobre a intencao de intengxurso;

21.14 Declarar o licitante vencedor;

21.15 Redigir e assinar a Ata,

21.16 Receber, examinar e decidir sobre recursos e crariees, se houver;
21.17 Adjudicar o objeto da licitagéo ao licitante venaed

21.18 Homologar a licitacéo pela autoridade competente;

21.19 Assinar o contrato ou equivalente com o venceduuldicar extrato na imprensa ofi¢

al;
21.20 Passar para contabilidade para emitir empenho.

22. Os avisos com os resumos dos editais, nas iades de Tomada de Precos e Concorréncig
réo publicados:

22.1 No Diario Oficial do Estado e em jornal diario dexgde circulacdo no Estado e,
houver, em jornal de circulagdo no Municipio ouegido onde sera realizada a obra, prestado (
vico ou fornecido o bem, podendo a Administrac@dnfarme o vulto da licitagéo, utilizar-se de ¢
tros meios de divulgacdo para ampliar a area dgpebgdo como a publicacao eletrbnica em pag
da internet.

22.2 O edital contera no preambulo o nimero de orderséria anual, 0 nome da repartig
interessada e de seu setor, a modalidade, o refgirmgecucéo e o tipo da licitagdo, a mencao dg
sera regida pela lei 8.666, de 21 de junho de 1®%3al, dia e hora para recebimento da docui
tacdo e proposta, bem como para inicio da abetttg@nvelopes, e indicara, obrigatoriamente, {
guinte:

22.2.1 Objeto da licitagcdo, em descri¢ao sucinta e clara;

22.2.2 Prazo e condi¢des para assinatura do contratetmada dos instrumentos, g
mo previsto no art. 64 da lei 8.666, de 21 de juddd 993, para execucéo
contrato e para entrega do objeto da licitag&o;

22.2.3 Sancdes para o caso de inadimplemento;

22.2.4 Local onde poderéa ser examinado e adquirido efordjasico;

22.2.5 Se ha projeto executivo disponivel na data daigag#io do edital de licitacéo
o local onde possa ser examinado e adquirido;

22.2.6 CondicOes para participacdo na licitacdo, em camnttade com a arte. 27 a
da lei 8.666, de 21 de junho de 1993, e forma desaptacéo das propostas;

22.2.7  Critério para julgamento, com disposi¢des clarpar@metros objetivos;

22.2.8 Locais, horérios e codigos de acesso dos mei@gmenicacdo a distancia ¢

gue seréo fornecidos  elementos, informacdes erestlentos ref

lativos a licitacdo e as condi¢des para atendimeasoobrigacdes necessarias
cumprimento de seu objeto;
22.2.9 Condicdes equivalentes de pagamento entre empressikeiras e estrangeird
no caso de licitagcdes internacionais;
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22.2.10 O critério de aceitabilidade dos precos unitarigobal, conforme o caso, pernp
tida a fixacdo de precos maximos e vedados a fixdegprecos minimos, critg-

rios estatisticos ou faixas de variacdo em relacfecos de referéncia, ress

vada o disposto nos paragrafos 1° e 2° do arta48i@.666, de 21 de junho fe

1993;

al-

22.2.11 Critério de reajuste, que devera retratar a vaviafétiva do custo de producdo,
admitida a adoc¢éo de indices especificos ou setodesde a data prevista pgra

apresentacao da proposta, ou do orcamento a qagEgssta se referir, até
data do adimplemento de cada parcela;
22.2.12 Limites para pagamento de instalacdo e mobilizagdia execucdo de obras

ou

servigos que serao obrigatoriamente previstos @arado das demais parcelgs,

etapas ou tarefas;
22.2.13 Condic¢des de pagamento, prevendo:

a. Prazo de pagamento ndo superior a trinta diasadord partir da data fj-

nal do periodo de adimplemento de cada parcela;
b. Cronograma de desembolso maximo por periodo, efiorcoidade con
a disponibilidade de recursos financeiros;

c. Critério de atualizacao financeira dos valoresrarsgagos, desde a data

final do periodo de adimplemento de cada parcéaalata do efetivp

pagamento;

d. Compensacoes financeiras e penalizagbes, por evergtrasos, e dep-

contos, por eventuais antecipacdes de pagamentos;
e. Exigéncia de seguros, quando for o caso;
22.2.14 InstrucOes e normas para 0s recursos previstos beist
22.2.15 Condigoes de recebimento do objeto da licitacéo;
22.2.16 Outras indicagfes especificas ou peculiares dagamn.

23. O prazo de publicagdo do ato convocatorio digrénda modalidade a ser utilizada, sera dg
minimo, nos casos de:
a. Convite: 05 (cinco) dias Uteis em qualquer caso;
b. Tomada de Precos: 30 (trinta) dias no caso dagi&u do tipo melhor técnica ou técnica e
¢o e 15 (quinze) dias nos demais casos;
c. Concorréncia: 45 (quarenta e cinco) dias quandwntadao for do tipo melhor técnico ou téc
ca e preco, ou o regime de execucao do objetaripradtada integral e 30 dias: para os der
casos.

24. O recebimento dos envelopes se dara conforrmpeosdimentos descritos abaixo:
a. Apos publicacdo do aviso do edital ou entrega dwit®, o licitante deve apresentar aos
ponsaveis pela licitacdo, até o dia, horario eifofisados sua documentacao de habilitaci

sua proposta técnica e/ou de preco, em envelopasssi®s, fechados e rubricados no fechq.
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b. O licitante interessado em participar de convibejdda de precos, concorréncia e pregéao|pre-

C.

sencial ndo necessita encaminhar seu represetggateara entregar os envelopes com g do-
cumentacgao e as propostas escritas e/ou se fasenpe na reunido de abertura dos envelgpes.
Os envelopes devem estar identificados em suasspaxternas frontais com dados da emgresa

participante, da licitagdo, da documentacéo e dasoptas, em caracteres destacados. E
plo:

NOME DA EMPRESA CNPJ DA EMPRESA
TOMADA DE PRECOS N. XX/XXXX
ENVELOPE N. 01: DOCUMENTACAO

NOME DA EMPRESA CNPJ DA EMPRESA
TOMADA DE PRECOS N. XX/XXXX
ENVELOPE N. 02: PROPOSTA DE PRECOS

Kem-

d. Em licitagBes do tipo melhor técnica e técnicaexpy séo trés envelopes: N. 01 — documeénta-
cao, N. 02 — proposta técnica e N. 03 — proposfaelgs.
25. O processamento da licitacdo para as modabddel€onvite, Tomada de Precos e Concofrén-
cia do tipo “menor prec¢o” sera realizado observamdeguinte roteiro:
25.1  Abertura da sesséo pelos responsaveis pela licitagadia, horario e local estabelgci-
dos, sempre em ato publico;
25.2  Recebimento dos envelopes “Documentacao e “Propesfaecos”;
25.3 Identificacdo dos representantes legais dos lteisammediante apresentacéo de carfeira
de identidade e procuragao ou contrato social,ocord 0 caso;
25.4  Abertura dos envelopes “Documentacao”;
25.5 Analise e aprecia¢cdo da documentacdo de acord@s@xigéncias estabelecidas no|ato

convocatorio, procedendo-se a habilitacéo e/oalilitacao;

25.6  Os responsaveis pela licitacdo poderdo interrorapeunido para analisar a documien-

tacdo ou proceder a diligéncias ou consultas, easque 0s envelopes das propostas ficardo sg
guarda, devidamente lacrados e rubricados no fpelus responséveis pela licitacdo e pelos rq
sentantes legais dos licitantes presentes;

25.7 Divulgacéo do resultado de habilitacdo e/ou intdgéo;

25.8 Caso todos os representantes legais dos licitaste@m presentes a reuniao e declg
expressamente que ndo possuem a intencéo de retmpeocedimento de habilitacdo, hipétese
necessariamente devera constar da respectivasatades por todos os licitantes e pelos respons
pela licitacdo, a sessao prosseguira, com abetbg@&nvelopes que contenham as propostas d

GO,
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25.9 Na&o ocorrendo a hipotese descrita no item antezlabora-se a ata respectiva, na gual
devem estar registrados os nomes dos licitanteseqgo@minharam seus envelopes, habilitados ou
nao, e os motivos que fundamentaram a habilitaiipaeinabilitacao do licitante;

25.10 Divulgacéo do resultado da habilitacdo na imprerigsal ou por comunicacéo diretg a
todos os licitantes, de acordo com a ata respectiva

25.11 Aguarda-se o transcurso de prazo para interposiedecurso: no caso de convite, dois
dias Uteis e para tomada de prec¢os e concorrémnee, dias Uteis. Se interposto, o recurso sera co
municado aos demais licitantes que poderdo implagyreém dois dias Uteis para convite e cinco glias
Uteis para tomada de precos e concorréncia;

25.12 Concluida a fase de habilitacdo, seréo abertosvadapes que contenham as propogtas
de precos dos licitantes previamente habilitadesneente destes, desde que transcorrido o prago de
interposicéo de recurso ou tenha havido desistéxpeessa dele, ou apods terem sido julgadog im-
procedentes 0S recursos interpostos;

25.13 Analise e julgamento das  propostas de acordo com exay
géncias estabelecidas no ato convocatorio, a dstarde precos com 0S precos correntes no merca-
do ou fixados por orgao oficial competente, ou,nglaafor 0 caso, com 0s constantes no sistema de
registro de precos;

25.14 Classificacdo ou desclassificacdo das propostas;

25.15 Organizacéo das propostas em ordem crescente glesreescolha da proposta de me-
nor preco;

25.16 Divulgacéo do resultado do julgamento das propbstsdtado da licitagao;

25.17 Caso todos os representantes legais dos licitaste@m presentes a reunido e dedla-
rem expressamente que n&do possuem a intencaoadeeretal fato deve constar necessariamente da
respectiva ata, assinada pelos licitantes e pestponsaveis pela licitacao;

25.18 Nao ocorrendo a hipétese descrita no item antezlabora-se a ata respectiva, na qual
devem estar registrados 0s prec¢os, o resultadaghinento e os motivos que o fundamentaram;

25.19 Divulgacéo do resultado de julgamento na imprefiseabou por comunicacao direta a
todos os licitantes, de acordo com ata respectiva;

25.20 Aguarda-se o transcurso de prazo para interposiedecurso: no caso de convite, dois
dias Uteis e para tomada de prec¢os e concorrémnee, dias Uteis. Se interposto, 0 recurso sera co
municado aos demais licitantes que poderdo implagyreém dois dias Uteis para convite e cinco glias
Uteis para tomada de precos e concorréncia;

25.21 Transcorrido o prazo sem interposicdo de recunsaesde que tenha havido desistén-
cia expressa a respeito, ou depois de considenagiwecedentes 0s recursos interpostos, elabotacéo
do relatorio circunstanciado, informando-se todepassos percorridos no procedimento licitatgrio,
fundamentados em critérios estabelecidos no ateocatdrio, com indicagéo do licitante vencedqr;

25.22 Deliberacdo da autoridade  competente quanto a logacdo do
procedimento licitatorio e adjudicacdo do objetdieitante vencedor;

25.23 Os envelopes que contém as propostas dos licitanatiesitados devem ser devolvidgs,
devidamente fechados, depois de transcorrido eptaanterposicao de recurso ou desde que qenha
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havido desisténcia expressa dos licitantes a tesmei apds julgados improcedentes 0s recursd
terpostos;

25.24 Assinatura de contrato, carta-contrato ou entnegmliante recibo, da nota de empe
da despesa ou da ordem de execucao servico ouatzacéo de compra ou documento equivale

26. O processamento da licitacdo para as modabddel€onvite, Tomada de Precos e Conco
cia do tipo “melhor técnica” seré realizado obsedo seguinte roteiro:

26.1  Abertura da sesséo pelos responsaveis pela liojtagédia, horario e local estabelg

dos, sempre em ato publico;

26.2 Recebimento dos envelopes “Documentacéo e “Profastaica” e Proposta de Pi
co’;
26.3 Identificacdo dos representantes legais dos lteisammediante apresentacéo de car

de identidade e procuragao ou contrato social,ocord o caso;

26.4  Abertura dos envelopes “Documentacao”;

26.5 Analise e aprecia¢gdo da documentagdo de acord@s@xigéncias estabelecidas no
convocatorio, procedendo-se a habilitacdo e/oalilitacao:

s in-
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26.6  Os responsaveis pela licitacdo poderdo interrorapeunido para analisar a docum
tacdo ou proceder a diligéncias ou consultas, easque 0s envelopes das propostas ficardo s
guarda, devidamente lacrados e rubricados no fpelus responséveis pela licitacdo e pelos rg
sentantes legais dos licitantes presentes;

26.7 Divulgacéo do resultado de habilitacdo e/ou intdtgéo;

26.8 Caso todos os representantes legais dos licitaste@m presentes a reuniao e declg
expressamente que ndo possuem a intencéo de redmpeocedimento de habilitacdo, hipétese
necessariamente devera constar da respectivasatades por todos os licitantes e pelos respons
pela licitacdo, a sessdo prosseguira, com abetbg@&nvelopes que contenham as propostas d
¢o;

26.9 Nao ocorrendo a hipdtese descrita no item antezlahora-se a ata respectiva, na (
devem estar registrados os nomes dos licitantesego@minharam seus envelopes, habilitado
nao, e os motivos que fundamentaram a habilitaioaeinabilitacdo do licitante;

26.10 Divulgacéo do resultado da habilitacdo na imprerigsal ou por comunicacgéo direts
todos os licitantes, de acordo com a ata respectiva

26.11 Aguarda-se o transcurso de prazo para interposi€decurso: no caso de convite,
dias Uteis e para tomada de precos e concorrémee dias Uteis. Se interposto, 0 recurso sefi
municado aos demais licitantes que poderdo implayréin dois dias Gteis para convite e cinco
Uteis para tomada de precos e concorréncia;

26.12 Concluida a fase de habilitagédo, serdo abertosvaapes que contenham as propo
de precos dos licitantes previamente habilitadesneente destes, desde que transcorrido o pral
interposicdo de recurso ou tenha havido desisténgieessa dele, ou apos terem sido julgados
procedentes 0s recursos interpostos;
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26.13 Avaliacédo e classificacdo das propostas técnicasaptadas, mediante verificagdo fos
critérios adequados ao objeto licitado, definidosyalareza e objetividades no ato convocatétio e
gque levem em consideracdo a capacitacéo e a exgardd licitante;

26.14 Na classificacdo das propostas técnicas sera l@radanta também a qualidade té¢ni-
ca da proposta compreendendo metodologia, orgaitizégcnologias e recursos materiais a serem
utilizados nos trabalhos, e a qualificacdo daspagutécnicas a serem mobilizadas para sua ekecu-
céo;

26.15 Classificacdo ou desclassificacdo das propostas;

26.16 Caso todos os representantes legais dos licitaste@m presentes a reunido e declgrem
expressamente que nao tém a intencéo de recalréatd deve constar necessariamente da respecti-
va ata, assinada pelos licitantes e pelos respeissgwla licitacdo, e a sessao prosseguira coraralab
tura dos envelopes que contém as propostas de preco

26.17 Nao ocorrendo a hip6tese descrita no passo antelarora-se a ata respectiva, na qual
devem estar registrados os nomes dos licitantefivigram suas propostas classificadas ou desc|assi-
ficadas tecnicamente, os motivos que fundamentardatisdo e quaisquer outros atos cabiveis;

26.18 Divulgacéo do resultado de classificacdo e destitagsio na imprensa oficial ou ppr
comunicacao direta a todos os licitantes, de acoodoata respectiva;

26.19 Aguarda-se o transcurso de prazo para interposiedecurso: no caso de convite, dois
dias Uteis e para tomada de prec¢os e concorrémnee, dias Uteis. Se interposto, o recurso sera co
municado aos demais licitantes que poderdo implagyreén dois dias Uteis para convite e cinco glias
Uteis para tomada de precos e concorréncia;

26.20 Concluida a fase de classificacdo das propostagéée serdo abertos os envelopes|que
contém as propostas técnicas somente dos licitgneetenham atingido a valoracdo minima estpbe-
lecida no ato convocatorio, desde que transcomifgoazo sem interposicao de recurso ou tenha ha-
vido desisténcia expressa a respeito, ou apos jaetgatos improcedentes 0s recursos interpostgs;

26.21 Analise e julgamento das  propostas de acordo com aexi-
géncias estabelecidas no ato convocatorio;

26.22 Os responsaveis pela licitagdo poderao interrompeunido para analisar as propostas,
proceder a diligéncias ou consultas, se necessario;

26.23 Posteriormente serdo negociadas as condi¢cdes paspmsn o licitante que alcancol
maior valoracao na proposta técnica e foram maisdiassificado, com base nos orcamento
detalhados apresentados e respectivos precosiosiitar

26.24 O limite de preco para inicio da negociacdo sepéesentada pela proposta de mgnor
preco cotacdo verificada entre os licitantes quavetem a valoracdo minima. Em caso de imppsse
na negociacao, sera adotado, sucessivamente pigucagidimento com os demais licitantes, obsdrva-
das a ordem de classificacdo, até que seja deglaraencedor do certame para fins de contratagao;

26.25 Caso todos os representantes legais dos licitasteam presentes a reunido e declgrem
expressamente que ndo tém a intencdo de recalréatd deverd ficar expressamente assinalado na
respectiva ata assinada por todos os licitantetos pesponsaveis pela licitacéo;
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26.26 Nao ocorrendo a hipétese descrita no item antezlabora-se a ata respectiva, na qual

devem estar registrados os nomes dos licitantefivigram suas propostas classificadas ou desc

assi-

ficadas tecnicamente, com 0os motivos que 0 fundtaren a classificacdo ou desclasgsi-
ficacdo, os precos ofertados, a negociacédo efeteiatkzmais decisbes motivadas e tomadas pelos

responsaveis pela licitacéo;
26.27 Divulgacéao do resultado do julgamento na impretiiggabou por comunicacao diretg
todos os licitantes, de acordo com ata respectiva;
26.28 Aguarda-se o transcurso de prazo para interposiedecurso: no caso de convite,

a

ois

dias Uteis e para tomada de prec¢os e concorrémnee, dias Uteis. Se interposto, o recurso sera co
municado aos demais licitantes que poderdo implagyreém dois dias Uteis para convite e cinco glias

Uteis para tomada de precos e concorréncia;

26.29 Transcorrido o prazo sem interposicao de recursdesde que tenha havido desisténcia
expressa dele, ou apos terem julgamento pela iregéocia dos recursos interpostos, elaborac&o de

relatorio circunstanciado, informando todos os paiskados no procedimento licitatorio, fundam
tados em critérios estabelecidos no ato convocatdom indicagdo do licitante vencedor;
26.30 Deliberacdo da autoridade = competente quanto a logacdo do
procedimento licitatorio e adjudicacdo do objetdieitante vencedor;
26.31 Os envelopes que contém as propostas dos licitenatesitados devem ser devolvidg

en-

S,

devidamente fechados, depois de transcorrido aptaanterposicao de recurso ou desde que tenha

havido desisténcia expressa dos licitantes a tesmei apos julgados improcedentes 0s recursd
terpostos;

26.32 Assinatura de contrato, carta-contrato ou entregmliante recibo, da nota de empe
da despesa ou da ordem de execucéo servico ouatezacio de compra ou documento equivalg

27. O processamento da licitacdo para as modabddel€onvite, Tomada de Precos e Conco
cia do tipo “melhor técnica e preco” sera realizaldlservando o seguinte roteiro:

27.1 Abertura da sessao pelos responsaveis pela #oitap dia, horario e local estabeld

dos, sempre em ato publico;

27.2 Recebimento dos envelopes “Documentacao e “Propeéstasica” e Proposta de Pre¢

27.3 Identificacdo dos representantes legais dos lteisgamediante apresentacéo de car

de identidade e procuracao ou contrato social,ocord o caso;
27.4  Abertura dos envelopes “Documentacao”;

27.5 Analise e apreciacao da documentacéo de acord@as@xigéncias estabelecidas no

convocatorio, procedendo-se a habilitacdo e/oabilitacéo;

27.6  Os responsaveis pela licitacdo poderao interrorapeunido para analisar a docum

tacdo ou proceder a diligéncias ou consultas, easque 0s envelopes das propostas ficardo s

guarda, devidamente lacrados e rubricados no fpelts responsaveis pela licitacdo e pelos rd

sentantes legais dos licitantes presentes;
27.7 Divulgacéao do resultado de habilitacdo e/ou intggiéo;
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27.8 Caso todos os representantes legais dos licitasteg@m presentes a reuniao
declare expressamente que ndo tém a intencéo aleeredo procedimento de habilitacéo, hipot
gue necessariamente devera constar da respeciaasahada por todos os licitantes e pelos reg
saveis pela licitagdo, a sessao prosseguira, cenad dos envelopes que contenham as prop
técnicas;

e
ese
pon-
ostas

27.9 Nao ocorrendo a hipotese descrita no passo antelarora-se a ata respectiva, na qual
devem estar registrados os nomes dos licitantesgc@minharam seus envelopes, habilitados ou

nao, e os motivos que fundamentaram a habilitaoaeinabilitacdo do licitante;
27.10 Divulgacéo do resultado da habilitacdo na imprerigsal ou por comunicacéo direts
todos os licitantes, de acordo com a ata respectiva

a

27.11 Guarda-se o transcurso de prazo para interposigdeatirso: no caso de convite, dois

dias Uteis e para tomada de precos e concorrémee dias uteis. Se interposto, 0 recurso sefi
municado aos demais licitantes que poderdo impl@aés cinco dias Uteis.

27.12 Concluida a fase de habilitacdo, serdo abertoswaapes que contenham as propo
de técnicas dos licitantes previamente habilitadssmente destes, desde que transcorrido o prg
interposicdo de recurso ou tenha havido desist@axpeessa dele, ou apds terem sido julgados
procedentes 0S recursos interpostos;

27.13 Solicitacdo das amostras, quando for o caso;

27.14 Avaliacéo e classificacdo das propostas técnicaseaptadas, mediante verificag
de conformidade com os requisitos estabelecidoatomaonvocatério e as amostras apresent
quando for o caso, para encontrar o valor da poatugcnica, nos moldes estabelecidos no ato
vocatorio;

i CO
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hdas,
con-

27.15 No exame das propostas técnica devem ser levadesmsideracdo, para efeito de jul-

gamento, os fatores de avaliacdo, com pontuacesedscidas conforme definido no ato convoc
rio.

27.16 Divulgacao do resultado de classificagdo das ptapdscnicas;

27.17 Caso todos os representantes legais dos licitastefam presentes a reuniao e deq
expressamente que nao tém a intencéo de recalréatd deve constar necessariamente da res
va ata, assinada pelos licitantes e pelos respeisspela licitacdo, e a sessao prosseguira corara
tura dos envelopes que contém as propostas de preco

27.18 Na&o ocorrendo a hipotese descrita no passo antelaora-se a ata respectiva, na (
devem estar registrados os nomes dos licitanteivggram suas propostas classificadas ou desc
ficadas tecnicamente, os motivos que o fundamentardecisdo e quaisquer outros atos cabivei

27.19 Divulgacéo do resultado de classificacdo e destitagsio na imprensa oficial ou p
comunicacao direta a todos os licitantes, de acoodoata respectiva,

27.20 Aguarda-se o transcurso de prazo para interpodigd@ecurso, que é de cinco dias Ut

27.21 Concluida a fase de classificacdo das propostagéés serdo abertos os envelopes
contém as propostas de preco somente dos licitalatesificados tecnicamente;

27.22 ApoOs a abertura dos envelopes “Proposta Téchicaflemais que contém as propos
de preco somente podem ser abertos se todo oseafaptes legais dos licitantes estiverem pre
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tes ao certame e declinarem do direito de integmirso. Caso contrario, deve ser-lhes conced
prazo para interposicao de recurso, na forma da lei

27.23 Analise e julgamento das  propostas de acordo com ag

exigéncias estabelecidas no ato convocatorio;

27.24 Serdo realizadas a valoracéo e a avaliagdo daegtagptécnicas e de precos, de ac
com os dados e indices obtidos, mediante formglabelecidas na licitacao;

27.25 Concluidas as fases de valoracéo e avaliacdo dpegtas técnicas e de prego, as
tantes serdo classificadas em ordem decrescenteati@cdo obtida;

27.26 Divulgacéo do resultado do julgamento das propbstdtado da licitacao;

27.27 Caso todos os representantes legais dos licitaste@m presentes a reuniao e declg
expressamente que ndo tém a intencdo de recalréatd deverd ficar expressamente assinalag
respectiva ata assinada por todos os licitantetos pesponsaveis pela licitacéo;

27.28 Nao ocorrendo a hipétese descrita no passo antelanora-se a ata respectiva, na (
devem estar registrados os nomes dos licitantefivigram suas propostas classificadas ou desc
ficadas tecnicamente, com 0s motivos que o fundtaren a classificagdo ou desclassificacaq
precos ofertados, a negociacao efetuada e demagdee motivadas e tomadas pelos respons
pela licitagao;

27.29 Divulgacéo do resultado do julgamento na impretiiggabou por comunicacao diretg
todos os licitantes, de acordo com ata respectiva;

27.30 Aguarda-se o transcurso de prazo para interposigdiecurso, que € de cinco dias Ut
Se interposto, 0 recurso sera comunicado aos ddigitates que poderdo impugna-lo, no praz(
cinco dias uteis;

27.31 Transcorrido o prazo sem interposicéo de recurstesde que tenha havido desisté
expressa dele, ou apés terem julgamento pela irepéncia dos recursos interpostos, elaboraca
relatério circunstanciado, informando todos os paskados no procedimento licitatorio, fundam
tados em critérios estabelecidos no ato convocatdom indicagéo do licitante vencedor;

27.32 Deliberacdo da autoridade  competente quanto a logacdo do
procedimento licitatorio e adjudicacdo do objetdieitante vencedor;

27.33 Os envelopes que contém as propostas dos licitenatesitados devem ser devolvidg
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devidamente fechados, depois de transcorrido aptaanterposicao de recurso ou desde que tenha

havido desisténcia expressa dos licitantes a tesmei apos julgados improcedentes 0s recursd
terpostos;
27.34 Assinatura de contrato, carta-contrato ou entregmliante recibo, da nota de empe
da despesa ou da ordem de execucéo servico ouaitzacio de compra ou documento equivalg
27.35 Se o processo for a modalidade Inexigibilidade @pénsa de licitacao;

28. Nos casos de Inexigibilidade, receber, anatiskcidir sobre:
28.1 A comprovagéo de exclusividade do fornecedor;

s in-

hho
nte.

28.2 A notdria especializacéo do profissional ou emppesa prestacéo de servi¢cos técnicos

de natureza singular;

rie
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28.3 A consagracéo de profissionais do setor artistico.

28.4  Nos casos de dispensa, comprovar a ocorrénciaipi@eses previstos no art. 24 da
8.666/1993;

28.5 Caracterizar a situacdo emergencial ou calamitosgustifique a dispensa, quando
0 caso;

28.6  Apresentar a razdo da escolha do fornecedor owexge;

28.7  Justificar o preco;

28.8  Comprovar a aprovacao dos projetos de pesquisguais 0s bens serdo alocados sq
0 caso;

28.9  Decidir sobre a habilitacdo do fornecedor;

28.10 Elaborar a minuta do contrato, quando for o caso;

28.11 Emitir parecer técnico ou juridico sobre a dispems@exigibilidade;

28.12 Homologar e ratificar a dispensa ou inexigibilidagelicitacéo;

28.13 Publicar o ato que declara a dispensa ou inexigd#ule da licitacdo na imprensa ofici

28.14 Assinar o contrato ou equivalente e publicar eatrat imprensa oficial;

28.15 Passar para contabilidade para emitir empenho.

VI - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

1. Contra atos do procedimento licitatorio cabeursa administrativo ou, quando nao previsto, g
representacdo

2. O prazo para sera sempre de cinco (cinco) dés, §alvo no caso de carta-convite, em que
2 (dois) dias uteis.

3. Aintimacao dos atos far-se-a, como regra, nméglipublicacdo na imprensa oficial.
4. Nos casos de habilitacéo, inabilitacdo e julgamdas propostas tal exigéncia fica dispensada,
fins de intimagdo com vistas a recursos, se presarg prepostos dos licitantes, caso em que p

ser feira por comunicacéo direta aos interessatibgada em ata.

5. Interpostos os recursos, deles serdo comunicaslaemais licitantes, que poderdo impugng
também no prazo de cinco dias Uteis ou, se de teoswitratar, no prazo de dois dias Uteis.

6. Na contagem dos prazos previstos nesta instnugdoativa, excluir-se-a o dia do inicio e
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cluir-se-4 o do vencimento, considerando-se os @basecutivos, salvo quando nela mesma hqguver

explicita disposicdo em contrério.

* Vide artigo 109 e seguintes da Lei 8.666/93.
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7. Os prazos s0 se iniciam e vencem em dia de exgeda reparticdo ou oérgao.
VIl - DISPOSICOES FINAIS:

A realizacdo de licitacdo nas modalidades de cenpitegéo, leildo tomada de precg
concorréncia sem a observancia dos preceitos ttessoesta Instrugdo Normativa, bem como, ng
n. 8.666/1993 constitui infracdo passivel de imgtatbe administrativa, além de infracdo penal, iti
cada nos artigos n. 89 a 99 da Lei de Licitaco€smratos Administrativos. Para aplicacdo a Ad
nistracao Indireta, quando a presente Instrucaoniiiiva se referir ao “Chefe do Poder Executi
leia-se “Diretor” do respectivo 6rgao.

Os esclarecimentos adicionais a respeito destemito poderdo ser obtidos junto a U
dade de Controle Interno.

Tendo em vista as constantes modificacdes nadedislque rege a Administracdo Publ
€ necessario o permanente reporte a lei e suaacélés, mormente a Lei 8.666, de 21 de junh
1993.

A presente Instrugcdo Normativa devera no que costreadaptada a realidade do mur
pio, bem como, observar a legislacdo municipainstriicées do Tribunal de Contas do Estado.

Esta instrugéo entra em vigor a partir da dataudegpsiblicacéo.

Brasnorte — MT, 30 De Novembro de 20

Aprovada em: 30/11/2009

MAURO RUI HEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Jonas Lemuel Kempa
Controlador Interno
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