ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BRASNORTE FOLHA N°

UNIDADE DE CONTROLE INTERNO /5
NORMA INTERNA Ne: VIGENCIA:
SPO 001/2009 30/11/2009
Aprovada em: 30/11/2009 Ato de Aprovacdo: Decreto N° 080/2009 Versdo: 1.0

SISTEMA: PLANEJAMENTO E ORGCAMENTO - ELABORAGAO PPA

SETORES ENVOLVIDOS: Unidade de Controle I nterno e Todas as Secret arias.

| - FINALIDADE
Estabelecer normas gerais a serem observadas pelo Poder Executivo Municipal na elabora-
¢do do Plano Plurianual.
Il - ABRANGENCIA

Abrange os atos de elaboragdo do plano plurianual do Poder Executivo Munici pal.

1l - CONCEITOS
1. Audiéncias publicas

E um dos instrumentos de transparéncia trazidos pela Lei 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), cujo objetivo é envolver a populacéo nos processos de elaboracéo e discus-
s80 dos planos orcamentarios.

2. Metas

Produto quantificado a ser obtido durante a execucéo do projeto/atividade, programa e sub-
programa, ou objetivo a ser alcangado pela Administracéo.

3. Orcamento

Detalhamento dos programas e subprogramas constantes da programagéo de governo, em
acOes especificas materializadas nos projetos/atividades/subprojetos/subatividades or¢amentérios, com
indicacdo dos valores monetarios. Compreende, também, a especificacdo dos insumos materiais e re-
cursos humanos necessarios ao desenvolvimento dessas acOes especificas, em conformidade com a
classificagdo por objeto de gasto legal mente adotada.

Rua Campo Grande, 1133 — Bairro Nosso Lar, Telefone (066) 3592 -2007/2008




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BRASNORTE FOLHA N°

UNIDADE DE CONTROLE INTERNO 25
NORMA INTERNA Ne: VIGENCIA:
SPO 001/2009 30/11/2009
Aprovada em: 30/11/2009 Ato de Aprovacdo: Decreto N° 080/2009 Versdo: 1.0

SISTEMA: PLANEJAMENTO E ORGCAMENTO - ELABORAGAO PPA

SETORES ENVOLVIDOS: Unidade de Controle I nterno e Todas as Secret arias.

4. Plano Plurianual - PPA

Consiste no plangjamento estratégico de médio prazo, que estabelece, de forma regionali-
zada, as diretrizes, objetivos e metas da administracdo publica municipal para as despesas de capital e
outras delas decorrentes e para as rel ativas aos programas de duracéo continuada.

5. Unidade gestora

Unidade orcamentéria ou administrativa investida do poder de gerir recursos orcamentarios
e financeiros, préprios ou sob descentralizacéo.

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

As disposicoes da presente Instrucdo Normativa tem como referéncia legal os artigos 165,
88 1° e 4°, 167, 8§ 1° da Constituicdo Federal, assim como os artigos 5°, 16, 1l e 17, 84° da Lei de Res-
ponsabilidade Fiscal, além daLei Orgénica Do Municipio de Brasnorte — MT.

V — RESPONSABILIDADES
1. Chefe do Poder Executivo Municipal

Nomear a equipe de orcamento e plangjamento do PPA;

Convocar audiéncia publica para elaboragdo, discussdo e analise dos objetivos e metas de a
¢ao publica municipal para os proximos quatro exercicios financeiros,

Elaborar o projeto de lei do PPA;

Encaminhar o projeto delei do PPA a Camara Municipal;

Sancionar alei do PPA;

Encaminhar alei para publicacéo;

Enviar copiadalei paraaCéamaraMunicipal;

Remeter ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso - TCE-MT os informes e documen-
tos relativos ao PPA, por meio do Sistema APLIC — Auditoria Publica Informatizada de Con-
tas;

Encaminhar o processo fisico do PPA parao TCE-MT;

Executar o PPA,;

Revisar os objetivos e metas estabel ecidas no PPA;

Propor alteracéo no PPA.
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SISTEMA: PLANEJAMENTO E ORGCAMENTO - ELABORAGAO PPA

SETORES ENVOLVIDOS: Unidade de Controle I nterno e Todas as Secret arias.

2. Equipe de orgamento e plangjamento do PPA

» Executar os procedimentos de diagnosticos, fase preliminar a elaboracdo do projeto de lei do
PPA;

» Acompanhar as discussdes e votagdes na Camara;

» Auxiliar o Chefe do Poder Executivo Municipal na elaboracdo, avaliagdo, revisdo, encami-
nhamento e execugdo do PPA.

3. Unidade de Controle Interno

» Acompanhar o processo de plangjamento, elaboracdo e execucdo do PPA;
» Avaliar o cumprimento das metas previstas no PPA;
» Elaborar Check-List de controle.

VI - PROCEDIMENTOS
1. O Chefe do Poder Executivo devera nomear a equipe de orgamento e plangjamento do PPA.

2. A equipe de or¢camento e planejamento do PPA devera realizar os seguintes procedimentos de diag-
nosticos:

a. Avaliar, com o auxilio das Unidades Executoras (Secretarias), o PPA vigente;

b. Diagnosticar, com o auxilio das Unidades Executoras (Secretarias), as demandas sociais, 0s
problemas, melhorias, necessidades e potencialidades que orientardo as futuras agdes gover-
namentais,

c. Levantar, com o auxilio das Unidades Executoras (Secretarias), 0s objetivos estratégicos, as di-
retrizes e as informacOes de carater geral para fundamentar a elaboracdo do PPA em consonan-
ciacom o Plano de Governo e o Plano Diretor, sefor 0 caso;

d. Apurar acapacidade de investimento da administragéo;

e. Avaliar acapacidade de recursos em cada uma das fontes de financiamento;

f. Realizar estudos e pesquisas para identificar os possiveis efeitos dos programas instituidos por
outros entes no governo local sefor o caso;

0. Especificar, com auxilio das Unidades Executoras (Secretarias), 0S programas que Seréo execu-
tados, detalhando os recursos a serem utilizados, definindo indicadores, bem como, as possi-
veis acOes a serem realizadas (projeto, atividade ou operacdo especial);

h. Elaborar a primeira versdo do projeto de PPA.

3. As Audiéncias Publicas para discussdo do PPA seréo convocadas pelo Chefe do Executivo e se dara
conforme a Instrucéo Normativa que estabelece normas gerais a serem observadas pelo Poder Executi-
vo Municipais para arealizacdo de audiéncias publicas.
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ESTADO DE MATO GROSSO
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3.1 A Audiéncia publica sera objeto de registro em ata, contendo lista de presenca e decisdes tomadas.

4. O Chefe do Executivo, com o auxilio do setor de Orcamento, devera elaborar o texto do Projeto de
Lei do Plano Plurianual que conterd os projetos e atividades que o governo pretende realizar, ordenan-
do as suas aces e visando a consecucao de objetivos e metas a serem atingidas no quadriénio.

5. Para encaminhar o Projeto de Lei, o Chefe do Executivo devera elaborar a mensagem e o oficio de
encaminhamento a Camara Municipal.

6. O Projeto de Lei do PPA para vigéncia até o final do primeiro exercicio financeiro do mandato do
Prefeito subsequiente sera encaminhado até quatro meses antes do encerramento do primeiro exercicio
financeiro do mandato.

7. O setor de Orcamento acompanhara, sempre que necessario, as discussies e votacoes do Projeto de
PPA na Camara.

8. Apo6s o Poder Legidativo devolver o Projeto de PPA, o Chefe do Poder Executivo Municipal san-
cionara ou vetara o Projeto, seguindo os procedimentos do art. 128 da Lei Orgénica Municipal de
Brasnorte-MT.

9. Apds a sancdo da Lei do PPA, o Chefe do Poder Executivo procedera com a publicagdo do texto da
lei no 6rgédo oficial do Municipio, inclusive em meios eletronicos. Devera seguir também os seguintes
procedi mentos:

a. Encaminhar Copia da Lei para a Camara Municipal e demais unidades da estrutura or-
ganizacional;

b. Ao TCE-MT osinformes e documentos relativos ao PPA, por meio do Sistema APLIC;

¢. Encaminhar o processo fisico do PPA para o TCE-MT, de acordo com as regras es-
tabelecidas no Manual de Orientacéo para Remessa de Docu mentos ao TCE-MT.

10. Apds a publicagéo e divulgagdo do PPA o Chefe do Poder Executivo devera:

a. Revisar os objetivos e metas estabel ecidas no plano, quando for o caso;

b. Se necessario, propor alteracdo no PPA, observando os critérios e procedi mentos esta-

bel ecidos na legislagéo;

Acompanhar efiscalizar a execucdo do PPA;

Avaliar o cumprimento das metas previstas no PPA;

e. Remeter ao TCE-MT informes e documentos relativos ao PPA, por meio do Sistema
APLIC, quando for necessério.

Qo
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SETORES ENVOLVIDOS: Unidade de Controle I nterno e Todas as Secret arias.

VIl - CONSIDERAGCOES FINAIS

Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a Uni-
dade de Controle Interno - UCI que, por sua vez, através de procedimentos de controle, aferira a fiel
observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

A seqliéncia de procedimentos podera ser consultadano fluxograma anexo a esta IN

Tendo em vista as constantes modificactes na legislacdo que rege a Administracdo Publica,
€ Necessario 0 permanente reporte as | eis pertinentes ao assunto e suas alteragoes.

O servidor publico que descumprir as disposicdes desta normativa ficara sujeito a respon-
sabilizacgo administrativa.

Estainstrucdo entraem vigor a partir da data de sua publicacéo.

Brasnorte - MT , 30 de Novembro de 2009.

Aprovada em: 30/11/2009

MAURO RUI HEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Jonas L emuel Kempa
Controlador Interno
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ANEXO |

FLUXOGRAMA PPA

Nomeacdo de Equipe de Orcamento e
Plangjamento - PPA

\ 4

—

Avaliar, com o auxilio das Unidades Executoras (Secretarias), o PPA vigente;
Diagnosticar, com o auxilio das Unidades Executoras (Secretarias), as demandas
sociais, 0s problemas, melhorias, necessidades e potencialidades que orientaréo as
futuras agdes governamentais;

Levantar, com o auxilio das Unidades Executoras (Secretarias), os objetivos
estratégicos, as diretrizes e as informagdes de cardter geral para fundamentar a
elaboracdo do PPA em consonédncia com o Plano de Governo e o Plano Diretor, sefor o
caso;

Apurar a capacidade de investimento da administracao;

Avaliar a capacidade de recursos em cada uma das fontes de financiamento;

Realizar estudos e pesquisas para identificar os possiveis efeitos dos programas
instituidos por outros entes no governo local sefor o caso;

Especificar, com auxilio das Unidades Executoras (Secretarias), 0s programas que
serdo executados, detalhando os recursos a serem utilizados, definindo indicadores,
bem como, as possiveis agdes a serem redlizadas (projeto, atividade ou operagdo
especial);

Elaborar a primeira versdo do projeto de PPA.

Acompanhamento das votagdes pela equipe de
Orgamento e Plangjamento

\ 4
Votacdo do Projeto e Devolugdo ao Executivo

\ 4
Sancéo do Chefe do Poder Executivo

\ 4
Publicacao

A 4

A 4

Realizacdo de Au

diéncias Plblicas

Copiadale paraa
Cémara e demais
unidades da Estrutura
organizacional

a
Elaboragdo do Texto do Projeto de Lei parao b.
PPA
C.
d.
e
v

Encaminhar por meio
fisico copia do PPA
para o TCE conforme
Manual de Remessa de
Documentos.

Encaminhar ao TCE os
informes via sistema
APLIC

Mensagem do Projeto e Oficio de Encaminhamento

Observando-se o periodo
procedimentos

legal conforme item 6 dos
descritosnaIN

Revisar os objetivos e m&as estabel ecidas no plano, quando for o caso;
Se necess&rio, propor ateracdo no PPA, observando os critérios e procedimentos

estabel ecidos na legislacéo;

Acompanhar efiscalizar a execugao do PPA;

Avaliar o cumprimento das metas previstas no PPA;
Remeter ao TCE-MT informes e documentos relativos ao PPA, por meio do Sistema
APLIC, quando for necessério.




