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| — FINALIDADE

Estabelecer normas gerais a serem observadas quzo Pxecutivo Municipal na elabora-

cao da Lei Orcamentaria Anual - LOA.
Il — ABRANGENCIA
Abrange os atos de elaboracdo da LOA no ambitcoderFExecutivo Municipal.
Il — CONCEITOS

1. Audiéncia publica

E um dos instrumentos de transparéncia trazideslgI101, de 4 de maio de 2000 (Lei
Responsabilidade Fiscal - LRF), cujo objetivo éadver a populacédo nos processos de elabora
discusséo dos planos orcamentarios.

2. Divida ativa

Constituem as importancias relativas a tributodtasie créditos da Fazenda Publica,
cados e ndo cobrados ou nao recebidos no prazendenento, a partir da data de sua inscri¢ao.

3. Lei de Diretrizes Orcamentéarias — LDO
Lei que compreende as metas e prioridades da Aslir@igéio Publica Municipal, incluing
as despesas de capital para o exercicio finansebseqiente, orienta a elabora¢do da LOA e d
sobre as alteracfes na legislacao tributaria.
4. Lei Orcamentaria Anual — LOA
Lei especial que contém a discriminacdo da reeeila despesa publica, de forma a
denciar a politica econémica financeira e o progrdentrabalho do governo, obedecidos os princ
de unidade, universalidade e anualidade.
5. Metas fiscais
S&o metas fixadas com o objetivo de demonstragsagdtados esperados com as acde

senvolvidas pelo municipio, considerando o compueteo historico da receita e a adogéo de pro
tributarios.
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6. Plano Plurianual — PPA

Consiste no planejamento estratégico de médio prpmo estabelece, de forma region
zada, as diretrizes, objetivos e metas da adragéstr plblica municipal para as despesas de cayf
outras delas decorrentes e para as relativas agsapras de duracao continuada.
7. Receita corrente liquida

Somatério das receitas tributarias, de contribwgOpatrimoniais, industriais, agr
pecuarias, de servigos, transferéncias correnpesras receitas também correntes, deduzidas, ne
nicipios, a contribuicdo dos servidores para oetoigto seu sistema de previdéncia e assisténdia
e as receitas provenientes da compensacéo finamtida no 8 9° do art. 201 da Constituicao.
8. Resultado nominal

Saldo da conta do resultado primario (ver abaidepois de incluidos os juros pagos [
governo.

9. Resultado primario

Saldo da conta de receitas menos despesas dg8ébtimo, excluido o pagamento de ju
da divida publica.

10.Riscos Fiscais

Compreendem a frustracao da receita corrente empaels metas fixadas, aléem da ex|
sdo da divida e da despesa previstas.

11.Unidade gestora
Unidade orgcamentaria ou administrativa investidgadder de gerir recursos orgcamenta
e financeiros, préprios ou sob descentralizacao.
IV — BASE LEGAL E REGULAMENTAR
As disposicdes da presente Instrucdo Normativademo referéncia legal o artigo 16
caput e 88 6° e 8°, 0 166, 883° da Constituicderaed artigo 44 do Estatuto da Cidade, os artt§g

11, 12, 17 da LRF e artigos 2°, 4°, 5°, 6°, 7°43245 e 48, “b” da Lei n. 4.320/64, além da Lej®
nica Municipal de Brasnorte-MT.
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V — RESPONSABILIDADES
1. Chefe do Poder Executivo Municipal

Nomear a equipe de orcamento e planejamento da LOA;
Convocar audiéncia publica para discussao do prdgtlLOA;
Elaborar o projeto de lei da LOA;

Encaminhar o projeto de LOA a Camara Municipal;
Sancionar a LOA,

Encaminhar a lei para publicagéo;

Enviar copia da lei para a Camara Municipal;

Remeter ao Tribunal de Contas do Estado de MatesBroTCE-MT os informes e documen-
tos relativos a LOA, por meio do Sistema Aplic —diaria Publica Informatizada de Contas;
Encaminhar o processo fisico da LOA para o TCE-MT,;

Executar a LOA,

Revisar as metas e prioridades estabelecidas;

Propor alteracdo na LOA,;

Elaborar demonstrativo do desdobramento da reemitemnetas bimestrais de arrecadacao;
Elaboracédo da Programacéo Financeira;

Elaboracdo do Cronograma de Execucdo Mensal dentletso de cada uma das Unidagles
Gestoras;
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2. Equipe de orgamento e planejamento da LOA

> Executar os procedimentos de estudos, fase praliraielaboracdo do projeto de LOA,;

» Acompanhar as discussfes e votagcdes na Camara;

» Auxiliar o Chefe do Poder Executivo Municipal nal@racao, avaliacdo, revisdo, encami-
nhamento, programacéo e execucéo da LOA.

3. Unidade de Controle Interno

» Acompanhar o processo de planejamento, elaborag&eceicdo da LOA;
» Avaliar o cumprimento das metas fiscais previses @A,
» Elaborar check-list de controle.
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VI - PROCEDIMENTOS
1. O Chefe do Poder Executivo devera nomear a eqgigipr¢camento e planejamento da LOA.
2. A equipe de orcamento e planejamento da LOArdenaalizar os seguintes procedimentos de §

dos:
a. Elaborar os estudos e as estimativas de receitasopaxercicio subsequente, inclusive da

pStu-

re-

ceita corrente liquida, e as respectivas memosasatulo, e colocar a disposicdo da Canpara

Municipal, até 30 dias antes da remessa das pagpostamentarias;

b. ldentificar os programas e a¢gbes governamentaisidie$ no PPA e priorizados pela LDO (
ra o exercicio financeiro;

c. Detalhar as previsdes de receitas, fixacdo de daspealcance de resultados para fins d
cance das metas priorizadas na LDO;

d. Detalhar elementos fisicos e financeiros que coégpos diversos projetos, atividades e @
racdes especiais, de cada area especifica da attagab;

e. Consolidar e organizar os detalhamentos propostos;

f. Elaborar o demonstrativo da compatibilidade do moe@o com os objetivos e metas estab
cidos no Anexo de Metas Fiscais da LDO;

g. Elaborar o demonstrativo regionalizado do efeitdyre as receitas e despesas, decorrent
isencdes, anistias, remissdes, subsidios e bergetiei natureza financeira, tributaria e creg
cia;

h. Elaborar o demonstrativo das medidas de compensag&nincia de receitas e ao aument
despesas obrigatorias de carater continuado;

i. Elaborar a primeira versao do projeto da LOA.

3. As Audiéncias Publicas para discussdo da LQAoseonvocadas pelo Chefe do Executivo
dara conforme a Instru¢cdo Normativa que estabelecmas gerais a serem observadas pelo R
Executivo Municipal para a realizacéo de audiéngidsicas.
3.1.A Audiéncia publica sera objeto de registro em etatendo lista de presenca e decisdes
madas.

4. O Chefe do Executivo, com o auxilio do setoQdeamento, devera elaborar o texto do Projet
LOA dispondo sobre a Previsdo da Receita e FixdgdDespesa das diversas Unidades Gestor
dentificando o volume de recursos destinados agan@ntos Fiscal, de Seguridade Social, e d
vestimentos e contemplando autorizagdo para abedtucréditos adicionais suplementares por g
dos recursos previstos no art. 43 da Lei 4.320&Vera também certificar se consta no Projet
LOA, e se necessario corrigir, incluir e adaptarseguintes quesitos:

a. A receita, a despesa e o resultado primario pragstao orcamento ndo excedam ao valor

respectivas metas fiscais constantes em anexo a LDO
b. DotacOes suficientes para dar cobertura a todag@s especificadas no Anexo de Prioridg
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gue nédo estejam contempladas nesse anexo;
c. Dotacdes suficientes para o atendimento aos psog@gtoandamento e as despesas de conser-
vacao do patriménio publico, conforme demonstradaeatatério encaminhado ao Poder Le-
gislativo, antes da inclusdo de novos projetos;
d. Compatibilidade entre os demonstrativos relaciosadoenuncia de receita e projecdo do|au-
mento das despesas obrigatdrias de carater codireias respectivos demonstrativos angxa-
dos a LDO;
e. Observancia dos limites constitucionais e legaia pa despesas publicas;
f. Observancia as regras de vinculacao das receiitaalidades especificas;
g. Definicdo de dotacdo especifica para Reserva dérgéncia, cuja forma de utilizagdo e mgn-
tante sdo determinados com base na receita coliguitta e serdo estabelecidos na LDO.

5. A proposta orcamentaria da LOA que o Poder lkar encaminhara ao Poder Legislativo até frin-

ta de setembro de cada exercicio anterior ao quexdgiger compor-se-a de:
a. Mensagem, que contera: exposicao circunstanciadatukecdo econdmico-financeira, dogu-

mentada com demonstracdo da divida fundada e filletusaldos de créditos especiais, restps a
pagar e outros compromissos financeiros exigiwxppsicao e justificacao da politica econo-
mico-financeira do Governo; justificacdo da receitdespesa, particularmente no tocantg¢ ao
orcamento de capital;
b. Projeto de Lei de Orcamento;
c. Tabelas explicativas, das quais, além das estiasate receita e despesa, constarao, em colu-
nas distintas e para fins de comparacao:
1. A receita arrecadada nos trés ultimos exerciciterianes aguele em que se elaborqu a
proposta;

A receita prevista para 0 exercicio em que se edad@roposta;

A receita prevista para 0 exercicio a que se refgn@posta;

A despesa realizada no exercicio imediatamenteiante

A despesa fixada para o exercicio em que se elabm@posta; e

A despesa prevista para 0 exercicio a que se refereposta.

d. EspeC|f|ca(;ao dos programas especiais de trabaktearos por dotacdes globais, em termos
de metas visadas, decompostas em estimativa do dastobras a realizar e dos servi¢gs a
prestar, acompanhadas de justificacdo econémiwmdeira, social e administrativa;

e. Constard da proposta orcamentaria, para cada @néthdinistrativa, descricdo sucinta de quas
principais finalidades, com indicacdo da respedtgéslacao.

ogBeN

6. O setor de Orcamento acompanhara, sempre gasséeio, as discussdes e votacdes do Projgto de
LOA na Céamara.

7. Apbs o Poder Legislativo devolver o Projetd @, o Chefe do Poder Executivo Municipal san-
cionara ou vetara o Projeto, seguindo os procedosato art. 38 da Lei Organica Municipal de Bias-
norte-MT.

Prefeltura Municipal
Rua Campo Grande, 1133 — Bairro Nosso Lar, Telefon@®66) 3592-2007/2008 O

norte




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BRASNORTE FOLHA N°

UNIDADE DE CONTROLE INTERNO 67
NORMA INTERNA N©: VIGENCIA:
IN SPO 003/200¢ 30/11/200:
Aprovada em: 30/11/2009 Ato de Aprovacao: Decrét®@80/2009 Versaat.0

SISTEMA: PLANEJAMENTO E ORCAMENTO — ELABORACAO LOA

SETORES ENVOLVIDOSUnidade De Controle Interno e Todas As Secretarias.

8. Apos a sancao da LOA, o Chefe do Poder Execptiwoedera com a publicacdo do texto da lg
orgao oficial do Municipio, inclusive em meios ebeticos. Devera seguir também os seguintes
cedimentos:

i no
pro-

a. Encaminhar copia da Lei para a Camara Municipatreais unidades da estrutura organ|za-

cional;
b. Remeter ao TCE-MT os informes e documentos relatibOA, por meio do Sistema Aplic;
c. Encaminhar o processo fisico da LOA para o TCE-NE acordo com as regras estabelec
no Manual de Orientacdo para Remessa de Documam{bSE- MT.

9. Apos a publicacao e divulgacdo da LOA o Chefédder Executivo devera executar 0s segu
procedimentos:
9.1. Desdobramento da Receita Prevista em metas binsedtrarrecadacao:

das

ntes

a. Elaborar demonstrativo do desdobramento da repmstasta de cada uma das Unidades Ges-

toras em metas bimestrais de arrecadacao atérg@)(ttias apds a publicacdo do orcamentp;

b. Demonstrar as medidas de combate a evaséo e aaséneg quantidade e valores de acogs a-
juizadas para cobranca da Divida Ativa, bem coraeaducdo do montante dos créditos tribu-

tarios passiveis de cobranca administrativa;
c. Aprovacéao por Decreto do Poder Executivo;
d. Publicacdo no o6rgéo oficial do Municipio.

9.2. Elaboracao da Programacéo Financeira:

a. Elaboracdo da Programacéo Financeira para cadaasridnidades Gestoras até 30 (trinta
as apos a publicacédo do orgamento;

b. Aprovacéo por Decreto do Poder Executivo;

c. Publicacédo no o6rgéao oficial do Municipio.

9.3. Elaboragao do Cronograma de Execucéao Mensal deribedso:

a. Elaboracé@o do Cronograma de Execucédo Mensal dentletso de cada um das Unidades G
toras até 30 (trinta) dias apds a publicacdo danoeqto;

b. Aprovacao por Decreto do Poder Executivo;

c. Publicag&o no 6rgéo Oficial do Municipio.

10. O Chefe do Poder Executivo devera ainda:
a. Quando necessario, propor alteracdo na LOA, obseovas critérios e procedimentos estg
lecidos na legislacéo;
b. Acompanhar e fiscalizar a execucéo da LOA;
. Avaliar o cumprimento das metas fiscais;

c
d. Remeter ao TCE-MT informes e documentos relativa$O&, por meio do Sistema Apli¢

guando for necessério.

VIl — CONSIDERACOES FINAIS
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Os esclarecimentos adicionais a respeito destentetio poderdo ser obtidos junto a |

Cl

gue, por sua vez, através de procedimentos deotenaferird a fiel observancia de seus disposiivo

por parte das diversas unidades da estrutura aayaonal.
A sequéncia de procedimentos podera ser consultaiiiaxogramaanexo a esta IN.
Tendo em vista as constantes modificagfes nadegislque rege a Administracdo Publ
€ necessario o permanente reporte as leis pedggantassunto e suas alteragoes.

Ca,

O servidor publico que descumprir as disposicoassadeormativa ficara sujeito a respon-

sabilizacado administrativa.
Esta instrugéo entra em vigor a partir da dataudegpsiblicacéo.

Brasnorte — MT, 30 de novembro de 20[09.

Aprovada em: 30/11/2009

MAURO RUI HEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Jonas Lemuel Kempa
Controlador Interno
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Nomeagdo de Equipe Orgamento e
Planejamento da LOA

Realizacao de Estudos e Elaboragdo de
Demonstrativos conforme
IN_SPO_003/2009

Audiéncias Plblicas — Acompanhar IN

Elaboragdo de Projeto de Lel de LDO.
Verificar Item 4 do titulo procedimentos
daIN_SPO_003/2009

Mensagem do Projeto e Oficio
Encaminhamento para o Legislativo.
Verificar Item 5 do titulo procedimentos da
IN_SPO_003/2009

Acompanhamento pela Equipe Setorial :I

Votacdo e Devolugdo pelo Legislativo

| Sancg&o pelo Chefe do Poder Executivo

| Publicacao

ANEXO |

FLUXOGRAMA LOA

Desdobramento das Receitas Previstas

Elaboragdo de Programacio Financeira

Elaboragfio Do Cronograma de Desembolso

Revisar metas e prioridades

Propor alteragdes quando for o caso

. v

Acompanhamento e fiscalizagdo da Execugao

Envio de Informagdes e documentos por
meio do Sistema APLIC quando necessario

P

Copia da Lei para a Camara e demais
unidades da Estrutura organizacional

Encaminhar por meio fisico copia do PPA
para o TCE conforme Manual de Remessa de

VI — PROCESHTERNT oS

Encaminhar ao TCE os informes via sistema
APLIC




