PREFEITURA

DECRETO EXECUTIVO N°133/2023, DE 15 DE DEZEMBRO DE 2023.

“Homologa Instrugdo Normativa, que dispoe
sobre o Plano Anual de Auditoria Interna-
PAAI — 2024 do Sistema de Controle Interno”

EDELO MARCELO FERRARI, Prefeito do Municipio de Brasnorte, Estado
de Mato Grosso no uso de suas atribuigdes legais, conferidas pela Lei Organica
do Municipio

DECRETA
Art. 1° Fica homologada a Instrugoes Normativa IN_SCI_18/2023, que dispde

sobre o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI - 2024;

Art. 2° Este decreto entra em vigor na data de sua publicagdo. Revogam-se

todas as disposi¢Oes em contrario. )
yd'/sdo més de

Gabinete do Prefeito do Municipio de Brasnorte, aos
dezembro de 2023.
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Municipio de Brasnorte

Estado de Mato Grosso .
Unidade De Controle Interno e

INSTRUCAO NORMATIVA SCI 018/2023 - Versio 2.0

Unidade Responsavel: Unidade Central de Controle Interno — UCI
Unidade Executora: Unidade Central de Controle Interno

Dispde sobre o Plano Anual de Auditoria Interna a ser
observado pelas diversas unidades da estrutura do Municipio,
objetivando a verificagdo de procedimentos de controle unidades
da Prefeitura Municipal de Brasnorte - MT

O Prefeito do Municipio de Brasnorte, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pelo artigo 72
Lei Orgéanica do Municipio de Brasnorte — MT;

Considerando o disposto no artigo 3° da lei n°1094/2007, de 21 de dezembro de 2007, que dispde a
criagdo do sistema de controle interno da Prefeitura Municipal de Brasnorte;

Considerando o disposto na lei n® 039/2011, que dispde sobre a estrutura organizacional da
Prefeitura do Municipio de Brasnorte — MT;

Considerando o disposto no decreto n® 142/2014 de 15 de dezembro de 2014 que dispde o
Regimento Interno da Unidade Central de Controle Interno do poder Executivo do Municipio de
Brasnorte, MT.

RESOLVE:

Art. 1°.  Regulamentar o Plano Anual de Auditoria Interna a ser observado pela Unidade de
Controle Interno, objetivando a verificagdo de procedimentos de controle.

TITULO I
DA ABRANGENCIA

Art.2°.  Esta Instru¢do Normativa Abrange todos os érgdos da Prefeitura de Brasnorte, quanto a
observancia e operacionalizagdo dos procedimentos de Auditoria a serem realizados nos diversos
Sistemas de Controle Implantados.

TITULO II
DOS CONCEITOS

Art. 3°.  Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

. Auditoria Interna: verificagdo da qualidade do Sistema de Controle Interno, por meio
de revisdo e avaliagdo regular e, independentemente, de como funcionam os procedimentos de
=
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controle
existentes em atividades contabeis, financeiras, administrativas, operacionais e técnicas das
unidades da Prefeitura de Brasnorte;
II. PAAI: Plano Anual de Auditoria Interna;

IIl. Instrug¢do Normativa: documento que estabelece normas internas relacionadas aos
procedimentos de padronizagdo de atividades e rotinas de trabalho;

IV. Sistema de Controle Interno: conjunto de procedimentos de controle dos diversos
Sistemas Administrativos, executados por toda a estrutura organizacional sob a coordenagio,
orienta¢do técnica e supervisdo da Unidade de Controle Interno;

V. Unidades Executoras: diversas unidades da estrutura organizacional sujeitas as rotinas
de trabalho e aos procedimentos de controle estabelecidos nas Instrugdes Normativas;

VI. Unidades Responsiveis: unidades que atuam como orgdo central dos Sistemas
Administrativos a que se referem as rotinas de trabalho e os procedimentos de controle, objetos
das Instrugdes Normativas.

TITULO III
BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 4°. A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de agdes, de responsabilidade do
Prefeito do Municipio de Brasnorte, no sentido da avaliagdo e execugdo do Sistema de Controle
Interno no Executivo, sobre o qual dispdem o artigo 05 da Constitui¢do Federal, 59 da Lei
Complementar n® 101/2000 e 8° da Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.
além da Lei Municipal n° 1094/2007, que dispde sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio,
em conformidade com a Resolugdo Normativa n® 026/2014-TCE/MT.

TITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5°.  Da Unidade Responsavel pela Instrugdo Normativa:

I. Avaliar a eficdcia dos procedimentos de controle inerentes ao Departamento;
II. Elaborar os procedimentos prévios as verifica¢des realizadas;
III. Revisar e Aprovar procedimentos novos ou alterados.

Art. 6°. Da Unidade Auditada:

[. Prestar o apoio por ocasido das auditorias, em especial no que tange a disposi¢do de
todos os documentos e papéis necessarios para a execugfo dos trabalhos;
IT. Proceder com as recomendagdes feitas pela unidade de controle interno;
III. Auxiliar na execu¢do de atividades que venham promover o aprimoramento das
atividades e processos internos.

TITULO V
DO OBJETIVO /
" o %
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Estado de Mato Grosso
Municipio de Brasnorte
Unidade De Controle Interno
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Brasnorte-MT

. Acompanhar a aplicagio das normas vigentes quanto aos os procedimentos de
execugdo das rotinas dos diversos setores da Prefeitura de Brasnorte;
II. Avaliar a Execugo dos controles internos nas unidades executoras;

III. Avaliar a implantag¢do dos controles internos a nivel local;

IV. Promover a melhoria nos controles existentes;

V. Aprimorar os Controles Internos existentes buscando atingir nivel de maturidade de

no minimo 70%.

TITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS

Art.7°. O Plano Anual de Auditoria Interna — PAA] — 2023, em sua forma macro, sera
realizado de 01 de janeiro a 31 de dezembro de 2023 conforme cronograma abaixo:
N° Unidade Objetivo DS Inicio Fim
Previstos
SCI - Sistema de Elaborag@o do Relatério Anual do exercicio Nio
: Controle Interno 2023 Mensurado 08/01/2024 | 08/03/2024
) Sistirias Gell Revisdo das Instrugdes Normativas relativas Ndo 08/01/2024 | 31/12/2024
ao setor Mensurado
SCI - Sistema de ; Néo
3 Clonivols Tommns Elaboragdo de Controles especificos Wit 08/01/2024 | 31/12/2024
4 SCI - Sistema de Outras atividades de Controle e Nao 08/01/2024 | 31/12/2024
Controle Interno Acompanhamento mensurado
Monitoramento e Avaliagdo quanto &
SCL-Siemade| el el o dosconrols |
5 | Compras, Licitagdes e 08/01/2024 | 31/12/2024
de Contratagdes Publicas conforme mensurado
e Contratos . :
cronograma e matriz de riscos controles
expedida pelo TCE/MT - APRIMORA
. Verificagdo e acompanhamento preventivo
6 She Sl:?tgma de em despesa com pessoal e verificagdo de b 08/01/2024 | 31/12/2024
Contabilidade 8 Mensurado
adiantamentos.
7 SCS -_Slstema d(? Verificagdo e acompanhamento preventivo | 1 dia u}xl POT | 08/01/2024 31/12/2024
Comunicagdo Social em todo Departamento; més
Monitoramento e Avaliagdo quanto &
existéncia, adequagdo e eficacia dos controles
8 SF! - Slstgma mstltu1d~os na Entxc.iade avaliada na atividade Nao 01/07/2024 | 31/12/2024
Financeiro de Gestdo Financeira, conforme cronograma | Mensurado
e matriz de riscos controles expedida pelo
TCE/MT - APRIMORA
SPO - Sistema de Acompanhamento preventivo da execugio 1 ilias TEil e
9 Planejamento e orgamentéria e elaboragfo do orgamento para més P 08/01/2024 | 31/12/2024
Orgamento préximos exercicios
SPO - Sistema de ; : ; ;
10 Prajetos e Obras Verificagdo e acompanhamento preventivo 2 dias ufels 08/01/2024 | 31/12/2024
_— em todo Departamento; por més
Publicas
SRH - Sistema de 3 dias Gteis
11 | Administragdo de Verificagdo mensal dos Atos de Pessoal R 08/01/2024 | 31/12/2024
Recursos Humanos p
12 SSG . Sistema fie Verificagdo e acompanhamento preventivo | 1 dia l:l}il POr | 18/01/2024 | 3 1/12/2024
Servigos Gerais em todo Departamento; mges
13 STR - Sistema de ' I\:quntoramento e Avahgg?o quanto a I7/Nao 08/01/2024 | 31/12/2024
Transportes existéncia, adequacdo e eficacia dos controles ensurado
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instituidos na Entidade avaliada na atividade
de Logistica de Transportes, conforme
cronograma e matriz de riscos controles
expedida pelo TCE/MT — APRIMORA

Estado de Mato Grosso
Municipio de Brasnorte
Unidade De Controle Interno

ot

Brasnorte-MT

SPA - Sistema de

Verificagdo e acompanhamento preventivo

1 dia util por

i Controle Patrimonial em todo Departamento; més V3013024 | B112/2004
SOV = i 0 Verificagdo e acompanhamento preventivo | 1 dia ttil por
15 Convénios e ¢ by Dpe o to‘? anfés POT 1 03/01/2024 | 31/12/2024
Consorcios p ’
Monitoramento e Avaliagdo quanto &
existéncia, adequagdo e eficécia dos controles
SEC - Sistema de instituidos na Entidade avaliada na atividade Nio
16 - de aquisigdo e distribui¢io de Merenda 03/01/2024 | 31/12/2024
Educagdo : mensurado
Escolar, conforme cronograma e matriz de
riscos controles expedida pelo TCE/MT -
APRIMORA.
Monitoramento e Avaliagdo quanto a
existéncia, adequagdo e eficacia dos controles
SSP - Sistema de instituidos na Entidade avaliada na atividade Nao
4 Saude Publica Logistica de Medicamentos, conforme mensurado D120 | SI2E0R
cronograma e matriz de riscos controles
expedida pelo TCE/MT — APRIMORA
18 STB - Slstema de Verificagdo e acompanhamento preventivo | 1 dia uﬂnl POT | 03012024 | 3 1/12/2024
Tributos em todo Departamento; més
19 SBE - Slstema'de Verificagdo e acomPaqhamento das politicas | 3 dias uteis a 03/01/2024 | 31/12/2024
Bem-estar Social publicas cada 3 meses
20 SJU - §1§tema Verificagdo e acompanhamento preventivo | 1 dia u}ll POT | 030172024 | 31/12/2024
Juridico em todo Departamento; més
STI - Sistema de . :
21 Tecnologia da Verificagdo e acompanhamento preventivo Nao 03/01/2024 | 31/12/2024
s em todo Departamento; mensurado
Informagdo
: Retorno as unidades para verificagdo de . )
22 i alteragdes necessarias de apontamentos Rl UECIS 03/01/2024 | 31/12/2024
Controle Interno por més
conforme demanda
gy | DLl isEmRde Elaborag@o de Relatério Semestral 40 dias uteis | 01/07/2024 | 15/09/2024
Controle Interno
24 STB - _Slstema de Verificagdo e Acom;?apham'ento das 3 dias uteis | 03/01/2024 | 31/12/2024
Tributos execugdes de divida ativa
gg | . SR Elaboragio do PAAI - 2024 30 dias | 02/12/2024 | 31/12/2024
Controle Interno
: Atividades propostas por demandas externas, ~
26 P podendo vir de alguma secretaria ou do Ndo 03/01/2024 | 31/12/2024
Controle Interno Mensurado
TCE/MT
Monitoramento e Avaliagdo quanto a
existéncia, adequagdo e eficacia dos controles
SCI - Sist d instituidos na Entidade avaliada na atividade Nio
27 " OBEMA S e Controle Interno em Nivel de Entidade, 01/07/2024 | 31/12/2024
Controle Interno Mensurado

conforme cronograma e matriz de riscos
controles expedida pelo TCE/MT —
APRIMORA.
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B Estado de Mato Grosso N
= 1 Municipio de Brasnorte (@C

== Unidade De Controle Interno s
VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 8. O Plano Anual de Auditoria Interna obedecerd aos procedimentos previstos na
legislagdo vigente;

Art. 9°.  As atividades do plano de trabalho como ferramenta de orientagdo a equipe da
Controladoria, estdo descritas no plano anual de trabalho, que consta no Manual de Controle Interno
— Diretrizes de Agdo, documento que contém as atividades sucintas da controladoria e serdo
distribuidos entres os servidores da Unidade de Controle Interno;

Art. 10.  Os prazos previstos poderdo ser alterados de acordo com a necessidade da Unidade de
Controle Interno;

Art. 11. A Unidade Central de Controle Interno poderé a qualquer tempo requisitar informacdes
as unidades executoras, independente dos prazos previstos no PAAI — 2024;

Art. 12. A recusa de informagdes ou o embarago dos trabalhos da UCI deverdo ser comunicadas
oficialmente ao Prefeito e citada nos relatdrios produzidos, podendo ainda o servidor causador do
embarago ou recusa ser responsabilizado na forma da lei.

Art. 13. A inobservéncia desta Instrugdo Normativa constitui omissio de dever funcional e sera
punida na forma prevista em lei;

Art. 14.  Aplica-se, no que couberem aos instrumentos regulamentados por esta Instrugdo
Normativa as demais legislagdes pertinentes;

Art. 15.  Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a
Controladoria Municipal.

Art.16. O PAAI - 2024 podera ser alterado em fungdo de férias, disponibilidade de recursos
matérias, recursos humanos ou outras interferéncias administrativas suscetiveis no periodo.

Art.17. O responsével pela Unidade de Controle Interno, no uso de suas atribui¢des. podera
determinar a realizagfo de verificagdes, instauragdo de procedimentos e auditorias, de acordo com a
necessidade.

Art. 18. A presente Instrugdo Normativa entrard em vigor na data de da publicagdo do decreto
que lhe aprova.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Brasnorte — MT, 15 de dezembro de 9023,
Aprovada em: 15/12/2023. /

—

Qs T:o‘s% n
Cristiane Bazzan

Controladora Interna Prefeito do Municipio de/Brasnorte

Portaria 395/2021
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