PREFEITURA

LEI N°. 2.771/2024 DE 21 DE FEVEREIRO DE 2024.

Institui e disciplina a concessdo de adiantamento de numerdrio para realiza¢do
de despesas urgentes e de pequeno vulto no ambito da Camara Municipal de
Brasnorte. e dé outras providéncias.

O Sr. EDELO MARCELO FERRARI, Prefeito Municipal de Brasnorte,
Estado de Mato Grosso. no uso de suas atribuigdes que lhe s@o conferidas por

lei, FAZ SABER que a Camara aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte
Lei:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica instituido na Cadmara Municipal de Brasnorte-MT, nos termos desta Lei.
o regime de adiantamento de numerario previsto nas normas gerais de direito financeiro, para
a cobertura de despesas de pequeno vulto que ndo se subordinem ao processo normal de
aplicagdo. com base nos art. 65, 68 e 69, todos da Lei n°. 4.320/64. no art. 95, §2° da Lei
14.133/2021, e demais normas aplicaveis.

Art. 2° Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposi¢do dos agentes
politicos ou servidores puiblicos, sempre precedida de empenho na dotagdo propria, para o fim
especifico de realizar despesas, que. por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o
processamento normal de aplicag@o, obedecendo aos requisitos estabelecidos pelos arts. 68 e
69 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 3° Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento ora
instituido, restringir-se-0 aos casos previstos nesta Lei, e sempre em carater de excegao.

Art. 4° Poder@o realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos das seguintes
despesas:

I - despesas com material de consumo, em razio de inexisténcia temporaria ou eventual
no almoxarifado, devidamente justificada, ou de inexisténcia de fornecedor contratado;

Il - despesas com servigos de terceiros, em razdo de inexisténcia de prestador de
servicos contratado:

I1I - com transportes em geral;

IV - judiciais:
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V - com representagdo eventual;
VI - extraordindria e urgente, cuja realizagdo ndo permita a tramita¢do normal;

VII - que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Administrag@o ou em
outro Municipio;

VIII - com veiculos de uso exclusivo da Camara Municipal;

IX -pequenas e de pronto pagamento, desde que sejam de necessidade imediata e
devidamente justificadas.

§ 1° Nos casos dos incisos [ e II, somente poderd haver o pagamento das despesas se
ndo se tratar de aquisig¢des ou contratagdes de um mesmo objeto, passiveis de planejamento, e
que, ao longo do exercicio financeiro-orgamentario, possam vir a ser caracterizadas como
fracionamento de despesa e, consequentemente, fuga ao processo licitatorio.

§ 2° A utilizagdo do regime de adiantamento pressupde finalidade publica, de carater
emergencial e eventual. sem qualquer habitualidade, bem como a impossibilidade do seu
pagamento aguardar os tramites normais, devendo ser utilizado o pagamento a vista.

§ 3% A excepcionalidade de utilizagdo do regime de Adiantamentos ndo desobriga o
agente publico responséavel do dever de observar, quando da aplica¢do do numerério recebido.
os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia e o
da aquisi¢@o mais vantajosa para a administragao.

§ 4° As pequenas despesas e de pronto pagamento, previstas no inciso IX, ndo
ultrapassardo o correspondente a 30% (trinta por cento) do valor do adiantamento concedido.

CAPITULO II
DOS REQUERIMENTOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 5° O adiantamento sera solicitado/requerido pelo Servidor/Agente Politico
através de formuldrio conforme anexo I, e autorizado pelo Presidente da Camara Municipal de
Brasnorte/MT.

§ 1° Quando autorizado, devera ser encaminhado ao setor contéabil para liberagdo da
nota de empenho.

§ 2° O adiantamento serd entregue ao vereador, servidor efetivo ou ocupante d 20

em comissio, em efetivo exercicio.
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Art. 6° Dos requerimentos/solicitagdes de adiantamento constardo, necessariamente,
as seguintes informagdes:

[ - dispositivo legal em que se baseia;

11 - identificacdo da espécie da despesa mencionada, de acordo com a classifica¢do do
artigo 4°;

[II - nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo adiantamento;
[V - prazo de aplicag@o.

§ 1° O prazo de aplicagdo podera ser com base mensal, mencionando-se, neste caso, o
valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e os meses de aplicagao.

§ 2° Na hipotese de adiantamento unico, o0 requerimento/solicitacdo devera esclarecer
esse fato e fixar o prazo de aplicagéo.

CAPITULO 111

DO CONTROLE DOS ADIANTAMENTOS

Art. 7° Néo se fard novo adiantamento:
I - a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

II - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender notifica¢@o para regularizar
prestag@o de contas.

Art. 8° NAO SE FARA ADIANTAMENTO, nas hipéteses abaixo relacionadas:

[ - ao agente politico ou servidor declarado em alcance, assim entendido aquele que
tenha cometido apropria¢do indevida, extravio, desvio ou falta verificada na prestagdo de
contas, de dinheiro ou valores confiados a sua guarda;

Il - ao agente politico ou servidor responsavel por dois adiantamentos sem a devida
prestagdo de contas.

[IT - quando o agente politico ou servidor receber verba indenizatdria para cobertura
de despesas realizadas no exercicio de atividades do cargo/fungdo/mandato, em um raio de até
500 (quinhentos) quilometros de distancia da sede do municipio de Brasnorte, nos termos d
Lei n® 2.768/2023 de 22 de dezembro de 2023.
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Paragrafo tnico. Os agentes politicos e servidores publicos beneficiarios de verba
indenizatoria poderdo receber adiantamentos para realizag@o de despesas urgentes e de pequeno
vulto nos deslocamentos fora do limite previsto no inciso III do presente artigo, bem como para
deslocamentos para fora do Estado de Mato Grosso.
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CAPITULO IV

NORMAS DE APLICACAO DE ADIANTAMENTO

Art. 9° O prazo de aplicagdo dos recursos do adiantamento sera de até 10 (dez) dias
corridos da data do recebimento do numerario.

Paragrafo unico. Os recursos ndo poderdo ser aplicados em despesas de natureza
diversa daquelas para as quais foram autorizadas.

Art. 10. A cada despesa realizada o responsavel exigird o correspondente
comprovante, sempre emitido em nome da Camara Municipal de Brasnorte, devendo constar
nome complemento, enderego e CNPJ.

§ 1? Os comprovantes das despesas devem conter todas as informagdes referentes a
boa e regular aplicacdo dos recursos publicos ndo sendo admitidos em hipotese alguma
documentos contendo rasuras, emendas, borrdes e valor ilegivel.

§ 2° Cada despesa sera convenientemente justificada, esclarecendo-se a razdo da
realizacdo, o destino da mercadoria ou do servi¢o e outras informag¢des que possam melhor
explicar a necessidade da operagéo.

§ 3° Em todo e qualquer documento que vier a integrar a prestagdo de contas do
Adiantamento, relativo a comprovag@o de despesa, devera constar em seu corpo o Ateste de
recebimento do bem ou da prestagdo do servigo, pelo Servidor que efetivamente recebeu o
produto ou o servigo. tendo ele conhecimento das condigdes em que estas foram efetuadas, o
qual deve ser aposto no comprovante original de cada despesa.

Art. 11. O valor maximo por adiantamento a ser concedido sera de até 35% (trinta e
cinco por cento) do valor previsto no § 2° do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021 e legislagdo
posterior.

Paragrafo Unico - Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo as despesas
correspondentes aos incisos [V, V, VI, VII e VIII, do artigo 4°, desta Lei, devendo respeitar o
valor maximo previsto no § 2° do art. 95 da Lei Federal n° 14.133/2021 e legislagdo posterior,
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CAPITULO V
DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Art. 12. A solicitagdo/requisitdrio sera autuada e protocolada seguindo diretamente ao
Gabinete do Presidente para a competente autorizagéo.

Art. 13. Os processos de adiantamentos terdo sempre andamento preferencial e
urgente.

Art. 14. Autorizada, a despesa serda empenhada e paga mediante transferéncia
bancaria, a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 15. Cabe ao 6rgdo de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se
foram cumpridas as disposi¢des desta Lei.

Paragrafo Unico - Constatando alguma irregularidade processual, ndo dara
prosseguimento ao processo. devendo devolvé-lo e notificar formalmente o beneficiario para
que proceda aos reparos que se fizerem necessarios.

CAPITULO VI
RECOLHIMENTO DE SALDO NAO UTILIZADO

Art. 16. O saldo do adiantamento ndo utilizado sera recolhido junto a Tesouraria da
Camara Municipal de Brasnorte, mediante guia de recolhimento em que constara o nome do
responsavel. identificagdo do adiantamento e respectiva classificagdo da despesa, cujo saldo
esta sendo restituido.

Pardgrafo unico. No més de dezembro, todos os saldos de adiantamentos serdo
recolhidos a Tesouraria, até o vigésimo dia util, independentemente de o periodo de aplicacido
ndo ter expirado.

Art. 17. O responsavel pela Contabilidade, a vista da guia de recolhimento juntamente
com o comprovante de pagamento, emitira a nota de anulacdo correspondente, juntando uma
via ao processo, e registrara a anulagdo no Diario da Despesa Empenhada e no Diério da
Despesa Realizada.

Art. 18. O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 5 (cinco) dias uteis,
a contar do termo final do periodo de aplicagéo.
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CAPITULO VII
PRESTACAO DE CONTAS

Art. 19. No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do periodo de aplicagdo, o
responsavel prestara contas da aplicagdo do adiantamento recebido.

§ 1° A cada adiantamento correspondera uma presta¢io de contas.

§ 2° No més de dezembro, até o vigésimo dia util deverdo ocorrer todas as prestagdes
de contas de adiantamentos. independentemente do periodo de aplicagdo ndo ter expirado.

Art. 20. A prestagdo de contas far-se-a mediante entrada, no 6rgdo de Contabilidade,
dos seguintes documentos:

[ - copia da solicitagdo do adiantamento:
IT - relatorio de adiantamento., conforme modelo constante do Anexo II, desta Lei;

[IT - relagdo de todos os documentos de despesa constando: numero e data do
documento. espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa, constando no final
da relag@o a soma da despesa realizada;

IV - comprovante de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;
V - copias da Nota de Empenho e da Nota de anulagdo, se houver saldo recolhido:

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoldgica, na mesma
sequéncia da relagdo mencionada no inciso III;

VIII - em cada documento constard, obrigatoriamente: atestado de recebimento do
material ou da presta¢@o do servigo; a finalidade da despesa; o destino do material e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios a perfeita caracterizagdo da despesa.

Art. 21. Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento o que se refira a despesa ndo classificavel
na espécie de adiantamento concedido.

§1° Somente serdo aceitos documentos originais, ndo se admitindo outras vias, copias,
fotocdpias ou outra espécie de reprodugio.

§2° As notas fiscais/recibos deverdo ser emitidas em nome da Camara Municipal de
Brasnorte/MT.
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CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 22. Cabera ao setor contabil a Tomada de Contas dos adiantamentos.

Art. 23. Recebidas as prestagdes de contas, conforme dispde o artigo 20 desta Lei, a
Contabilidade verificara se as disposi¢des da presente Lei foram inteiramente cumpridas,
fazendo as exigéncias necessarias. fixando prazos razoaveis para que 0s responsaveis possam
cumpri-las.

Paragrafo Unico — O setor contabil mantera registro individualizado de todos os
responsaveis por adiantamentos, controlando. rigorosamente, os prazos para a presta¢do de
contas.

Art. 24. Os responsaveis que deixarem de fazer a presta¢do de contas de adiantamentos
ou de recolher o saldo ndo aplicado, dentro do prazo estabelecido no art.18, ficardo sujeitos ao
desconto integral em folha de pagamento, mais corre¢do monetaria, salvo casos de forga maior,
devidamente justificados, a critério da autoridade competente, além de outras sangdes
administrativas. civeis e penais cabiveis.

Art. 25. E vedado o fracionamento das despesas para adequar ao limite maximo
permitido de gasto, sob pena de caracterizar o desvio de finalidade e consequente
responsabilizag¢do daquele que lhe der causa.

Art. 26. Os procedimentos ndo previstos nesta Lei serdo regulamentados por
Resolugdo do Poder Legislativo.

Art. 27. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Prefeito Municipal de Brasnorte - MT, vinte e um dias do méf de fevereiro

do ano de dois mil e vinte e quatro.

EDELO MARCELO FERRARI
Prefeito Municipal

PUBLICADO POR
[ n  AFIXAGAO

(> 0L /2024
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ANEXO i
SOLICITACAO DE ADIANTAMENTO DE NUMERARIO
Processo
Solicitante

IMatricula/Portaria

Cargo

\VValor do Adiantamento

Senhor Presidente da Camara Municipal de Brasnorte, solicito a concessdo de

adiantamento de numerario, com amparo na Lei n° 12024, conforme segue:
Finalidade
Prazo de aplicacao dias

Natureza da

Despesa Especificagao da Despesa

\Valor

Totai
Dados Bancarios
Banco IAgéncia Conta Corrente
Brasnorte/MT, / /

Assinatura do solicitante

DESPACHO
() Autorizado.

1. Prazo para prestacéo de contas: dias, apés o depdsito bancario.

2. Dotacao orcamentaria:

o
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() Nao autorizado.
Brasnorte/MT, / /

Assinatura Ordenador de Despesas
ANEXO I

PRESTACAO DE CONTAS - REGIME DE ADIANTAMENTO

Da

A Contabilidade

Nos termos, da Lei Municipal n.° / , apresentamos a V.S.? a prestacao
de contas relativa ao adiantamento recebido através da Solicitagao n.° , de
|/, Notade Empenhon.®°___ | Notade Anulagao n.°

Outrossim, a presente prestacao de contas € composta dos seguintes documentos, que
anexamos:

a) de prestacao de contas;

b) relacdo dos documentos de despesa;

c) copia da guia de recolhimento do saldo ndo utilizado;

d) copia da Nota de Empenho;

e) copia da Nota de Anulacdo (com reversao a Dotagéo);

f) documentos das despesas utilizadas, numerados de 01 a

RELATORIO DE PRESTAGCAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Processo

Nome

CPF

Cargo

Valor do Adiantamento

Objetivo do Adiantamento

Nota de Empenho N°

Periodo

Adiantamento Autorizada por

Item Quant. DISCRIMINACAO VALOR DA DESPESA
01 , R$
02 RS
2 ©) g
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03 R$
04 R$
05 R$
06 R$
07 R$
08 R$
09 R$
10 R$
11 R$
12 R$
13 R$
14 R$
16 R$
16 | R$

TOTAL R$

RECIBC

Recebi a importancia acima para a qual dou plena e total quitagao.

Data: / /

Nome:

Assinatura:

APROVAGCAO DA DESPESA

Data: / /

Nome:

Assinatura:

Cargo:

Camara Municipal de Brasnorte, / /

Responsavel pelo Uso do Adiantamento
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