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| — FINALIDADE

Estabelecer normas gerais a serem observadasdaoa tadministracdo por ocasido da
messa de documentos e informagcbes ao TCE-Mdutros 6rgaos, inclusive quanto:

v A responsabilidade do signatario dos docunsemqgelas informacgdes e/ou jj
tificativas disponibilizadas, quanto a veradelade seu conteudo, e para
efeitos de eventuais penalidades ou condesagpkcaveis;

v As responsabilidades pelo descumprimento dgsas da Instrucio Normativi

Manter, no TCE-MT, cadastro atualizado dedosy entidades e responsaveis;

Estabelecer responsaveis (quem), regras e procettisncomo) e prazos (quando) paf
realizacdo das acdes (0 que) concernentes ao @avidormacdes de acordo com as normas dif
pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

Il —- ABRANGENCIA

Abrange todos os procedimentos de prestacdo dascerigidos pelo Tribunal de Conf
do Estado de Mato Grosso e outros 6rgdos vinculadasministracdo publica, temporariamentg
nao que dependam de informacgdes enviadas pelo ereeutivo.

Il — CONCEITOS

1. Sistema APLIC

O APLIC Cidadao - Auditoria Publica Informatizada @ontas - é um padrao de envig
informacdes, via internet, que devem ser prestpéias jurisdicionados ao Tribunal de Contas do
tado de Mato Grosso, que serdo analisadas pelo t&xpico do TCE.

2. LRF - Cidadao

LRF Cidadéo - € uma iniciativa do Tribunal de Cerda Estado de Mato Grosso para
rantir o cumprimento e acompanhamento da Lei depdtesbilidade Fiscal (LRF). Este sistema
parte de um pacote de soluc¢des que atendem assdani&RF de acordo a Lei Complementar 101
4 de Maio de 2000 e as Portarias da Secretariasioufo Nacional

3. GEO-OBRAS
E um software desenvolvido pelo Tribunal de Conia€stado de Mato Grosso para

renciar as informacdes das obras executadas e ¢sdOrgios das esferas Estadual e Municipai$
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O GEO-OBRAS ¢é uma poderosa ferramenta de consodtangdestimentos realizados p
Governo nas mais diversas regides do Estado. At@da&ombinacdo das opcdes de filtro disponi
o Internauta consegue obter informacdes geraispecéicas sobre as obras.

4. SISTN

O Sistema de Coleta de Dados Contédbeis é o insttonueiado para operacionalizar
convénio firmado entre a Caixa Econdmica FedesaUaiao, por intermédio da Secretaria do Tes
Nacional (STN).

5. SIOPE
O Sistema de Informacdes sobre Orcamentos Puldmosducacao (SIOPE) € um siste
eletronico, operacionalizado pelo Fundo NacionaDdeenvolvimento da Educagdo (FNDE), insti
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do para coleta, processamento, disseminacdo eogu@stico as informacdes referentes aos orcaimen-

tos de educacgdo da Unido, dos estados, do Dieederal e dos municipios, sem prejuizo das atr,
cOes proprias dos Poderes Legislativos e dos Taibute Contas.

6. SIOPS

bui-

O Sistema de Informacgbes sobre Orcamentos PuldicoSaude — SIOPS é responsavel

pela coleta e sistematizacao de informacdes sabrecaitas totais e despesas com agdes e se
publicos de saude das trés esferas de governo

IV — BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Tem como base legal a Lei Orgéanica Municipal, as de Responsabilidade Fiscal; a |
solugdo Normativa 001/2009 do Tribunal de ContaEdtado de Mato Grosso; Lei Municipal
1094/2007. Resolugcdo Normativa n° 16/2008 do TCE-Rdgimento Interno do TCE-MT. Resolug
Normativa 006/2008; Decreto Federal n° 3.589,61692000; Portaria n°® 109, de 08/03/2002; Le|

rvigos
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11.768, de 14 de agosto de 2008; Portaria MEC NP @& 08/07/2008; Emenda Constituciopal

29/2000; Portaria Interministerial N° 446 de 16whrco de 2004; Lei N° 4.320, de 17 de Marco 19

V — RESPONSABILIDADES

1. Dos responsaveis cadastrados em cada Unidade:

» Providenciar as informagdes necessarias para o devacordo com sistema envolvido
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2. Da Unidade de Controle Interno

» Supervisionar o envio de documentos e informagoasGE.

VI - PROCEDIMENTOS

1. Os documentos gerados pelas unidades que despeito & Resolu¢cdo Normativa n°. 01/2009
Manual de Orientacdo da Remessa de Documentos BOMITC versdo vigente conforme determil
cdo do TCE/MT, findo o més, a unidade devera endaaniobrigatoriamente até o dia 10 do még
guinte para a Assessoria de Contabilidade ou alades competentes, para proceder ao fechar
do balancete;

2. As unidades responséaveis deverdo manter, noOMCESrgdos Estaduais e Federais o cadast
tualizado dos 6rgéos, entidades e responsavessengés a estas informacoes.

3. Da remessa do Sistema APLIC — Auditoria Pubhéarmatizada de Contas
a) O responsavel pelo Sistema APLIC - Auditoria Riblinformatizada de Contas d
vera ter seus dados informados ao TCE-MT para traclas

b) O servidor responsavel pelo Sistema APLIC, develigiar a empresa de software

(sistema de informacao) as alteracdes das novaksab adequacdes do sistema e quando
tualizagBes estiverem disponiveis nos sistemasniaioa equipe técnica das unidades env(
das para a alimentacéo do sistema proprio infonaad;

c) As unidades envolvidas deveréao registrar tempesgwte as informacgdes no siste

préprio informatizado, de acordo com o layout dst&Sna APLIC - Auditoria Publica Informatj

zada de Contas;

d) O responsavel pelo sistema APLIC devera visuakzaalidar as informacdes reg
tradas no sistema proprio informatizado atravéedamenta XML-APLIC ou sistema prépr
para esta execucgao;

e) Cumprir os prazos determinados pelas resolucoesativas do TCE/MT.

f)  Enviar as informacdes ao TCE-MT;

g) Analisar e regularizar as ocorréncias de errofyae/erem, através da ferrame
XML-APLIC ou pelo sistema proprio, caso houver;

h) Reenviar as informac6es ao TCE-MT, se for o caso;

i) Receber o numero de protocolo do TCE-MT;
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j) O responséavel pelo APLIC devera emitir relatérioapeonferéncia e arquiva-lo para

posteriores consultas;
k) Arquivar comprovante do protocolo de envio.

4. Daremessa do Sistema LRF-Cidadao

a) Para a remessa dos informes do Sistema LRF-Cidzatfe 6rgdo da administrach
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indireta e o Poder Legislativo deveréo gerar segsias e encaminhar para o responsavel pelo
sistema LRF-Cidadéo para fins de consolidacao;

b) O responsavel pelo Sistema LRF-Cidadao, deversetes dados informados ao TQE-
MT para cadastro;

c) Cumprir prazos que atendem as normas da LRF ddaeotei Complementar 10
de 4 de Maio de 2000;

d) O responsavel pelo sistema do LRF-Cidadao deverfiordar as informacdes e op-
tros procedimentos de controle a serem executadasda etapa do processo;

e) As informacgbes constantes no manual proprio de®stLRF-Cidadao deverdo ger
enviados por bimestre dentro dos prazos estabekecid

f)  Os responsaveis pela alimentacdo do sistema dewendier versao atualizada do Sis-
tema LRF-Cidadao no poder Executivo incluindo a iatstragédo direta e indireta e no Podgler
Legislativo;

g) Capacitar e auxiliar a equipe técnica das unidedeslvidas para a captura dos daglos
e alimentacéo do Sistema LRF-Cidadéo;

h) Capturar os dados e alimentar o Sistema LRF-Cidadé&o

i)  Visualizar e validar as informacdes registradaSistema LRF-Cidadao;

j) Publicar os relatérios consolidados (Prefeituramm@&, FUNSEM), constantes ¢lo
ANEXO 01 e ANEXO 02, desta Instrugdo Normativa faxsis e datas estipuladas pelo TQE-
MT;

k) Receber o numero de protocolo do TCE-MT;

[) O responsavel pelo LRF-Cidadao devera emitir ratafgara conferéncia e arquivalo
para posteriores consultas;

m) Arquivar comprovante do protocolo de envio.

n) Da Consolidacdo das Informagdes do Legislativo BBEEM do Sistema LRF- Cida

=

dao
0) Consolidar as informacdes recebidas do Poder latiyisle dos 6rgdos da Adminifs-
tracdo Indireta;
p) Emitir, validar e publicar os anexos resumido decexdo orcamentéria (RREO) cqn-
solidado e da gestéo fiscal (RGF) do Municipio;
g) Registrar os dados da publicagédo do RREO no Sidt&RaCidadéo;
r) Registrar os dados da publicacdo do RGF do Podecuiixo no Sistema LRHF
Cidadao;
s) Enviar as informacdes ao TCE-MT,;
t) Analisar e regularizar as ocorréncias de errobpseerem;
u) Reenviar as informagbes ao TCE-MT, se for o caso;
v) Manter justificativa escrita junto aos protocol@srdenvio;
w) Receber o nimero de protocolo do TCE-MT,;
x) Arquivar documentos correspondentes.
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5. Das Informacdes do Sistema Geo-Obras

a) O responsavel pelo Sistema Geo-Obras, devera sesewidor efetivo, sendo gy
seus dados deverao ser informados ao TCE-MT pdesta,;

b) O responsavel pelo sistema Geo-Obras devera ari@rdquipe técnica das unidag
envolvidas para a disponibilizacéo dos arquivo&s&rios;

c) O servidor devera responsabilizar-se pelas infodesarquivos digitais referente
obras a serem realizados com recursos propriasiedos de convénio estaduais (Procedimg
licitatorio, contrato, medi¢des e outros que serém necessario);

Alimentar o sistema diretamente no site www.tcegaw.br, conforme prévio cadastro junto
TCE-MT,

d) Registrar a evolugédo da obra com foto georeferdagiara disponibilizar ao cidada

e) Enviar as informacdes ao TCE-MT;

f)  Cumprir prazos conforme resolu¢cédo normativa do MIE/

g) Arguivar a documentacgdo relativa as informac6eSidtema Geo-Obras.

6. Da apresentacao de justificativas/defesas:

a) O responsavel pela Controladoria ou Assessoriadbdrmtevera:

b) Receber a notificacdo do TCE-MT, quando for o casencaminhar imediatamente
gestor responsavel, para conhecimento das possigersormidades constatadas;

c) Acompanhar as notificag6es via Diario Oficial, gdarfor o caso, e comparecer
TCE-MT, para conhecimento das possiveis inconfoaded constatadas;

d) Acompanhar o vencimento dos prazos para apreserdagastificativas;

e) Analisar o relatorio apresentado pelo TCE-MT e emohar as unidades responsay
para elaboracéo de cada justificativa/defesa;
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f)  Apresentar as justificativas e documentos compéuinest, por parte de cada unidade

responsavel;

g) Revisar e consolidar as justificativas e documeotwsprobatorios encaminhados |
las unidades responsaveis;

h) Encaminhar as justificativas ao TCE-MT, de acordm@s regras estabelecidas
Manual de Orientagdo para Remessa de DocumenibSEMT;

i)  Acompanhar as decis6es do TCE-MT;

]) Registrar as inconformidades apontadas pelo centéoderno e adotar as providéng
para regulariza-las e/ou impedir sua reincidéncia.

7. Da interposigéo de recursos:

A controladoria e assessoria contabil, juntameote & assessoria juridica ou a empres|
assessoria juridica contratada deverao:

a) Acompanhar publicacbes das decisdbes do TCE-MT raridiOficial e no sitq
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www.tce.mt.gov.br;
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b) Avaliar as decisoes e identificar as possibilidadiegecursos;
c) Identificar o tipo de recurso cabivel em cada s#ioa
d) Acompanhar o prazo para apresentacao do recurdeetab

e) Organizar as justificativas e documentos compraolmopor parte de cada unidade

responsavel, se for o caso;
f)  Elaborar, revisar e formatar juridicamente o reagurs

g) Apresentar o recurso ao TCE-MT, de acordo com gimseestabelecidas no Manyal

de Orientacéo para Remessa de Documentos ao TCE-MT.

8. Da Remessa de Informacgdes a STN — Secretafiastmuro Nacional

a) O responsavel pelo Sistema SISTN — Sistema de &detDados Contabeis deveéra
ter seus dados informados a Secretaria de Tesagioml, junto ao cadastro na Caixa Econo-

mica Federal da regido que pertence para cadassentha e acesso ao sistema;

b) A remessa de informacdo a STN — Secretaria de T@eddacional sera feita atrav
da alimentacdo do SISTN — Sistema de Coleta de D&dmtabeis no site www.caixa.gov.
gue € um sistema online onde deverao ser preersctudos os dados;

ES
DI,

c) A periodicidade de envio para o SISTN - RREO ¢é kina¢ sendo que devera ser ¢n-

viado até o ultimo dia do més subseqliente ao emento do bimestre contendo os segui

htes

demonstrativos: Balanco orcamentario, despesaungéb, resultado nominal, resultado prima-

rio, restos a pagar, receita corrente liquida,itese despesas previdenciarias;

9. Da Remessa de informacdes ao Ministério da Edieca SIOPE

a) O responsavel pelo Sistema SIOPE — Sistema de @ngarRublico da Educacao, de-
vera ter seus dados informados ao Ministério dac&gho para cadastro de senha e aces$o ao

Sistema;
b) A Remessa das informac¢des do SIOPE ao Ministériedidgacao sera feita atraves
alimentacao do sistema SIOPE no site : www.siopp.gov.br;

c) A periodicidade de envio do SIOPE € anual, sendtada até o ultimo dia do més

da

subsequente ao encerramento do ano; contendo amsigativos das receitas e das despesas da

educacao.

10. Da Remessa de informac6es ao Ministério dae&sa®IOPS
a) O responsavel pelo Sistema SIOPS — Sistema de @ngarRublico da Saude, devg

ter seus dados informados ao Ministério da Saldeqaalastro de senha e acesso ao Sisten

b) A Remessa das informacfes do SIOPS sera feitaéatdev alimentacdo do sistel

SIOPS no site : http://sips.datasus.gov.br;

c) A periodicidade de envio do SIOPS é semestral, sen@ devera ser enviado atg

altimo dia do més subsequiente ao encerramentondesse; contendo os demonstrativos dg
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ceita de impostos liquidada e das despesas prammasacoes e servicos publicos e saude;

VIl — CONSIDERACOES FINAIS

Os esclarecimentos adicionais a respeito destenttio poderdo ser obtidos junto a |

Cl

gue, por sua vez, através de procedimentos deoten#ferird a fiel observancia de seus disposiivo

por parte das diversas unidades da estrutura aayaonal.

As divergéncias encontradas no fechamento das neot@pdes deverdo ser resolvidas
los responsaveis de cada unidade juntamente casponsavel pelo envio das informacdes, ok
vando sempre o fiel cumprimento dos prazos instisipelo TCE/MT

Tendo em vista as constantes modificagfes nadegislque rege a Administracéo Publ
€ necessario o permanente reporte as leis pedi@@nassunto e suas alteracdes. Esta instrucaq
em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Brasnorte — MT, 23 de dezembro de 2Q

Aprovada em: 23/12/2009

MAURO RUI HEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Jonas Lemuel Kempa
Controlador Interno
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