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| — FINALIDADE

Estabelecer normas gerais a serem observadasgu#o Pxecutivo Municipal para a reg

zacdo de Cadastro de Fornecedores, a ser utilezadmocessos licitatérios de compras e execucgdo de

servicos, compras diretas, bem como na arrecadicéibutos.
Il - ABRANGENCIA

Abrange o cadastramento de pessoas fisicas oicagimteressadas em participar de |
tacOes realizadas pela Prefeitura do Municipio demrte.

Il —CONCEITOS

1. Cadastramento

ici-

E o ato através do qual os interessados (pessoe dis juridica) passa a integrar o registro

oficial de fornecedores do Municipio de Brasnorte.

2. Compra Informal
E a aquisicdo.de bens e servicos em geugd, montante seja inferior a 10% do lin
previsto na alinea "a",/do inciso Il, do art. 23.828666/1993.

3. Certificado de Registro Cadastral - CRC
E o.documento que atesta a situacao do inscritbabiita parcialmente para participar
licitacbes em Orgaos publicos

4. Fornecedor
E toda pessoa fisica ou juridica que forneaese obriga a fornecer bens ou prg
servicos de qualquer natureza.

5. Licitacaa
E o procedimento administrativo pelo qual uma pagmvernamental, pretendendo alief

ite

de

pStar

har,

adquirir ou locar bens, realizar obras ou servigosyrgar concessoes, permissdes de obra, senvico o

de uso exclusivo de bem publico, segundo condigdesla estipuladas previamente, convoca intg
sados na apresentacdo de propostas, a fim deoseleai que se revele mais conveniente em fung
parametros antecipadamente estabelecidos e diwsfgad

IV — BASE LEGAL E REGULAMENTAR

bres-
Ho de

! MELLO, Antdnio Bandeira de. Curso de Direito Adiisinativo. 25° Ed. S&0 Paulo: Malheiros Editor€9& pag. 516.
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Artigo n°. 37, inciso XXI e na Lei de Licitacbes e Contratsdministrativos, Lei n°
8.666/1993 em todos os seus artigos, além de quiraszas que venham assegurar 0 cumprimentg
principios inerentes, bem como, Legislacdo Muniapdisposi¢cdes do Tribunal de Contas do Esta

V — RESPONSABILIDADES

1. Das Unidades de Compras e Setor de Licitacoes:

» Organizar os procedimentos de cadastramento dededores;
» Efetuar o registro de fornecedores;

» Classificar os inscritos;

2. Do Setor Tributario
> Efetuar registro de fornecedores;
» Emitir CRC;
» Revisar 0s registros cadastrais.

3. Da Unidade de Controle Interno
» Elaborar check-list de-controle;
» Orientar a Diretoria‘de Compras sempre que sdicita

VI - PROCEDIMENTOS

1. O cadastro de fornecedores consiste emumto de arquivos que documentam a Situ
juridica, técnica, financeira e fiscal das empregesparticipam, usualmente, de licitacoes.

2. O cadastramento dos interessados € kvreondicionado ao preenchimento dos requi
determinados no item 3.

3. A inscricdo no cadastro corresporaleuma habilitagdo parcial e envolve ompgrova-
cdo da presenca de algumas das condi¢cOodsalibtacdo. Para isso, o interessado devend
caminhar solicitacdo de cadastro ao 'SetdCaimpras, comprovando documentalmente todg
requisitos e exigéncias descritas a seguir.
3.1. Habilitac&o juridica (art. 28 da Lei 8666/93):

3.1.1Cédula de identidade dos sécios;

3.1.2Registro comercial, no caso de empresa individual;

3.1.3Ato constitutivo, estatuto ou contrato social ergovj devidamente registrado, em

b dos
do.

Hcao

Sitos

DS 0S

se

tratando de sociedades comerciais, e, no dassociedades por acdes, acompanha-

do de documentos de eleicdo de seus administradores
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3.1.4Inscricdo do ato constitutivo, no caso deiestades civis, acompanhada de pﬂova
de diretoria em exercicio;
3.1.5Decreto de autorizacdo, em se tratando de emptesaciedade estrangeira em fungio-
namento no Pais, e ato de registro ou autorizagéofpncionamento expedido pelo pr-
gao competente, quando a atividade assim o exigir.

3.2.Qualificacéo técnica (art. 30 da lei 8666/93):
3.2.1Registro ou inscricdo na entidade profissional cetemte;
3.2.2Comprovacao de aptidao para desempenho de ativiltieente e compativel em ¢a-
racteristicas, quantidades e prazos com etmhja licitacdo, e indicacdo das infta-
lacdes e do aparelhamento e do pessoal técnicoadies)e disponiveis para a realizacéo
do objeto da licitacdo, bem como da qualificacaca@a um dos membros da eqyipe
técnica que se responsabilizara pelos trabalhasdgufor o caso;

3.2.3Comprovacéo, fornecida pelo6rgao licitante, de igpoebeu os documentos, e, quanhdo
exigido, de que tomou conhecimento de todas asnmafpdes e das condicdes locais para
o0 cumprimento das obrigagfes objeto da licitag&o;

3.2.4Prova de atendimento de requisitos previstios lei especial, quando for o caso

3.3. Qualificacdo econbmico-financeira (art. 31 da L&6&93):
3.3.1Balanco patrimonial e demonstragdes contébeis titnalkexercicio social, ja exigiveis| e
apresentados na forma da lei, que comprovem aituza&o financeira da empresa, ye-
dada a sua substituicdo por balancetes ou balgmouisorios, podendo ser atualizagos
por indices oficiais quando encerrado ha mais (tee8) meses da data de apresentacéo
da proposta;
3.3.2Certiddo negativa de faléncia ou concordata expegaib distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execucdo patrimonial, expedmdadomicilio da pessoa fisica.

3.4/Reqularidade fiscal (29 da lei 8666/93):
3.4.1Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessaaad~(€PF) ou no Cadastro Geral|de
Contribuintes (CGC);
3.4.2Comprovante de inscricdo no cadastro de dnnfries estadual ou municipal, |se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitangertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,
3.4.3Comprovante de regularidade para com a Fazendadre#stadual e Municipal;
3.4.4Comprovante de regularidade relativa a Seguridam#aSe ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servico (FGTS), demonstrando situaggular no cumprimento dos en-
cargos sociais instituidos por lei;

3.5. Declaragdao comprovando o cumprimento do dispostiaciso XXXIII do art.7° da Constitu
céo Federal. (Incluido pela Lei n. 9.854, de 1999).
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4. Se constatar que a documentacdo estacdelo com o exigido na legislacdo, a Ditato
de Compras fara o registro do fornecedor.
4.1 A solicitacdo e os documentos fornecidos pahteréssado serdo protocp-
lados e autuados, formando um processo adminsiraque contera também a conclu-
sao da Diretoria de Compras.
4.2 O conteudo do registro cadastral serd documemtiziavés de um certificado, emitido
pela Diretoria de Compras, destinado a fazer pad&@anesmo para fins de participacdo ¢m
outras licitagBes. O prazo de validade do certificeera de um ano.

5. O registro ndo atribui direito adquirido a iitddo. Qualquer evento que néo tenha constanlp d
registro e que seja incompativel com a Habdo pode (deve) ser invocado e conhecido|pela
Administragéo.

6. O registro cadastral devera ser amplamentdgdito e devera estar permanentemente aberfo aos
interessados, obrigando-se a Diretoria.de Compmeaeder, no minimo anualmente, através dg im-
prensa oficial e de jornal diario, a chamamentolipdlpara a atualizacdo dos registros existenfes e
para o ingresso de novos interessados.

7. A atualizacdo cadastral dos fornecedores siewveealizada, no minimo, uma vez por ano.

8. A possibilidade de utilizacdo de CRC emitido putra entidade depende de previsdo no ato[con-
vocatorio da licitagéo. /A utilizacdo de dados cantt de cadastros alheios é mera faculdade. Néao é
obrigatdrio que uma entidade aceite o CRC emitamtoopitra.

9. Na&o é possivel condicionar o cadastramenfmagamento de taxas ou emolumentos, nem se|pode
exigir a prestacao de garantia.

10. Qualquer interessado podera interpor recaemntra denegacdo de sua inscricdo ou gerdlqu
outro ato que afete seus interesses. Pa@l,igualquer interessado podera interpor recu@n-
tra o deferimento da inscricdo de outra @sgrno registro, obedecidos em todo caso osgrazo
estabelecidos no art. 109 da Lei 8666/93.

11. A Diretoria de Compras devera classifi¢arganizar) os inscritos por categorias, teselo
em vista sua especializacao, subdivididas em grgegsindo a qualificacdo técnica e econémicalava-
liada pelos elementos constantes da documentalg&mreada nos arts. 30 e 31 da Lei 8666/93.

12. Diretoria de Compras anotara no respectivestegcadastral a atuacéo do licitante no cumprimen-
to de obrigacdes assumidas.

13. Qualquer interessado podera solicitar certat@oca do registro cadastral.
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14. O cadastramento ndo atribui direito liquid certo a habilitacdo. Na habilitacdo,adas-
trado podera ser submetido a comprovar outegsiisitos peculiares ao caso concreto.

15. A qualquer tempo podera ser alterado, suspamsancelado o registro do inscrito que deixafr de
satisfazer as exigéncias dos artigos 27 ao 31 8&66/93.

16. A revisdo do conteudo do registrodgra ser desencadeada de oficio pelamsim
tracdo ou por provocacdo de qualquercet®. Devera ser concedida oportunidade [par

manifestacédo do interessado, inclusive para proguava. Somente apos exercitada a ampla defesa e
respeitado o contraditorio € que poderé ser pddetiecisdo sobre a matéria. Deverdo ser obedgcidos
0s prazos do art. 109 da Lei 8666/93.

17. Contra a decisdo que determinar a ratifio do registro cadastral cabe recurso agirani
tivo, nos prazos estabelecidos no art. 109 da 6&6:53.

VIl — CONSIDERACOES FINAIS

A nao-realizacéo da audiéncia publica pode caiaatese infracdo politico administratia,
passivel de punigcdo com acassacao do mandatoyemnéart. 4° VI, do Decreto lei n. 201/67.

Os esclarecimentos adicionais a respeito destentmtio poderao ser obtidos junto a YCl
gue, por sua vez, através de procedimentos deotenaferira a fiel observancia de seus dispostivo
por parte das diversas unidades da estrutura aayaonal.

Tendo em vista as constantes modificacées nadedislque rege a Administracédo

Pulblica, é necessario o permanente reporte apdeimente ao assunto e suas alteragdes.
Esta instrugé@o entra em vigor a partir da dataudegpsiblicacao.

Brasnorte — MT, 23 de Dezembro de 2009.

Aprovada em: 23/12/2009

MAURO RUI HEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Jonas Lemuel Kempa
Controlador Interno
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