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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/SMEC/2012

Dispde sobre o processo de contagem de pontos para atribuicdo da
jornada de trabalho aos servidores da educacdo para o ano letivo de
2013 e atribuicbes da Comissdo de Contagem de Pontos e Atribuicéo de
Jornada de Trabalho.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAC}AO E CULTURA, no uso de suas
atribuices legais e com base na Legislacdo vigente,

RESOLVE:

Art. 1° Orientar e estabelecer critérios a serem observados no processo de contagem de
pontos para atribuicdo da jornada de trabalho para o ano letivo de 2013.

Art. 2° Para fins do processo de atribuicdo de jornada de trabalho, serdo consideradas as
turmas formadas pelos alunos efetivamente matriculados para o ano letivo de 2013 e as Matrizes
Curriculares vigentes.

8 1° Para efeito desta Instrucdo Normativa, considera-se jornada de trabalho aos
professores regentes as horas destinadas ao desenvolvimento do processo didatico pedagdgico e
as horas atividades previstas nos Artigos 37, 38 e 39, da LC 004/2003.

§ 2°. A atribuicdo da jornada de trabalho da Equipe Técnica Administrativa e Pedagogica
sera considerada a carga horaria integral de trabalho e dedicacdo exclusiva.

§ 3° A atribuicdo da jornada de trabalho dos cargos de Auxiliar de Desenvolvimento
Infantil e Apoio Administrativo Educacional sera considerada a carga horaria integral de trabalho.

Art. 3° Para realizacdo da contagem de pontos e atribuicdo da jornada de trabalho aos
profissionais da educacéo sera constituida comissao que conduzird o processo, a saber:

| — Comissdo de Contagem de pontos e atribui¢cdo da jornada de trabalho — a comissao
sera composta pelas seguintes representatividades:

a) 02 representantes da SMEC;

b) 01 representante do CME;

c) Diretoras de cada unidade escolar urbana;

d) 01 Coordenador Pedagogico das Escolas do Campo;

e) 01 representante do CDCE de cada unidade escolar.

f) 01 representante do Sindicato dos Servidores Publicos Municipais de Brasnorte.

Praleitirs Musiciul
Rua Curitiba n° 1089 Centro — Fone/Fax.: (66) 3592-1821  E-MAIL: educabrasnorte@hotmail.com w
CEP: 78.350-000 - BRASNORTE - MT 53¢



mailto:educabrasnorte@hotmail.com

ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE BRASNORTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

BRASNORTE - MT

SECRETARM MIMCPAL
J¢ EONRACHD E CATURY

J; BRASNIATE

Art. 4° A Comissdo de Contagem de pontos e atribui¢do da jornada de trabalho obedecera
ao seguinte cronograma:

a) Dias 28, 29 e 30/11/12 - contagem de pontos;

b) Dia 07/12/12 publicacdo proviséria da pontuacdo obtida e em ordem decrescente no
mural da SMEC, nas escolas e no site da Prefeitura Municipal:
www.brasnorte.mt.gov.br ;

c) Dias 10 e 11/12/12 reservados para possiveis recursos referente a pontuacéo obtida e
publicada;

d) Dia 12 e 13/12/12 julgamento dos recursos encaminhados a Comissao;

e) Dia 14/12/12 publicacdo final da pontuacao obtida em ordem decrescente no mural da
SMEC, nas escolas e no site da Prefeitura Municipal: www.brasnorte.mt.gov.br.

8 1° O recurso referente a pontuagdo obtida deverd ser oficializado via requerimento
padrdo, conforme Anexo IV desta Instru¢cdo Normativa, enderecado a Comissdo de contagem de
pontos e atribuicdo da jornada de trabalho, e protocolado na SMEC no periodo de 10 e 11/12/12,
contendo justificativa para revisdo do processo.

8 2° Requerimentos protocolados sem justificativa ndo serdo aceitos pela Comisséo,
permanecendo a pontuacéo obtida e publicada.

Art. 5° - Os profissionais da educacdo efetivos deverdo atualizar a pasta funcional junto a
SMEC, entre o periodo de 01/11/2012 a 23/11/2012, n&o sendo aceito nenhum documento apos
esta data.

8 1° Os documentos para atualizagdo da pasta funcional sé serdo aceitos quando
acompanhados de requerimento modelo padrdo, conforme Anexo Ill, em duas vias e contendo a
relacdo nominal dos documentos apensos.

§ 2° O requerimento seré protocolado pela SMEC e uma via devolvida ao servidor como
garantia da entrega dos documentos.

Art. 6° Para a realizacdo do processo de Contagem de Pontos e atribuicdo da jornada de
trabalho, a Comissdo devera seguir os critérios estabelecidos nos Anexos | e Il desta Instrucdo
Normativa.

Art. 7° Caso na apuracéo final de pontos ocorrer empate de pontos, serdo observados 0s
seguintes critérios:

I) maior Escolaridade;
I1) maior tempo de servigo na Rede.

Art. 8° A atribuicdo da jornada de trabalho dos Profissionais da Educagdo serd definida
pela proxima gestdo, devendo ser publicada e afixada no mural da SMEC, nas escolas e no site
oficial da prefeitura www.brasnorte.mt.gov.br para conhecimento dos interessados.

Art. 9° Os casos omissos serdo solucionados pela SMEC, em consonéancia com a Comisséo
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de contagem de pontos e atribuicdo da jornada de trabalho.

Art. 10 Aplica-se esta instrucdo normativa a todas as unidades Escolares da Rede Publica
Municipal de Ensino.

Art. 11 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacdo, revogando-se
as disposicles em contrario.

CUMPRA-SE

Brasnorte MT, 31 de outubro de 2012.

Terezinha Assmann
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura
Portaria 336/2012
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ANEXO |

FICHA DE PONTUACAO P/ATRIBUIGCAO DE CLASSES E/OU AULAS DO PROFESSOR EFETIVO

1. Dados Pessoais: (Preenchimento obrigatdrio pelo professor)

Nome do Servidor (a): Dt Nasc: / /
RG: Orgéo Exp.: UF: DtExp..__ [/ [ CPF: . . -
Habilitacao: Especializagéo:

POSSUI OUTRO VINCULO EMPREGATICIO?
a( ) NAO
b. ( ) SIM TIPO: () PUBLICO ( )PRIVADO JORNADA DE TRABALHO: Horas / semanais

2. Numero de pontos obtidos pelo professor: (para uso exclusivo da Comisséo)
CRITERIOS INDICADORES Computo Pontos

(uso exclusivo da | (uso exclusivo
Comisséo) da Comisséo)

DA FORMACAO/TITULACAO (Considerar a maior titulagio concluida)

Especializacéo 35 pontos il
Licenciatura Plena 30 pontos faleie
Cursando Licenciatura Plena (apresentar comprovante expedido pela Institui¢do]12 pontos falele
de matriculado e cursando, devidamente carimbado e assinado)

Magistério 10 pontos falele

11 [IDO TEMPO DE SERVICO

a |Para cada ano de servico, a contar da data de posse do concurso, excluindo 0sj01 (um) ponto por
afastamentos para tratar de assunto particular. ano

111 ASSIDUIDADE DA JORNADA DE TRABALHO EM 2012

a |Por participacdo em 100% das atividades civicas, comemorativas. 1,0 (um) ponto. el
Por participagdo em 100% das Assembléias da Comunidade Escolar. 1,0 (um) ponto. ok
Por participagdo em 100% das reunifes pedagdgicas 2,0 (dois) pontos el

v QUALIFICACAO PROFISSIONAL COMPLEMENTAR - considerar os Gltimos 3 (trés) anos

Cursos de formagdo continuada realizados na area de educagdo que contemplem]1,0 (um) ponto para
a |conhecimentos didatico-curriculares e de politicas educacionais, registrados pelajcada 40 horas.
instituicdo, contendo carga horéria e conteddos ministrados. Certificados
emitidos por 6rgdos governamentais (MEC, FNDE, SEDUC, SMEC) dispensam
0 registro, mas ndo os contelidos ministrados e a carga horéria.

Cursos de informética de no minimo 40 horas sem limite maximo 1,0 (um) ponto ok
. TOTAL DE PONTOS OBTIDOS

EM CASO DE EMPATE CONSIDERAR:

Maior Escolaridade

Maior tempo de servico na rede

TOTAL DE PONTOS OBTIDOS P/DESEMPATE:

Plo|lo|=|w|®

Obs.: - Considerar-se-4 na somatéria da contagem de pontos até 02(duas) casas decimais. / /2012

Membros da Comisséao
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ANEXO Il
FICHA DE PONTUAGCAO P/ATRIBUICAO DE JORNADA DE TRABALHO AO SERVIDOR EFETIVO

1. Dados Pessoais: (Preenchimento obrigatério pelo servidor)

Nome do Servidor (a): Dt Nasc: / /
RG: Orgao Exp.: UF: DtExp._ [/ [ CPF: . . -
2. Numero de pontos obtidos pelo servidor: (para uso exclusivo da Comissao)
CRITERIOS (considerar a maior titulagio obtida) Indicadores Cémputo Pontos
(uso da comisséo) (uso da comisséo)
| [DA FORMACAO/TITULACAO PARA O CARGO DE A.D.I.
a  |Ensino Superior 30
b |Cursando Licenciatura Plena (comprovante de matricula 28
atual)
c Ensino Médio mais PROINFANTIL 27
d |Magistério 25
e Ensino Médio 20
Il DA FORMACAO/TITULACAO PARA O CARGO DE APOIO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
a Ensino Médio mais Profissionalizacdo especifica 30
b |Ensino Médio 25
c Ensino Fundamental mais Profissionalizacdo especifica 23
d Ensino Fundamental 20
e Alfabetizado 18
111 DA FORMACAO/TITULACAO PARA O CARGO DE TECNICO ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL
a Especializacao 30
b Licenciatura Plena 25
c Cursando Nivel Superior (comprovante de matricula atual) 23
d |Ensino Médio mais Profissionaliza¢do Especifica 20
e Ensino Médio 18
IV |DO TEMPO DE SERVICO
a  |Para cada ano de servico, a contar da data de posse do concurso, excluindo os
afastamentos para tratar de assunto particular. (1,0 ponto por ano de servico)
v QUALIFICACAO PROFISSIONAL COMPLEMENTAR - considerar os Gltimos 3 (trés) anos
Cursos de formagdo na area da educacgdo que contemplem conhecimentos especificos na area
a |de atuacdo e de politicas educacionais, registrados pela instituicdo, contendo carga horaria e
conteddos ministrados. Certificados emitidos por 6rgdos governamentais (MEC, FNDE,
SEDUC, SMEC) dispensam o registro, mas ndo os conteldos ministrados e a carga horaria.
(1,0 ponto a cada 40 horas)

3. TOTAL DE PONTOS OBTIDOS

| |EM CASO DE EMPATE CONSIDERAR:

Maior Escolaridade

a
b [Maior tempo de servico na rede
4. [TOTAL DE PONTOS OBTIDOS P/DESEMPATE:

Obs.: - Considerar-se-4 na somatéria da contagem de pontos até 02(duas) casas decimais. / /2012

Membros da Comissé&o
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ANEXO 11

REQUERIMENTO

I[Im2 Sré
Secretaria Municipal de Educacao
Nesta

(nome completo), abaixo assinado,

domiciliado e residente a (rua) n° , Bairro

, Cidade de Brasnorte Estado de Mato Grosso, CPF n°

- vem, mui respeltosamente requerer a Vossa Senhoria, inclusdo na

mlnha pasta funC|onaI para fins de contagem de pontos para atribui¢do de aulas, exercicio 2013,
0s seguintes documentos:

(relacionar os documentos e/ou certificados, incluindo: nome do curso, nome da instituicdo e a
carga horaria total do certificado)

Nestes Termos,
Espero deferimento.

Brasnorte, de de 2012.

(nome completo e assinatura do requerente)
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ANEXO IV

REQUERIMENTO

Para
COMISSAO DE CONTAGEM DE PONTOS

Nesta

(nome completo), abaixo assinado,
domiciliado e residente a (rua) n° , Bairro
, Cidade de Brasnorte Estado de Mato Grosso, CPF n°

- vem, mui respeltosamente requerer a Comissdo de contagem de pontos,

revisao da mlnha pontuacao. Justifico

(justificativa para a revisao)

Nestes Termos,
Espero deferimento.

Brasnorte, de de 2012.

(nome completo e assinatura do requerente)
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