ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BRASNORTE FOLHA N°

UNIDADE DE CONTROLE INTERNO 1/14
NORMA INTERNA N©; VIGENCIA:
SPA 001/2¢0 09/04/2010

Aprovada em:
09/04/201C

SISTEMA: CONTROLE PATRIMONIAL — Controle de Bens patrimoniai s do Municipio

Aprovada em: 09/04/2010 Ato de Aprovacao: Decreét®@B80/2010

SETORES ENVOLVIDOSTODAS AS SECRETARIAS.

| - FINALIDADE

Dispor sobre a normatizacdo dos procedimentos nieate dos bens patrimoniais, regula-

mentar ao fluxo operacional de movimentacédo dos bedveis do Municipio de Brasnorte e ater
os dispositivos legais vigentes;

Il - ABRANGENCIA
Abrange todas as unidades da estrutura organizdcida Prefeitura do Municipio d

Brasnorte, quer como executoras de tarefas, queo ¢ornecedoras ou recebedoras de dados e
macbes em meio documental ou informatizado.

[l - CONCEITOS

1.InstrugdoNormativa

Documento que estabelece os procedimentos a sel@adas objetivando a padroniza¢

na execucéao de atividades e rotinas de trabalho.

2Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de ©ttr
Coletanea de Instru¢bes Normativas.

3.Fluxograma
Demonstracdo grafica das rotinas de trabalho miadia a cada sistema administrat
com a identificacdo das unidades executoras.

4 Sistema
Conjunto de ac¢bes que, coordenadas, concorrenupadeterminado fim.

der

e
nfor-

ao

VO,

Rua Campo Grande, 989 — Bairro Nosso Lar, Telefon@®66) 3592-2007/2008




ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BRASNORTE FOLHA N°

UNIDADE DE CONTROLE INTERNO 214
NORMA INTERNA N©; VIGENCIA:
SPA 001/2¢0 09/04/2010

Aprovada em:
09/04/201C

SISTEMA: CONTROLE PATRIMONIAL — Controle de Bens patrimoniai s do Municipio

Aprovada em: 09/04/2010 Ato de Aprovacao: Decreét®@B80/2010

SETORES ENVOLVIDOSTODAS AS SECRETARIAS.

5.Sistema Administrativo

Conjunto de atividades afins, relacionadas a fumdiimlisticas ou de apoio, distribuid
em diversas unidades da organizacdo e executadas @eentacdo técnica do respectivo 6rgao
tral, com o objetivo de atingir algum resultado.

6.Ponto de Controle

Aspectos relevantes em um sistema administratitegiantes das rotinas de trabalhg
na forma de indicadores, sobre os quais, em fude&ua importancia, grau de risco ou efeitos p(
riores, deva haver algum procedimento de controle.

7.Procedimentos de Controle
Procedimentos inseridos nas rotinas de trabalhoaobjetivo de assegurar a conformi

as
cen-

ou
pste-

Ha-

de das operacdes inerentes a cada ponto de conisaledo restringir o cometimento de irregularida-

des ou ilegalidades e/ou preservar o patrimonidignib

8.Sistema de Controle Interno

Conjunto de procedimentos de controle inseridosdiversos sistemas administrativos
xecutados ao longo da estrutura organizacionabsodiordenacao, orientacao técnica e supervisi
unidade responsavel pela coordenacdo do conttelem

IV - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

A presente Instrucdo Normativa integra o conjurg@gdes, de responsabilidade do Prg
to do Municipio de Brasnorte, no sentido da impletagdo do Sistema de Controle Interno no Ex
tivo, sobre o qual disp6em os artigos 31 da Canclio Federal, 59 da Lei Complementar n° 101/2
e 8° da Lei Organica do Tribunal de Contas do Estée Mato Grosso, além da Lei Municipal
1094/2007, que dispbe sobre o Sistema de Contrtdenb do Municipio.

V — RESPONSABILIDADES

1.Da Unidade Responsavel pela Instrugdo Normativa:
» Promover discussfes técnicas com as unidades ex&s com a unidade responsavel |
coordenacao do controle interno, para definir amas de trabalho identificar os pontos

ho da

bfei-
BCU-
000

bela
de

controle e respectivos procedimentos de contrddgtas da Instrucdo Normativa a ser elapo-

rada;
» Obter a aprovacao da Instrucdo Normativa, apos si#hla a apreciacéo da unidade de corj
le interno e promover sua divulgacéao e implememtaca

tro-

» Manter atualizada, orientar as areas executorapergsionar a aplicacdo da Instrugdo Nor-

mativa.
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2.Das Unidades Executoras:

> Atender as solicitacfes da unidade responsavelmp&iacido Normativa na fase de sua fora-

>

3.Da Unidade Responsavel pela Coordenacao do Gaiiterno:

>

YV V V

tacdo, quanto ao fornecimento de informacdes et&ipacdo no processo de elaboracao;

Alertar a unidade responsavel pela Instru¢cdo Novaabbre alteracdes que se fizerem nefes-

sarias nas rotinas de trabalho, objetivando sumizd#tdo, tendo em vista, principalmente
aprimoramento dos procedimentos de controle e @atorda eficiéncia operacional;
Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de tadokincionarios da unidade, zelando p
fiel cumprimento da mesma,;

, O

elo

Cumprir fielmente as determinagfes da Instrucdordtiva, em especial quanto aos procedi-

mentos de controle e quanto a padronizagédo dogdgiroentos na geracdo de documentos
dos e informacgdes.

Prestar o apoio técnico na fase de elaboracaondarsigdes Normativas e em suas atual
¢cOes, em especial no que tange a identificaca@leagiio dos pontos de controle e respect
procedimentos de controle;

Através da atividade de auditoria interna, avaliaficacia dos procedimentos de controle
rentes a cada sistema administrativo, propondoagfies nas Instru¢cdées Normativas par
primoramento dos controles ou mesmo a formatacéowdes Instrucbes Normativas;
Organizar e manter atualizado o manual de procedoaeem meio documental e/ou em b
de dados, de forma que contenha sempre a versdeide cada Instrucdo Normativa.

VI - DOS OBJETIVOS:

Disciplinar e normatizar os procedimentos de cdattlos bens patrimoniais do municipio;
Regulamentar o fluxo operacional de movimentac&ob#gms moveis do municipio;

Atender legalmente os dispositivos contidos nosg8st 94, 95, 96 e 106 da Lei Federal
4.320/64.

VII - DOS PROCEDIMENTOS:

Da Aquisicao dos Bens:
Toda a aquisicdo de bens moveis ou iméveis dested prevista na LDO e no Orcamel
Anual no grupo de Despesas de Capital,
O processo de compra devera obedecer as exigé&hspasstas na lei 8.666/93 (lei de licif
coes);
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c. Todo o bem patrimonial comprado devera ser preoedéduma Autorizacdo de compra, clja
copia devera ser enviada a Comissdo Permanentrifadhio.

2. Do Recebimento do Bem:
a. Quando da chegada do bem, a Comissao de Patriiéwéna ser avisada, para fins de confe-
réncia, tombamento e registro;

b. Uma copia do documento do bem (nota Fiscal, Terefimittvo de Obra e/ou escritura pubj
ca), devera ficar em poder da Comissao de Patrovgara servir de registro;

c. A primeira via do documento do bem, depois de caddee assinada o recebimento pela LCo-
missdo de Patrimdnio, recebera o carimbo “TOMBARSera datada, em seguida deverg ser
encaminhada ao Departamento Contabil para fingjdeldcdo do empenho.

3. Do Registro no Sistema:

a. A Comisséao de Patrimbnio de posse da segunda wama do documento do bem, lancara a
entrada no Sistema Patrimonial preenchendo todecampos solicitados no aplicativo e inge-
rindo um numero de tombamento sobre a segundauiaclmento do bem.

b. Depois de lancado no Sistema Patrimonial, a seguiad#o documento do bem ser& arquivada
em pasta prépria, por Secretaria.

4. Tombamento do Bem:
a. Depois de lancado no Sistema Patrimonial e geraeligaeta de numeracdo, a Comissag de
Patrim6nio devera colar a etiqueta ou plaquetaema; b

b. A Comisséo de Patrimbnio devera certificar-se de ajidentificacdo (plagueta ou etiquetal de
numeracdo patrimonial) ficou bem colada e de fasializacao.

Obs.: No caso de carteiras e mesas escolares akmtiqueta devera ser escrito com pincel atbmicouaneracéo
patrimonial na parte inferior do acento e na parieferior da mesa, respectivamente.

c. ApoOs aidentificacdo dos bens devera ser emitiddemmo de Responsabilidade e colher gssi-
natura do responsavel pela guarda dos bens.
d. Nos casos dos bens entregues diretamente as sasteaaComissao de Patrimbnio devera|ser
comunicada para colocar as plaguetas e emitir md ele Responsabilidade.

5. Da Transferéncia ou Cedéncia de Bens:
a. Nenhum bem patrimonial podera ser transferido dedtgéo para outro, ou de uma unidade
para outra, sem a emissédo da Guia de TransferBati@onial em trés vias, as quais devgrao

ser arquivadas, uma no 6rgdo ou unidade de origebeih, uma no 6rgdo ou unidade de des-

tino e outra pela Comissao de Patriménio (anexo I);

b. A Guia de Transferéncia Patrimonial devera seciatia a Comissdo de Patrimdnio antes da
efetiva movimentacao do bem;

c. As cedéncias ou empréstimos de bens moveis pentescao municipio para terceiros somgn-

te ocorrerdo quando autorizados pelo Prefeito, idefmcumpridas as exigéncias legais e gele-
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brado Termo de Cedéncia (anexo ll);
. A Comissao de Patrimonio remetera o processo qoeizala cedéncia ao Departamento C
tabil, para a escrituracdo no Sistema Compensadesgansabilidade da guarda dos bens
entidade beneficiada;

. A entidade beneficiada com o empréstimo tera tratdonde Unidade Administrativa recel
dora, ficando a ficha de classificacdo por Org&oigada em seu nome;
Através da Guia de Transferéncia, a Comisséo daraio devera alterar no Sistema a 1
ponsabilidade pela guarda do bem.
. Os servidores responsaveis pelos bens, quandadaila por exoneracdo, mudanca de cd
mudanca de setor e etc., fica obrigatéria a préstde contas dos bens sob sua guarda ao
servidor que entrar.

Da Baixa de Bens Considerados Imprestaveis:

. Os bens méveis considerados imprestaveis, em desiisoletos, ou outra razao, serao rg

Ihidos ao Almoxarifado;

. Os responsaveis pelos bens deveréo propor, emsBoogeiministrativo ao Secretério de A

ministracdo, o destino a ser dado aos bens, rewim-os com os devidos codigos de idg

ficacdo numeral e o0 estado em que se encontram;

. O Secretéario de Administracao solicitara a ComiskfiBatrimoénio, nomeada através de Pg

ria, parecer sobre as condi¢cdes dos bens reladsmad destino sugerido;

. Sendo o parecer da Comisséo favoravel e homolggeidoPrefeito, serd dado aos bens o

tino proposto, procedendo a Comissao de Patrinmgs registros de baixa;

. A Comisséao de Patrimbnio adotara os seguintes girneatos:

1) Retirara dos bens o cédigo de identificacdo numiesdlizando-os;

2) Registrara no Sistema, no Campo “Baixa”, 0 motiuanero do processo, data e to
as demais informacdes exigidas no aplicativo;

3) Extraira do processo cOpia da autorizacdo do Poefed relacdo de bens baixados €
guivara na pasta "Responsaveis pela Guarda deMBsrmoniais”;
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4) Colocara no processo o carimbo “Tombado” e o eaara o Departamento Contapil

para fins de escrituracdo contabil da desincor@araps bens.

Do parecer da Comissao Patrimonial:

. O parecer da Comissao Patrimonial poderé ser:

1) De doacéo de alguns bens;

2) De recuperacao de outros;

3) De alienacao atraveés de Leilao Oficial;

4) De inutilizacéo.

. Em qualquer um dos casos sugeridos pela comisg#arecer deve ser homologado pelo
feito, deverdo ser seguidos os procedimentos adeguwacada sugestao aprovada.

pre-
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8. Da reavaliacdo dos Bens Patrimoniais:

a. A determinacdo de reavaliar os bens sera solicpetta Comissdo de Patriménio através

Processo Administrativo e sera efetuada pela Camide Reavaliacdo de Bens Patrimon
nomeada pelo Prefeito;

b. A Comissao de Patrimonio relacionara por Unidadmidéstrativa, no formulario “Relacao g
Bens Patrimoniais”, os bens sob a responsabilidadeada uma delas, de acordo com a |
gem emitida pelo Sistema;

c. A Comisséo de Reavaliagéo, a vista de cada umelos ftrimoniais e de acordo com 0s
térios estabelecidos, determinara o valor da respéa;

d. Para areavaliagdo dos bens serdo adotados oatesgtritérios:

1) Para os bens moveis em bom estado de conserv@@aaBvalor de mercado;
2) Para os bens moveis em estado regular, 50% dodelmarcado;

3) Para os bens méveis em mau estado, 20% do vatoedmdo;

4) Para os bens imdveis sera adotada a estimativaldode mercado do bem;

e. Depois de efetuado o levantamento de reavaliacooaesso sera encaminhado a Comis
de Patriménio que adotara as seguintes providéncias

1) Extraira copia das relacGes de avaliacéo;

2) Colocara no processo o carimbo de “Tombado” e daedpara o Departamento Cdg
tabil para atualizar os registros;

3) Pelas relacdes de reavaliacdo atualizara os @gistr Sistema,;

4) Arquivara as relacdes de reavaliacdo na pasta depttisaveis pela Guarda de B
Patrimoniais” da respectiva Unidade Administrativa.

VIII - DAS DISPOSICOES GERAIS:

Em nenhuma hipotese os bens moéveis podem serdraosf, cedidos, emprestados ou
colhidos sem a emisséo da Guia de Transferénais®atal;

Todo e qualquer recebimento de bem movel ou imdeeera ser conferido e identifica
pela Comissao de Patrimbnio nos termos dos itesegko VIl item 2 definido por esta Norma.

A guarda e o zelo pelos bens, serdo sempre denssdbdade do chefe da Unidade A
ministrativa em que o bem estiver alocado;

As relacdes de guarda e responsabilidade de batidanpelo Sistema Patrimonial, de
rao ser sempre atualizadas;

Obs.: Para que seja atendido na integra esse itémecessario que se emita uma nova relagdo no BSiata cada|
vez que houver movimento naquela Unidade Administra.

A cada final de mandato devera ser feita uma relagépleta dos bens e, elaborada
ata de transmissao de bens que sera assinadePpelesdos (0 que deixa a gestdo e o que inicia
gestao);

Ao proceder o ato de exoneragao, ou troca por geaalgotivo dos Titulares das unidaq
responsaveis pelos bens, o Setor de Recursos Hareaigira documento que comprove a regular
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de da situacdo patrimonial das Unidades sob spansabilidade, expedida pela Comissdo Permg

te de Controle Patrimonial da Prefeitura do Mundcife Brasnorte.

Toda e qualquer davida ou omissao gerada por estaddevera ser solucionada junt

Comissao de Patriménio e o Controle Interno.

Brasnorte — MT, 09 de Abril de 201

Aprovada em: 09/04/2010

MAURO RUI HEISLER
Prefeito do Municipio de Brasnorte

Jonas Lemuel Kempa
Controlador Interno

jnen-
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CHECH LIST DA INSNTRUQAO NORMATIVA SPA 001/2010
VERIFICACAO DE CONTROLE INTERNO
(Anexo a IN SPA 001/2010)

Ponto de Controle: 1 Verificacéo das iamdes dos Bens
Documento Base: Processo de compra
Procedimento de Controle S| N N| Verificado Data | Rubrica
A por

1.1 Todas as aquisicdes de bens moveis oQu i-
moveis foram prevista na LDO e no Or¢camento
Anual no grupo de Despesas de Capital?

1.2 Os processos de compras estdo obedecendo
as exigéncias dispostas na lei 8.666/93 (lei de
licitagcbes)?

1.3 Todos os bens patrimoniais comprados fo-
ram precedidos de uma Autorizacdo de com-
pra, cuja coépia foi enviada a Comissdo Perma-
nente de Patrimoénio?

Ponto de Controle: 2 VerificagcaoRkcebimento dos Bens
Documento Base: Registro e ArguedPatrimonio
Procedimento de Controle S| N N| Verificado | Data | Rubrica
A por

2.1 Quando da chegada do bem, a Comissao de
Patrimoénio foi avisada, para fins de confergn-
cia, tombamento e registro?

2.2 Uma copia do documento do bem, ficoujem
poder da Comisséo de Patrimonio para servir de
registro?

2.3 A primeira via do documento do bem, de-
pois de conferida e assinada o recebimento |pela
Comissédo de Patrimonio, recebeu o carimbo
“TOMBADOQO” e foi datada, em seguida enda-

minhada ao Departamento Contabil para fins de
liquidacdo do empenho?

Ponto de Controle: 3 Verificacao €gistros no sistema
Documento Base: Relacéo de BensnRatrais e Arquivo do Patriménio
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Procedimento de Controle S| N NA Verificado Data | Rubrica
por

3.1 A Comisséo de Patrimbénio de posse da se-
gunda via ou cépia do documento do bem, |an-
cou a entrada no Sistema Patrimonial preenchent
do todos os campos solicitados no aplicativo e
inseriu um nuamero de tombamento sobre a| se-
gunda via do documento do bem?

3.2 Depois de lancado no Sistema Patrimonial, a
segunda via do documento do bem foi arquiviada
em pasta prépria, por Secretaria?

Ponto de Controle: 4 Verificacado doribmmento dos Bens
Documento Base: Arquivo do PatrimémiBens Patrimoniais

Procedimento de Controle S| N NA Verificado Data | Rubrica
por

4.1 Depois de langado no Sistema Patrimonial e
gerado a etiqueta de numeracdo, a Comissao de
Patrimoénio colocou a etiqueta ou plagueta| no
bem?

\

4.3 ApoOs a identificacdo dos bens foi emitido um
Termo de Responsabilidade e colhido assinaturg
do responsavel pela guarda dos bens?

4.4 Nos casos dos bens entregues diretamente as
secretarias, a Comissao de Patriménio foi comu-
nicada para colocar as plaquetas e emitir o Termag
de Responsabilidade?

Ponto de Controle: 5 Verificacdo dankferéncia ou Cedéncia de Bens
Documento Base: Arquivo do PatrinebmiRecursos Humanos

Procedimento de Controle S| N NA \Verificado| Data | Rubrica
por

5.1 Nenhum bem patrimonial foi transferido |de

um o6rgdo para outro, ou de uma unidade para
outra, sem a emissdo da Guia de Transferéncia
Patrimonial em trés vias, as quais foram arquijva-
das, uma no 6érgéo ou unidade de origem do bem
uma no 6rgdo ou unidade de destino e outra |pela
Comisséo de Patrimonio?
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5.2 A Guia de Transferéncia Patrimonial foi soli-
citada a Comissao de Patrimbnio antes da efetiva
movimentacdo do bem?

5.3 As cedéncias ou empréstimos de bens moveis
pertencentes ao municipio para terceiros, foram
autorizados pelo Prefeito, depois cumpridas as
exigéncias legais e celebrado Termo de Cegén/
cia?

5.4 A Comissao de Patrimdnio remeteu o proces-
SO que autoriza a cedéncia ao Departamento Con-
tabil, para a escrituracdo no Sistema Compensat
do da responsabilidade da guarda dos bens| pel
entidade beneficiada?

&)

5.5 A entidade beneficiada com o empréstimo
teve tratamento de Unidade Administrativa rece-
bedora, ficando a ficha de classificagéo por |Or-
gao arquivada em seu nome?

5.6 Através da Guia de Transferéncia, a Comis-
sédo de Patrimdnio alterou no Sistema a respansa
bilidade pelas guardas dos bens?

5.7 Os servidores responsaveis por bens, quand
da sua saida por exoneracdo, mudanca de gargq
mudanca de setor e etc., prestaram contag do
bens sob sua guarda ao novo servidor que ent

OO

trou?
Ponto de Controle: 6 Verificacdo daxBale Bens Considerados Imprestaveis
Documento Base: Almoxarifado, Prooesdministrativo e Arquivo do Patriménio
Procedimento de Controle S| N N| Verificado | Data | Rubrica
A por

6.1 Os bens moveis considerados imprestayeis
em desuso, obsoletos, ou outra razao, foram recor
Ihidos ao Almoxarifado?

6.2 Os responsaveis pelos bens propuseram, em
Processo Administrativo ao Secretario de Admi-
nistracdo, o destino a ser dado aos bens, relacio
nando-os com os devidos cddigos de identifica-
¢do numeral e o estado em que se encontram?

6.3 O Secretario de Administracdo solicitou a
Comissédo de Patrimbnio, parecer sobre as condi
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¢cOes dos bens relacionados e o0 destino sugerido?

6.4 Quando os pareceres da Comisséo de Patri-
monio foram favoraveis e homologados pelo
Prefeito, foi dado aos bens o destino propagsto,
procedendo a Comissdo de Patriménio seus ret
gistros de baixa?

6.5.1 A Comissao de Patrimonio retirou dos bens
os codigos de identificacdo numeral inutilizando-
0s?

6.5.2 A Comissdo de Patrimbnio registrou |no
sistema, no campo “Baixa”, o motivo, numero|do
processo, data e todas as demais informagde
exigidas no aplicativo?

2

6.5.3 A Comissao de Patrimbnio extraiu do pro-
cesso copia da autorizacdo do Prefeito e a relaca
de bens baixados e arquivaram na pasta "Rest
ponsaveis pela Guarda de Bens Patrimoniais‘{?

O

6.5.4 A Comisséo de Patrimdnio colocou no pro-
cesso o carimbo “Tombado” e 0 enviaram para o
Departamento Contabil para fins de escriturgcao
contabil da desincorporacéo dos bens?

Ponto de Controle: 7 Verificacdo doggar da Comisséao Patrimonial
Documento Base: Arquivo do Patrineoni
Procedimento de Controle S| N N| Verificado | Data | Rubrica
A por

7.2 Os pareceres expedidos Pela Comissap ds
Patrimonio, foram homologados pelo prefeito e
foram seguidos os procedimentos adequadps a
cada sugestao aprovada?

117

A por

Ponto de Controle: 8 Verificagao davediacdo dos Bens Patrimoniais
Documento Base: Processo Administva Arquivo do Patrimonio
Procedimento de Controle S| N N| Verificado | Data | Rubrica

8.1 A determinacao de reavaliar os bens foi soli-
citada pela Comissdo de Patrimdnio através de
Processo Administrativo e foi efetuada pela Co-
missédo de Reavaliagdo de Bens Patrimoniaig no-
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meada pelo Prefeito?

8.2 A Comissao de Patrimonio relacionou por
Unidade Administrativa, no formulario “Relacéo
de Bens Patrimoniais”, os bens sob a responsabit
lidade de cada uma delas, de acordo com a [istar
gem emitida pelo Sistema?

8.3 A Comissédo de Reavaliacdo, a vista de cada
um dos bens patrimoniais e de acordo com 0S
critérios estabelecidos, determinou o valor|da
reavaliagéo?

8.4.1 Para os bens moveis em bom estadp de
conservagao, foi reavaliado em 80% do valor de
mercado?

8.4.2 Para os bens méveis em estado regular, foj
reavaliado em 50% do valor de marcado?

8.4.3 Para os bens moveis em mau estadqg, fo
reavaliado em 20% do valor de mercado?

8.4.4 Para os bens imoéveis sera adotada a estima-
tiva do valor de mercado do bem?

8.5 Depois de efetuado o levantamento de reavat
liagcdo, o processo foi encaminhado a Comisséo
de Patrimonio?

8.5.1 A Comissao de Patrimdnio extraiu copia
das relagGes de avaliagao?

8.5.2 Colocou no processo o carimbo de “Tom
bado” e o enviou para o Departamento Contalp
para atualizar os registros?

8.5.3 Pelas relacdes de reavaliagao atualizou |os
registros no Sistema?

8.5.4 Arquivou as relacdes de reavaliacao na
pasta de “Responsaveis pela Guarda de Bens
Patrimoniais” da respectiva Unidade Administra-
tiva?
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GUIA DE TRANSEERENCIA PATRIMONIAL
ANEXO | DA INSTRUCAO NORMATIVA SPA_001/2010

NO. DE CONTROLE /

DE:

PARA:

N°. DO PATRIMONIO:

DESCRICAO DO BEM:

OBSERVACOES:

DATA: / /

DATA: / / DATA / / TRANSFERENCIA LANCADA EM:
DATA / /

ASSINATURA DO REMETENTE | ASSINATURA DO DESTINATARIO | ASSINATURA DO RESPONSAVEL
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TERMO DE CEDENCIA
ANEXO Il DA INSTRUCAO NORMATIVA SPA_001/2010

N°. DE CONTROLE /
DE:
SETOR:
PARA:
RELACAO DE BENS CEDIDOS:
Cadigo Descricao
OBSERVACOES:
REMETI EM: / / RECEBI EM: / / RECEBI EM: / /
PREFEITO MUNICIPAL RECEBEDOR COMISSAO DE PATRIMONIO
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